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0. Forord
Generell bakgrunn, hvorfor ny kontoplan

Gjennom mange ar har det veert laget kontoplan for overnatoggserveringsnaeringen her i
landet.NHO Reiseliv (tidligere RBLjar veerti og eri opptatt av at medlemsbedriftene har
et redskap som muliggjar en god gkonomisk styring i bedriftene odestar for utgivelsen
av handboken.

Handboken har veaert jevnlig oppdatert ved endringer i sa vel lovkrav, god reghskpps
bokfaringskikk og ikke minsut frade krav som medlemsbedrifteselvhar. Siste
oppdatering av boken &retattpr. mars 2000.

De overordnete malene for boken er na som tidligere:

T i ha en kontoplan for nbPringen som byg
regnskapsoppstillingo fastsatt av Nors
lovgivning

T A gi grunnlag for sammenligng av gkonomisk tallmateriale mellom bedriftevaent
utarbeidelse av gkonomiske normtall/gjennomsnittstall for bransjen

T A gi bedriftene bedre grunnlag for en tilfredsstillende intern rapportering for & hgyne
nivaet pa den gkonomiske styringen

T A gi bedritene oppdaterte opplysninger i ulike regnskapgifts- og skattespgrsmal
T A gi neeringen tilfredsstillende statistikk for det naeringspolitiske arbeidet

T A gi mulighet for regnskapsrapportering etter norske retningslinjer og etter Uniform

System og Accous som er det dominerende internasjonale rapporteringssystemet innen

naeringen.

Handboken er utarbeidet av Horwath Consulting AS og Reiselivsutvikling AS med Rolf M.

Braend og Ottar BoreNlielsen som ansvarlige konsulentddndbokens kapittel O til og med
kapittel 3 er reidert per mars 2009 av Revisorlaoit AS, Aumliveien 4 C, 2500 Tynset, i
samarbeid med NHO Reiseliv.

Folgende forkortelser er brukt i boken

RL Lov av 17. juli 1998 nr. 56 om MAL Lov av 19. juni 196%r. 66 om
arsregnskap m.v. (Regnskapsloven) merverdiavgift med senere endringer og
| kraft fra 1.1.1999. forskrifter

AL Lov av 13. juni 1997 nr. 44 om SKL Lov av26. mars1999nr. 14 om skatt av
aksjeselskaper (Aksjeloven) | kraft fr formue og inntekt (Skatteloven) med
1.1.1999. senereendringer og forskrifter

BL Lov av 19. november 2004 nr. 73 on
bokfaring (Bokfaringsloven). | kraft
fra 1.1.2005 (8§ 18 i kraft fra 1.1.200¢
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1. Handbokens oppbygging

Handboken i regnskap og @gkonomistyring for overnattingsserveringsnaeringenhaeert
laget siden slutten av 1970 tallet og er na etablert som standard for kontoplan og
regnskapsrapportering for naeringen.

Boken er lagt opptil & vaere en praktiskeadsbok for utgverne i neeringeddersom man
ansker en mer inngdende behandling aelmg regler, ma man benytte bedriftens revisor,
regnskapsfarer, skattemyndighetene eller bruke mer utdypende litteratur.

Handboken skal veere til generell hjelp i det daglige for neeringen. Den gir ikke svar pa alle
spgrsmalog spesielle problemstillingdar det ikke veert mulig & dekke inn i denne boken.

Handboken er delt inn i 6 hovedkapitler som omfatter
Kapittel 2 T Kontoplanen

inneholder en oversikt over kontoklasser og grupper i kontoplanen. Kontoplanen er laget etter
norsk regnskapslovgivningg standard. Man har i sa stor grad som mulig sgkt & legge
kontoplanen sa naer norsk standard som mulig og har ogsa tilpasset kontoplanen til den planen
som Norske Autoriserte Regnskapsfareres ForeiN@dRF) har utarbeidet pa grunnlag av

NS 4102.

Det ergitt forklaring til bokfgringen pa de forskjellige kontoene og der det er akaralet
gitt referanser til gjeldende lover og forskrifter.

Kontoplanen er laget for & veere grunnlag for regnskapsrapporterotgtar alle kontoer er
det laget linje odgolonnehenvisninger til de aktuelle rapportene. Alle rapporter finnes som
vedlegg i kapittel 6.

Det er en relativt stor detaljeringsgrad i kontoplanen, men det er ikke mulig a lage en generell
kontoplan som dekker alle behov. Den enkelte bedrift ma derfide kontoplanen etter
behov og med fornuft.

Det er viktig & huske at grunnlaget for god styring er en detaljeringsgrad som i tilstrekkelig
grad tar hensyn til den enkelte bedrifts forutsetninger og krav.

Kapittel 3 T Merverdiavgift

gir en generelbeskrivelse av merverdiavgiftssystemet. | kapittelet finnes ogsa en
stikkordsliste for hvor de vanligste inntektgy kostnadstyper skal bokfgres og hvordan
avgiftsbehandlingen eForklaringer i tidligere utgave vedrgrende bokfaring av telefoner er
tatt u. Dette er i stedet kommentert kort i kontoforklaringen i kontoplanen.

Aktuelle forskrifter for naeringen er tatt med til slutt i dette kapittelet.



NHO Reiseliv

Handbok i regnskap og  gkonomistyring for reiselivsbedrifter
Revidert 2009

Kapittel 4 T Avskrivninger i regnskapet

gir en generell beskrivelse av avskrivninger, hva som karrigeskog hvordan
avskrivningene skal gjennomfgres. | kapittelet behandler man reglene i sa vel Regnskapsloven
som Skatteloverslik at man skal kunne ha oversikt over forskjellene i de to lovene.

Kapittel 5 1 Dokumentasjon, prinsipper, arsregnskap og ande viktige bestemmelser i
regnskaps, bokfarings- og aksjeloven.

er ganske omfattende og behandler sentrale bestemmelsene i Regiidpsings og
Aksjelov.

Kapittelet omhandler kravene til dokumentasjon og oppbevaring av regnskapsopplysningene,
oppsett av arsregnskap og arsberetning samt regnskapsprinsippene som gjelder i henhold til
regnskapslovgivningen. Vurderingsreglene i regnskapsloven er behandlet og ogséa kravene til
noteopplysninger i regnskapet.

Alle emner er behandlet med henvisning élaktuelle paragrafer i loven. Regnskapsloven
skiller mellom store og sma foretak. | behandlingen og forklaringen til de enkelte
bestemmelsene er det lagt starst vekt pa reglene for sma folaidé fleste bedrifter i
naeringen vil falle inn under dennetkgorien.

Aksjeloven beskriver i stor grad styret og daglig leder sitt ansvar i driften av et aksjeselskap.
Kapittelet omhandler disse forholdene, samt at bestemmelsene om selskapskapital,
handlingsplikt nar kapitalen er tapt etdlir beskrevet.

Kapittel 61 Intern gkonomistyring

gir en relativt bred innfgring i den interne gkonomistyringen. Kapittelet omhandler norsk
regnskapsrapportering slik den praktiseres i de fleste norske bedfignunnlaget for den
arlige regnskapsrapporteringen..

Et eget avsnitt omhandler rapportering etter USAH formatet. Det er viktig at bedrifter kjenner
godt til dette rapporteringsformatet som er det mest brukte internasjonalt. De internasjonale
kjedene setter opp sine rapporter etter USAH og internasjonale statisitckrapporter om
neeringen benytter ogsa dette rapportformatet.

Budsjettering er ogsa relativt inngaende beskrevet i dette kapittelet og bar kunne danne
grunnlaget for a fa til en malrettet budsjettprosess i bedriftene.

Til slutt i dette kapittelet &handles ngkkeltall som er viktig for & ha en god gkonomistyring.
Ngkkeltallene er delt inn i interne, bade totalt og pa avdelingsniva samt generelle nagkkeltall
som gjar det mulig & sammenligne med gkonomiske krav til effektivitet og soliditet.

Vedlagt déte kapittelet finner man ogsa de aktuelle regnskapsrapportene med angivelse av
hvordan rapportene skal byggasp og hvordan de enkelte ngkkeltall skal beregnes.
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Kapittel 7 7 EDB som styringsverktay

gir en innfgring i EDB som styringsverktay. Man &r generelle beskrivelse av muligheter
og funksjonsomradene for EDB i overnattingg serveringsvirksomheter. Integrasjoner og
ekstern kommunikasjon bergres ogsa og til slutt har man med noen betraktninger og den
praktiske nytte man kan ha av EDB i minedrifter.
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2 Kontoplanen

| det fglgende finner man

2.1 Oversikt over kontoklasse og grupper

2.2. Gruppering, kommentarer, faringsregler og rapportreferanser for

Klasse 1 Eiendeler
0 gruppe 10 13 Anleggsmidler
0 gruppe 14 19 Omlgpsmidler

- Klasse Zgenkapital og gjeld
0 Gruppe 20 Egenkapital
o0 Gruppe 211 22 Langsiktig gjeld
0 Gruppe 23 29 Kortsiktig gjeld

- Klasse 3 Salgsg driftsinntekter

- Klasse 4 Varekostnad

- Klasse 5 Personalkostnader

- Klasse 6 og 7 Annen driftskostnad; ag nedskriving

- Klasse 8 Fiansinntekt ogj kostnad, eftraordineer inntekt og kostnad, skatt og
arsresultat
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1. 2. 3. 4. Varekostnad | 5. 6097 8.
Eiendeler Egenkapital | Salgs og drifts Personatkostnad | Annen driftskostnad, av og Finansinntekt og
og gjeld inntekt nedskrivning kostnader, ekstraord.
inntekt og kostnad,
skatt og arsresultat
gruppe 1013 Gruppe 20
Anleggsmidler Egenkapital
Gruppe 14i 19 | Gruppe 2122
Omlgpsmidler Langsiktig
gjeld
Gruppe 23
29
Kortsiktig gjeld
10 20 30 40 50 60 70 80
Immatreielle Egenkapital Varesalg, Varekjgp som | Lgnn produksjon og Av - og Kostnad Finansinntekter
eiendeler avgiftspliktig | beholdningsfare! tjenester nedskrivinger| transportmidlet
(egne)
11 21 31 41 51 61 71 81
Tomter, Avsetninger for Losjisalg Fri Lenn administrasjo Frakt og Kostnader og Finanskostnader
bygninger, fast| forpliktelser transport godtgjarelse for|
eiendometc kostnad vedr.| reise, diett, bil
salg m.v.
12 22 32 42 52 62 72 82
Transport Annen Annet salg Kjgp av andre Fordel i Energi og Salgs og Fri
midler, inventar| langsiktiggjeld innenfor varer og arbeidsforhold brensel kredittkort
0g utstyr avgiftsomradet| tjenester, jfr. provisjoner
salg grp. 32
13 23 33 43 53 63 73 83
Finansielle Kortsiktige Annet salg Kjgp av andre Andre Leie- Markeds Skattekostnad pa
anleggsmidler | konvertible 1an,| utenfor avgifts varer og pengemessige kostnader farings og ordinzert resltat
sertifikatl&n og omrade tjenester jfr. salg godtgjarelser lokaler salgskostnader
gjeld til kreditt orp. 33
institusjoner
14 24 34 44 54 64 74 84
Varelager og | Leverandar Offentlig Emballasje Arbeidsgiveravgift Leie og Kontingenter og Ekstraordinaeinntekt
forskudd til gjeld tilskudd / 0g pensjons leasing av gaver (spes etter art)
leverandgrer refusjon kostnader maskiner,
inventar og
lignende
15 25 35 45 55 65 75 85
Kortsiktige Betalbar skatt Uopptjent Fri Annen kostnads Drifts- Forsikrings Ekstraordinzer kostna
fordringer inntekt godtgjarelse materiell, premier og (spes. ter art)
bestikk, garanti
steintay og kostnader
glass
16 26 36 46 56 66 76 86
Merverdiavgift | Skattetrekk og| Leieinntekter Fri Arbeidskleer, Reparasjon o¢  Offentlige Skattekostad pa
opptjente andre trekk uniformer og vedlikehold | avgifter, lisensel ekstraordineert resultal
offentlige opplaering personal og gebyrer
tilskudd o.a.
17 27 37 47 57 67 77 87
Forskudds Skyldige Provisjons Fri Offentlige tilskudd | Fremmede | Andre kostnade Fri
betalte offentlige inntekt og refusjoner tjenester
kostnader, avgifter vedrgrende
palgpte arbeidskraft
inntekter
18 28 38 48 58 68 78 88
Kortsiktige Utbytte Gevinst ved Fri Musikk, Kontor- Tap o.l. Arsresultat
finans avgang underholdning og rekvisita,
investeringer anleggsmidler aktiviteter trykksaker o.l.
19 29 39 49 59 69 79 89
Kontanter, Annen Inntekts Fri Personalrelaterte | Telefon, porto Produkt Overfgringer og
bankinnskudd | kortsiktig gjeld| reduksjoner fremmede tjeneste etc utviklings- disponeringer
o.l kostnader
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Konto Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
gruppe nummer navn konto regnskapsrappaer
Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje RGNSK USAH
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
KLASSE 1 - EIENDELER
GRUPPE 10i 13 ANLEGGSMIDLER
GRUPPE 10i IMMATERIELLE EIENDELER
10 1000 |Forskning og utvikling Jir. RL § 56 Bl
1001 Forskn. og utv. ervery Bl
1005 Forskn. og utv. egenu Bl
1020 |Konsesjoner B1
1021 Konsesjoner, ervery Bl
1025 Konsesjoner, egenu Bl
1030 |Paenter Bl
1031 Patenter, ervervi B1
103§ Patenter, egenutvikl Bl
1040 |Lisenser Bl
1041 Lisenser, erverv, Bl
1045 Lisenser, egenutvikl B1
Ikke
1050 |Varemerker Bl aktuell
1051 Varemerker, erverve Bl for
1055 Varemerker, egenutvik B1 balansen
1060 |Andre rettigheter Bl
1061 Andre rettigh, ervervi B1
1065 Andre rettigh. egenutvil B1
1070 |Utsatt skattefordel Bl
1071  Utsatt skatteford. brut Bl
1075 Reduksjon utsatt skat Bl
fordel pga manglenc
realiserbarhe
1079 Utlignbar utsat Bl
skatteforde
1080 |Goodwill Jfr. RL § 57 og SKL 814-41 h Bl
GRUPPE 117 TOMTER, BYGNINGER, FAST EIENDOM ETC
. Spesifiseres etter behov 114
11 1100 |Bygninger 1109 Bl
1120 |Bygningsmessige anlegg B1
1130 |Anlegg under utfarelse Bl
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Konto Konto Kontonavn Kommentatil Linjereferanser til
gruppe | nummer navn konto regnskapsrapporter
Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje] RGNSK | USAH
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
1150 |Tomter og andre Bl
grunnarealer Ikke
1151 Tomte| Bl aktuell
1155 Andre grunnarealg BYy for
balanser
1160 |Boliger inkludert tomter | Spesifiseres etter behov 1160169 Bl
1190 |Andre anleggsmidler B1

GRUPPE 121 TRANSPORTM

IDLER, INVENTAR OG UTSTYR

12

1200

1210

1230
1231

1235
123§

1240

1250

1260

1261

12645

1270

1280

1290

Maskiner og anlegg

Maskiner og anlegg
under utfgrelse

Biler
Personbiler ol
stasjonsvogng
Varebilel
Busse

Andre transportmidler
Inventar

Fast bygningsinventar
med annen avskr.tid enn
bygning
Fast bygningsinvent;
egetbygg
Fast bygningsinvent;
leide lokale

Verktay o.l.
Kontormaskiner

AkK. avskrivninger

Avskrives i.h.t. reglene i SKL
14-40 til 1443 na

* verdi inkludert avgifter er star
enn Nok 15.0(

* antatt levetid er pa minst 3
Se ogsd RL §-3, 2. og 3. led

Splittes etter behov 1260264

RL 88 712 og 713 og § 739 on|
opplysningeiom anskaffelseskq
tilgang og avgang samt overs

over akkumulerte avskrivning
Se ogsa naermere beskrivelse i kaf

4 Splittes etter behov 1290299

Bl

Bl

Bl
Bl

Bl
Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

lkke
aktuell
for
balanser

1C
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Konto Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
gruppe | nummer navn konto regnskapsrapporter
Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje| RGNSK | USAH

VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
GRUPPE 13- FINANSIELLE ANLEGGSMIDLER
13 1300 |Invest. idatterselsk. B1 Ikke
1301 Aksjer i dattersels| B1 aktuell
130¢ Andel i dattersels Bl for
balansern
1310 |Invest. i annet foretak i B1
Se ogsa AL kapittel 9 om egne ak
samme konsern og
1311 Aksjer i foretaki| kommentar til egenkapital gruppe Bl
samme konse
1315 Andeler i foretak B1
samme konse
1320 |Lan til foretak i samme B1
konsern
1321 Lan til datterselska B1l
1325 Lan til andre foretak Bl
samme konse
1350 |Investeringer i aksjer og Bl
andeler
1351 Andre aksjer, norsk Bl
1355 Andre andeler, norsl B1
135¢€ Andre aksjer, uter| B1
135§ Andre andeler, utdr B1
1360 |Obligasjoner Bl
1370 [|Fordringer pa eiere, Se RL §§ B1 og 732 san B1
styremedlemmer o.l. naermere beskrivelse i kapitte
1371 Fordringer pa eier; B1
1379 Fordring pa styremedle B1l
1380 |Fordring pa ansatte B1
1390 |Andre fordringer B1
1395 Leietakerinnskud B1
139¢ Depositun B1
1397 Forskuddsbetalt leasif Bl

11
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Konto Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
gruppe | nhummer navn konto regnskapsrapporter
Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje] RGNSK | USAH
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
GRUPPE 14i 19 OML@PSMIDLER
GRUPPE 141 VARELAGER OG F ORSKUDD TIL LEVERAND@RER
Vurderingsreglene for varelag
14 1400 |Matvarer finneg B2
i RL 8 52 jfr. SKL 8§14-5 sam
1410 |Vin kommentarer i kapittel 4, avsnitt 4 B2
1420 (@I B2
1430 |Mineralvann B2
1440 |Brennevin B2
1450 [Tobakk B2
Ikke
1460 [Souvenirer B2 aktuell
for
1470 |Sjokolade, kioskvarer B2 balansen
1480 |Forskudd til leverandgre B4
GRUPPE 151 KORTSIKTIGE FORDRINGER
15 1500 |Kundefordringer Kunder med reskont B3
1510 |Lgpende gjesteregninge B3
1511 Fordring boende gjestj B3
151¢€ Gj.gangskto kund B3
1520 |Kortsiktige fordringer B3
1521 Banlkaksep B3
1527 Visg B3
1523 Eurocard/mastercar B3
1524 Ame) B3
1525 Diners B3
1550 |Kundefordringer pa B3
selskap i samme konser|
Ikke
1560 |Andre fordringer pa B4 aktuell
selskap i same konsern for
balanser
1570 |Andre Kkorts. fordringer B4
1571 Reiseforskud B4
1573 Korts. 1an ansatt]  Ikke forskudd lgnnse konto 174 B4
1574 Korts. lan aksjonaer¢ B4

12
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Konto Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
gruppe | nummer navn konto regnskapsrapporter
Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje] RGNSK | USAH
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
1580 |Avsetning tap pa fordr. B3
1581 Avsetn. tap pa kund B3
1585 Avsetn. tap pa and B3
GRUPPE 16i MERVERDIAVGIFT, OPPTJENTE OFFENTLIGE TILSKUDD ETC.
16 1600 |Utgdende merverdiavgiff Denne gruppen brukes av dem B4
i det vesentligste har avgift tilgo
1610 |Inngaende merverdiavgii Jfr. ellers gruppe 2 B4
1640 |Oppgjgrskto merv. avgift B4
1670 |Krav pa offentlige tilsk. B4
GRUPPE 17i FORSKUDDSBETALTE KOSTNADER, PAL@PTE INNTEKTER
17 1700 |Forskuddsbetalt leie B4 Ikke
aktuell
1710 |Forskuddsbetalte renter B4 for
balansen
1740 |Andre forsk.bet. kostn. B4
1750 |Palgpt leieinntekt B4
1760 |Palgpt renteinntekt B4
1780 |Krav pa innbetaling av B4
selskapskapital
GRUPPE 18i KORTSIKTIGE FINANSINVESTERINGER
18 1800 |Aksjer og andeler i B4
samme konsern
1810 |Markedsbaserte aksjer B4 Ikke
aktell
1820 |Andre aksjer B4 for
balansern
1830 |Markedsbaserte oblig. B4
1840 |Andre obligasjoner B4
GRUPPE 19i KONTANTER, BANKINNSKUDD O.L.
19 1900 |Kontanter B5
1901 Vekslekass{ Benytt kontoemellom 1901 og 19 B5
190¢ Kassedifferansg B5

13
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Konto
gruppe

Konto
nummer

Kontonavn
navn

Kommentar til
konto

Linjereferanser til
regnskapsrapporter

Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje

RGNSK | USAH

1920

1950

Bankinnskudd

Bankinnskudd skattetrek

Spesifiser bankkonto 1920949

BS Ikke

aktuell

Trukket forskuddskatt fra ansg

B5 for

skal settes inn pa egen konto i b
eller postgiro.(Lov a7.6.2004

balanser

1960

1999

Bankinnskudd utland

Gjennomgangskonto for

kontantomsetningen

nr.67 §5-12).

Terminene for betaling €

Termin 1, januar februar: 15. mar
Termin 2, mars april: 15. ma|
Termin 3, mat juni: 15. juli
Termin 4, juli- august: 15. septemi
Termin 5, sept. oktober:15. novb!

Termin 6, nov- des.: 15. januar n.

BS

BS
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Handbok i regnskap og

NHO Reiseliv

gkonomistyring for reiselivsbedrifter

Revidert 2009
Konto | Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
gruppe| nummer navn konto regnskapsrapporter
Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje RGNSK USAH
VSO (V) tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
KLASSE 2 EGENKAPITAL OG GJELD
GRUPPE 20i EGENKAPITAL
A. AKSIJESELSKAP
Innskutt egenkapital
Antall aksjer * aksjeng
20 2000 |Aksjekapital palydend B8
2010 |Egne aksjer Jfr. AL Kapittel 9, 1 og Il san B8 Ikke
RL § 62, annetledd aktuell
for
2020 |Overkursfond Jir. AL § 32 B8 balansel
2030 |Annen innskutt egenkapital B8
Opptjent egenkapital
2040 |Fond for vurderingsforskjeller B9
2050 |Annen egenkapital B9
2060 B9
Ikke
2070 B9 aktuell
for
2080 |Udekket tap B9 balansel
2090 B9
B. ANDRE FORETAK
Innskutt egenkapital
20 2000 |Egenkapital, bundet B8
2010 |Felleseid andelskapital B8
Opptjent egenkapital
2040 |Fond for vurderingsforskjeller B9
2050 |Annen egenkapital B9 Ikke
aktuell
2060 |Privatkonto B9 for
2061 Uttak kontante B9balanser
2067 Innskudd kontant B9
2063 Uttak varer og tjenest B9
2064 Frivillig tilleggstrygd for B9
naeringsdrivend
2070 |Skatter B9
2071 Forskuddsska B9
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Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje RGNSK | USAH
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Ikke
2072 Tilleggsforskidd / restskal B9 aktuell
for
2080 |Udekket tap B9 balansern
GRUPPE 217 AVSETNING FOR FORPLIKTELSER
21 2100 |Pensjonsforpliktelser Jfr. RL 88 62, punkt D log 810  B12
2120 |Utsatt skatt B12
2121 Utsatt skatt brutt B12 Ikke
222¢ Utlignbar utsatt ska B12 aktuell
for
2160 |Uopptjent inntekt B12 |balanser
2180 |Andre avsetninger for Brukes og splittes etter betf ~ B12
forpliktelser
GRUPPE22i ANNEN LANGSIKTIG GJELD
22 2200 |Konvertible I&n Splittes etter behov 2202204  B13
2210 |Obligasjonslan Splittes etter behov 222@21  B13
Ikke
2220 |Gjeld til kredittinstitusjoner Splittes etter behov 222229  B13 aktuell
for
2240 |Pantelan Splittes etter behov 224@24¢  B13 | balanser
2260 |Gjeld til selskap i samme Splittes etter behov 2260269  B13
konsern
2270 |Andre valutalan B13
2280 [Stille interesseinnskudd og B13
ansvarlig lanekapital
2281 Stille interesseinnsku B13
2285 Ansvarlig lanekapitd B13
2290 |Annen langsiktig gjeld Splittes etter behov 229@299  B13
GRUPPE 237 KORTSIKTIGE KONVERTIBLE SERTIFIKATLAN OG GJELD TIL
KREDITTINSTITUSJONER
23 2300 |Konvertible lan Splittes etter behov 23030  B15
2320 |Sertifikatlan Splittes etter behov 2322329 B16
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2340 |Andre valutalan Splittes etter bhov 2340 234¢  B17
2360 |[Byggelan Splittes etter behov 236@36Y  B17 Ikke
aktuell
2380 |Kassakreditt B17 for
balanser
GRUPPE 24- LEVERAND@RGJELD
24 2400 |Leverandgrgjeld B18
2401 Vareleveandgre B1§ Ikke
2405 Annen leverandgargje B1§ aktuell
for
2460 |Leverandgrgjeld til selskap i B18 |balanser
samme konsern
GRUPPE 251 BETALBAR SKATT
25 2500 |Betalbar skatt, ikke utlignet B19
2510 |Betalbar skatt, utlignet B19 Ikke
aktuell
2540 [Forhandsskatt B19
GRUPPE 261 SKATTETREKK OG ANDRE TREKK
26 2600 |Forskuddstrekk Jir. konto 195  B20
2610 |Paleggstrek Behandles som forskuddstr] ~ B20
2620 |Bidragstrekk B20 Ikke
aktuell
2630 |Trygdetrekk B20 for
balansen
2640 |Forsikringstrekk B20
2650 |Trukket fagforeningskontingent B20
2660 [Honoraravgift Jir. konto 581|  B20
2690 |Andre trekk B20
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
GRUPPE 271 SKYLDIGE OFFENTLIGE AVGIFTER
Jfr. gruppe 1
Jfr. lov om MVA, 19.06.1969.
66 med senere endringer
forskrifter.
27 2700 |Utgdende merverdiavgift B21 Ikke
aktuell
2710 |Inngaende merverdiavgift B21 for
balansen
2740 |Oppgjgrskonto merverdiavgift Overfgres fr&konto 2700, 271 B21
Evt. debetsaldo overfareq
164Q
Ved betaling debiteres konto
kontoen skal da veere utlign
Betalingsterminene ¢
Termin 1, jan feb. : 10. apri
Termin 2, mas - apr. : 10. jun
Termin 3, mai jun. : 31 augus
Termin 4, jul- aug. : 10. oktobe
Termin 5, sep okt. : 10
desembe
Termin 6, nov des. : 10. februoe
n.a
2770 |Skyldig arbeidsgiveravgift B20
2780 |Palgpt arbeidsgiveravgift B20
2781 Palgpt avgift av palapt lar B20
2784 Palgpt avgift ferielan B20
278¢ Palgpt avgift andre honor; B20
2790 |Andre offentlige avgifter B20
GRUPPE 28i UTBYTTE
Jfr. Al kapittel 8,09
28 2800 |Avsatt utbytte kommenteerl  B22
i kapittel 5, avsnitt 5.1
GRUPPE 291 ANNEN KORTSIKTIG GJELD
29 2900 |Forskudd fra kunder B25
2910 |Gjeld til ansatte og eiere Se RL 8§ Blog 732sam  B25 Ikke
2911 Gjeld til ansatt{ nzermere beskelse i kapittel 5 B25 aktuell
291¢ Gjeld til eierg B2 for
balansen
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2920 |Gjeld til selskap i samme B25
konsern
2930 |[Skyldig lgnn B25
2940 |Palgpte feriepenger N&r feriepengene utbetalesréA B23
2941 Palgpte feriepengd( de debet denne konto. Arb.gi B23
avgift krediteres konto 27§
294F Utbetalte feriepengy debe B23
2947 Pal. arb.avg. av pal. ferie konto 2947 B23
Feriepenger beregnes méne
0g
debiteres i gruppe 50/501' \
aretg
slutt salderes kontoen mot 29
Ikke
2950 |Palgpte rentekostnader Renter med terminforfall, kre{ ~ B24 aktuell
konto her, debet konto grp. 4 for
2960 |Palgpt kostnd og forskudds B24 balansen
betalt inntekt B24
2961 Annen palgpt kostn; Driftskostnader avsettes B24
2962 til kredit og debiteres drift B24
2963 konto i kl. 5, 6 eller 1 B24
2964 Spesifiseres etter behg B24
2965 B24
296¢ B24
2967 B24
296¢ B24
296¢ Forskuddsbetalt innte B24
2970 |Uopptjent inntekt B24
2980 |Avsetning for forpliktelser B24
2981 Avsetning styrehonor, B24
2987 Avsetning revisjonshonor B24
298¢ Avsetning regnskapshono B24
2990 |Annen kortsiktig gjeld Splittes etter behov 29912999] B25
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Revidert 2009

gkonomistyring for reiselivsbedrifter

Alt avgiftspliktig salg utenom grp.

Konto | Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
gruppe| nummer navn konto regnskapsrapporter
Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje RGNSK USAH
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
KLASSE 31 SALGS- OG DRIFTSINNTEKTER
GRUPPE 30i VARESALG AVGIFTSPLIK TIG
30 3000 |Salg mat R1, V1A us
3001 Salg kaffe og t R1,V2A U5
. Salg utenom serverisgtedi
300z Salg caterini mellomsatsmvg R1, V1A us
3010 |(Salg vin R1, V5A us
3020 (Salg gl R1, V6A us
3030 |[Salg mineralvann R1,V7A us
3040 |Salg brennevin R1,V8A us
3050 (Salg tobakk R1,V11A u1o0
3060 |Salg souvenir Se ogsé konto 32| R1,V12A u10
3070 |Salg sjokolade etc. R1,V13A u1o
3080 [|Varesalg mellomsatanva R1, V14A u10
3090 [|Varesalg hgy sats mva R1, V14A u1o
GRUPPE 31i LOSJISALG (UTENFOR AVGIFTSOMRADET)
31 3100 (Salg avgiftsfritt R1, R2, R3 |U1,U5,U10U15
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GRUPPE 32i ANNET SALG INNENFOR AVGIFTSOMRADET

32 3200 |Salg teletjenester R3, VI4A u10
3205 |[Cover charge dans Gijelder for ren underholdning, da R3 u10
uten levende musikk, diskotek
3210 |Service selskaper R3 u10
3215 |Salg frimerkefi porto R3 u10
3220 |Blomster og dekasjoner R3 u10
3225 |Salg kopiering R3 u10
3230 |Garderobe R3 u1o0
3235 |Faktureringsgebyr Kan bare benytte gebyr etter avt R3 u1o0
pa forhand med kun
3240 |Salg aviser og tidskrifter R3 u10
3241 Salg avis ete uten avgif
3245 Salg avis etc:med avgit
3250 |Lokale med servering R3 u10
3252 |Lokalleie (uten servering) R3 u1o
3255 |Monterutleie R3 u10
3260 |[Salgsouvenir for eksport Tax free salg, jfr. konto 306 R3 u1o
3265 |Parkeringsavgifter R3 u1o0
3270 |Annet avgiftspliktig salg Utleie av ski, sykler, teknisk utst R3 u10
Om avgiftsbehandlingen av de
sdget, se forskift
3275 |Solarium Svgmmehall er avgiftsfri, konto 33 R3 u10
3280 |Omsetning elektrisk kraft R3 u10
3285 |Omsetning vann R3 u10
3290 |Dusjinntekter R3 u10
GRUPPE 33i ANNET SALG UTENFOR AVGIFTSOMRADET
Cover charge konserteg dans med
33 3300 |[levende musikk Se ogsé konto 32( R3 u10
3350 |Utleie av batplasser R3 u10
3360 |Guidetjenester R3 u10
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Solarium er avgiftspliktig
3375 |Svemmehall konto 3279 R3 u1o0
Leerlingtilskudd skal farey
gruppe 57
GRUPPE 347 OFFENTLIG TILSKUDD i REFUSJON
34 3400 |Spesielt offentlig tilskudd R3 u1s
for solgte varer
3440 |Spesielt offentlig tilskudd R3 u1s
for tjenester
GRUPPE 351 UOPPTJENT INNTEKT
35 R3 u1s
GRUPPE 36i LEIEINNTEKTER
36 3600 |Leieinntekt fast eiendom R2,R3 U1,U15
3601 Utleie rom| R2 Ul
3605 Utleie hytte| R2 Ul
360¢ Utleie av feriehu R2 Ul
3610 Utleie teltplasg R2 Ul
3620 Utleie caravanplag R2 Ul
3630 Utleie sesongplass caray R2 Ul
364( Utleie boliger, avgiftsfrit R2 Ul
3650 Tilleggstjenester overnattii Gjelder sengetay, strg
caravanplass, sluttrenhg
mm| R2 Ul
3660 Utleie matelokale R3 u1s
3665 Utleie av bate R3 u15
3670 Tilleggstjeneste
(kurs/konferangaktiviteter) R3 u15
3673 Utleie plass for mobilhon R3 u15
3677 Uleie av mobilhom R3 u1sg
3680 Fakturert neshow R3 u1g
3690 |Leieinntekt andre vage driftmidler R3 u1s
3691 Leieinntekt avg. pliktig R3 u1g
3695 Leieinntekt avg.fri R3 u15
GRUPPE 37i PROVISJONSINNTEKTER
37 3700 |Provisjonsinntekter R3 u15
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o Hele inntekten fares kre
3710 |Provisjon betal TV denng R3 u15
Konta Filmeiers ande
debiteres ve|
manedsslutt og avsette
gruppe 24
Avgiftspliktig
3715 |Internettoppkobling R3 u1s
3720 |Andre provisjoner R3 uis
Gevinst ved avgang
anleggs
midler skal bokfgres i den|
gruppg
og ikke som ekstraol
inntekt.
Tap skal fgres i gruppe
GRUPPE 38i GEVINST VED AVGANG ANLEGGSMIDLER
. . Kontoer opprettes ett
38 3800 |Gevinst ved avgang seggsmidler behov, jfr R3 u1s
RL § 712,
Merk at provisjoner t
kredittkort o(
reisebyraer skal fares
gruppe 72
GRUPPE 391 INNTEKTSREDUKSJONER
39 3900 |Rabatt matirikke avg.pl. R5 us
3910 |Rabatt losjisalg R5 ul
3920 |Rabatt annet avgiftspliktig salg R5 u1o0
3930 |Rabatt anneavgiftsfritt salg R5 u1o0
) ) Reduksjoner i salget |
3960 |Kvalitetsgaranti grunn ay R5 u1o0
manglende leveringsgarat|
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KLASSE 417 VAREKOSTNAD
GRUPPE 40i VARER SOM BEHOLDNINGSF@RES
40 4000 [Kjgp mat Jfr. gruppe 14 0g 3| R7,V1C us
4001 Kjap kaffe / t R7, V2( ug
4010 |Kjgp vin R7,V5C U6
4020 [Kjgp gl R7,V6C u6
4030 [Kjgp mineralvann R7,V7C U6
4040  [Kjgp brennevin R7,V8C u6
4050 [Kjgp tobakk R7,V11C U1l
4060 [Kjgp souvenirer R7,V12C u11
4070  |Kjgp sjokolade o.l. R7,V13C U1l
4080 |Kjgp handelsvarer R7, u11
GRUPPE 42i KJOP AV ANDRE VARER OG TJENESTER i jfr. gruppe 32
42 4200 |Kjgp teletjenester R7,V14C U1l
for salg
4220 |Blomster og dekorasjon For salg, jfr. konto 322 R7 u11
4240 [Kjgp aviser etc. for salg Egne aviser farega konto 682 R7 Uil
4270 |Annet kjgp for salg R7 U1l
GRUPPE 43i KJOP AV ANDRE VA RER OG TJENESTER jfr. gruppe 33
43
GRUPPE 44i EMBALLASJE
44 4400 [Kjgp flasker / kasser R7 u6
4410 |Retur flasker / kasser R7 U6
4450 |Engangsenillasjecatering R7 U6
4460 |Flergangsemballasjeatering R7 U6
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KLASSE 517 PERSONALKOSTNADER
Personalkostnadene skal omf;
de totale kostnadene bedriften
med eget personale og innlg
hjelp.
Vedrgrende innberetningsplikt:
jfr. Skattebetalerforeninge
lgnnskisse
Lgnn til alle som er direk
involver
i salget av varer og tjenest
GRUPPE 501 LONN PRODUKSJON OG TJENESTER
50 5000 Lgnn resepsjonen RS u2
5001 Manedtimelan] RE u2
5007 Lagnn leerlinge| Tilskudd leerlinger, se gippe 57. R u2
5003 Tarifftillegg RS U2
5004 Overtid RS U2
5004 Sykelgn R8 U2
500¢ Avsatte feriepeng; R4 u2)
5010 |Lenn veerelser RS u2
5011 Maned/timéznn RE u2
50172 Lonn leerlingel Tilskudd leerlinger, se gippe57. R u2
5013 Tarifftillegg RS u2
5014 Overtid RS u2
5015 Sykelgn R8 u2
501¢ Avsatte feriepeng; R4 u2)
5020 |% L@nn servitgrer RS u7
5021 Maned/timéznn RE u7
5027 Lonn leerlingel Tilskudd leerlinger, se gippe57. R U7
5023 Tarifftillegg RS U7
5024 Overtid R U7
5025 Sykelgn R U7
502¢ Avsatte feriepeng; R4 U7,
5030 Lgnn restaurant R8 u7
5031 Maned/timelan RE u7
5032 Lonn leerlingel Tilskudd leerlinger, se gippe57. R U7
5033 Tarifftillegg RS U7
5034 Overtid RS U7
5035 Sykelgn R U7
503¢ Avsatte feriepeng; RY U7,
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5040 |Lonn kjgkken R8 u7
5041 Maned/timelan RE u7
5042 Lonn leerlinge Tilskudd leerlinger, sgruppe 57 RY U7,
5043 Tarifftillegg R4 U7
5044 Overtid RY U7
5045 Sykelgn RY U7
5049 Avsatte feriepeng| RY U7

5050 |Lenn husgkonomavdeling RS u1s
5051 Méaned/timelan RE u18
5057 Lann leerlinge Tilskudd leerlinger, sgruppe57. RY u18
5053 Tarifftillegg RY u18
5054 Overtid RY u18
5055 Sykelgn R4 u1s
505¢ Avsatte feriepeng| RY u18

5090 |Andre oppg.pl.. utbet. RS u1s

GRUPPE 5171 LONN ADMINISTRASJON

Se RL §8 B1 og 744

51 5100 Lgnn administrasjon opplysningplikt on R8 u1s8
5101 Maned/timelgn DLs lgnn og godtgjarelg RY u1s
5103 Tarifftillegg R4 u1s
5104 Overtid RY u18
5104 Sykelgn RY u18
510¢ Avsdte feriepenge RY u1s

5110 Lann vedlikehold RS u24
5111 Maned/timelgn RY u24
5113 Tarifftillegg RY u24
5114 Overtid RY u24
5115 Sykelgn R4 u24
511¢ Avsatte feriepeng| RY u24

5120 Lgnn markedsfang R8 u21
5121 Maned/timelgn RY u21
5123 Tarifftillegg RY u21]
5124 Overtid RY u21
5125 Sykelgn RY u21]
5129 Avsatte feriepeng| RY u21

5190 |Andre oppgavpliktige ubetlinger RS u27
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GRUPPE 52i FORDEL | ARB EIDSFORHOLD
o Pa disse komene skal ferg
52 5200 |Fri bil fordeler sof  Konto- Konto-
medarbeidere ha
arbeidsforholde gruppen gruppen
. Kontogruppen skal vag
5210 |Fri telefon saldert ve skal skal
arsoppgjgre salderes salderes
5220 |Fri avis
5230 |Fri losji og bolig
5240 |Rentefordel
5280 |Annen fordel i arbeidsforh.
5290 |Motkonto fordeler
GRUPPE 53i ANDRE PENGEMESSIGE GODTGJZRELSER
53 5300 |[Tantieme R8 u18
) ) Se RL 8§ B1 og 744
5330 |Godtgjarelse til styret og opplysnings RS u1s
) ) plikt om godtgjarelse
bedriftsforsamling styret og
5331 Godtgjgrelse til styreméeinme Bedriftsfasamling RY u1s
533§ Godtgjarelse til medle RY u18
bedriftsforsamling
5390 |Annen oppg.pl. godtg;. R8 u18
GRUPPE 547 ARBEIDSGIVERAVGIFT OG PENSJONSKOSTNADER
54 5400 |Arbeidsgiveravgift gnppe50 Jfr. konto277( RS Se guppe 50
5401 Avgift resepsjone R4 U2
5407 Avgift veerelse RY U2
5403 Avgift % lgnn servitg RY U7,
5404 Avgift restauran RS U7
5404 Avgift kjgkke RS U7
540¢€ Avgift husgkono RY u18
5410 |Arbeidgjiveravgift grp. 51 Jfr. konto 277 R8 Se grp. 51
5411 Avgift administrasjo R4 u18
5417 Avgift vedlikehol| RY u24
5413 Avgift markedsfgrin RY u21
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
Arbeidsgiveavgft palapneferiepenger
5420 |gruppe50 Jfr. konto 2947 R8 Se gruppe 50
5421 Avgift resepsjone RY U2
5427 Avgift veerelsq RY U2
5423 Avgift % lgnn servitg RY u7
5424 Avgift restaurar RY U7,
54245 Avgift kjgkke RY U7,
542¢ Avgift husgkono RY u1g
Arbeidsgiveavgft palapneferiepenger
5430 |gruppe51 Jfr. konto 2947 RS Se guppe 51
5431 Avgift administrasjo RY u1g
5437 Avgift vedlikehol R4 u24
5433 Avgift markedsfgrin RY U2
5450 |Oppl. og utvikl.Fondet R8 u27
5460 [Sluttvederlagsamingen RS u27
5470 |Pensjonsforsikring Kollektiv pensjonsforsikrin RS u27
er arbeidsgiveravgiftspliktig
GRUPPE 55i ANNEN KOSTNADSGODTGJYJRELSE
55 5500 [Kilometergodtgjarelse Jir. gruppe 7 RS u27
oppgavepktig

GRUPPE 56i ARBEIDSKLAR, UNIFORMER OG OPPLARIN

G PERSONALE

56

5600
5601
5607
5603
5604

5609
5606

5610

Uniformer
Uniform hotel
Uniform restaurar
Uniform kjgkke
Uniform husgkono

Uniform administrasjo
Uniform vedlikehol

Kurs og oppleering

Gjelder uniformer o
arbeidskleg

som holdes av bedrifte
Eventuel

verneutstyr fgres ogsa h
Eventuellf

faste tarifferte tillegg fares
gruppes0 eler 51
Bedriftens kostnad med v
og rens fare

0gsa pa disse koreie|

Kan splittes pa avdeling
som kont

5600 dersom det
formalstjenelig fo

bedriften

R8

RY

RY

RY

RY

RY
RY

R8

Se grp. 50
U2
U7,
U7,
uig

uis
u24

u27
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
5620 |Bedriftshelsetjeneste R8 u27
5650 |Yrkesska@forsikring R8 u27
5670 |Annonse medarbeidere R8 u27
5680 |Reiser, drosjer medarb. R8 u27
5690 |Andre personalkostn. R8 u27

GRUPPE 571 OFFENTLIGE TILSKUDD OG REFUSJONER VEDRQRE
ARBEIDSKRAFT

NDE

Se gruppe 50, splittes et

57 5700 |Leerlingtilskudd behov RS Se grp. 50
) Se gruppe 50, splittes et
5750 |Refusjon sykepenger brutto behoyv] R8 Se grp. 50
5770 |Refusjon arbeidsm. tiltak R8 u27
5790 |Annen refusjon R8 u27
| denne gruppen fares 4
personal
kostnader bedriften har m Evt. egen
underholdning og aktivitete aktivitet
GRUPPE 581 MUSIKK, UNDERHOLDNING OG AKTIVITETER
58 5800 Lonn norske musikere R9 ellerinn
5801 Lenn musik pa linje
5805 Feriepenger musil 7 eller 12
58071 Arbeidgiveravgift musik
5805 Honorar norske musiker R9
5810 Utenlandske musikere Honoraravgift, jfr. konto 266 R9
5820 Uniformer musikk R9 Evt. egen
aktivitet,
5825 Transport musikk R9 eller inn
pa linje
5840 Fordel fri kost / losji R9 7 eller 12
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje

5850 Lann aktivitetsleder osv, Kontoen splittes etter beh R9
For andre, ikke personalrelate
fremmede ytelsese gruppe 6.
GRUPPE 591 PERSONALRELATERTE FREMMEDE TJENESTER
59 5900 |Vask av tagy R10 u2/u7
5901 Vask av tgy hotell R1q u2
5905 Vask av tgy restaurg R1d u7
5910 |Renhold ved fremmede R10 u27
5901 Tepperen R1q u27
5905 Annet renhol| R1q u27
5920 |Ekstern regnskapsfaring R10 u1s8
5930 |Eksternt vakthold R10 u27
5990 |Annen ekstern hjelp R10 u27
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Konto Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
gruppe nummer navn konto regnskapsrapporter
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonneSAH (U): tall = linje

KLASSE 6 OG 717 ANNEN DRIFTSKOSTNAD, AV - OG NEDSKRIVING

GRUPPE 601 AV- OG NEDSKRIVINGER

Avskrivninger avsettes maned

60 6000  |Avskrivninger bygning jfr. R26 u36
og annen fast eiendom gruppe 10,11,12 og 1
Jfr. RL 88§ 53, 7-12 og 713
L samt § 739, og kommentare
6010  |Avskrivning transport kapittel 4 R26 u36
midler, maskiner, invental
6011  Avskrivning transp.mid R2€ u36
6015 Avskrivning masking R2€ u36
6017 Avskrivning inenta R26 u36
6020  |Avskrivning immaterielle R26 u36
eiendeler
Avskrivring erverve
6021 goodwil R26 U36
Avskivning andre
602¢ immaterielle eienceler, R2€ Us36
6050 [Nedskrivning av varige |Jfr. RL § 53, 7-12,7-13 og 739. R26 u3e6
eiendeler og immaterielle
eiendeler
Frakt vedrgrende kjgp av va
for salg
skal alltid fares i klasse.
GRUPPE 611 FRAKT OG TRANSPORT VEDR@REND E SALG
61 6100 |Frakt ved vareforsendelsq F.eks. forsendelse taxfree va R7 U1l
jfr. konto 3260
GRUPPE 627 ENERGI OG BRENSEL
62 6200 |Elektrisitet R12 u28
6210 |Gass R12 u28
6220 |Fyringsolje R12 u28
6240 |Ved R12 u28
6290 |Annen brensel R12 u28
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje

GRUPPE 631 LEIEKOSTNADER LOKALER

Jfr. RL § 713, siste ledd veq
opplysninger om leie for vari

63 6300 Leie driftdokaler driftsmidler. R23 U3l
6310 |Leie garasjer R23 U3l
6390 |Annen lokalleie R23 U3l

Leasing av biler fgres i gruppe .

GRUPPE 641 LEIE OG LEASING AV MASKINER, INVENTAR OG LIGNENDE

64 6400 Leie maskiner Jfr. RL § 713, siste ledgvedr R24 U3l
opplysninger om leie for vari

6405 |Leasing maskiner driftsmidler R24 u31

6410 Leie inventar R24 us1

6415 |Leasing inventar R24 U3l

6490 |Annen leiekostnad R24 U3l

6495 |Annen leasingkostnad R24 u31

| denne gruppen fares
materiel

og rekvisita for den daglig
driften

unntatt kontorrekita, som farg

i gruppe 67. Fornyelse av gla
steintay etc. fgres ogsa i de
gruppen

GRUPPE 651 DRIFTSMATERIELL, BESTIKK, STEINT@Y OG GLASS

65 6500- 6509 |Driftsmateriell hotellet R13 us3
Kontiene lar splittes opp i de fo

6510- 6529 Driftsmateriell restaurant skjellige typer driftsmaterie R13 us

6530- 6539 Driftsmateriell kjgkken R13 us

6540- 6549 |Driftsmateriell husgkonon R13 u19
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
6550- 6559 Driftsmateriell vedlikehold R13 u25
6560- 6569 |Driftsmateriell markedsf. R13 u22
6570 |Bestikk Jfr. tidligere gruppe 60Det kar] R13 us
veere nyttig a spesifisere di
) kostnaden@a egne konti
6575  [Steintgy regnskape R13 us
Farste gangs anskaffelse aktivg
og
avskrives, fornyelser k
6580 Glass restauranter kostnadsfare R13 us
direkte
6585 |Glass hotell R13 us
GRUPPE 661 REPARASJON OG VEDLIK EHOLD
Jfr. gruppe 11 og 1.
66 6600 |Inventar og utstyr R18 u2s
6610 [Varme og ventilasjon R18 u2s
6615 |Saniteeranlegg R18 u2s
6620 |Elektriske anlegg R18 u2s
6625 |Heisanlegg R18 u2s
6630 (Kjgleanlegg R18 u2s
Maskiner, splittes etter
6635- 6645 [behov R18 u2s
6650 (Tepper og gulvbelegg R18 u25
6670 |Bygninger R18 u25
6675 |Personalboliger R18 u2s
6680- 6690 |Servicekontrakter R18 u2s
Ikke personalrelaterte fremmg
ytelser
se gruppe 5§
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje
GRUPPE 671 FREMMEDE TJENESTER
67 6700 |Revisjon og regnskaps R14 u19
hororar
6701 Regnskapshonor R14 u19
o Jfr. RL 88 731 og 744 ad
6705 Revisjon honors noteopplysninger o R14 u19
| L o revisors godtgjgrelsdordel
6707 Revisjon radgivnin mellom revisjo R14 u19
og eventuell rddgiving. Det er
naturlig & dele kostnaden pa
kontoer|
6710  |Arkitekthonorar R14 u19
6720 [Honorar for gkonomisk R14 u19
og juridisk bistand
6721 @konomisk radgivnin R14 u19
6725 Juridisk bistan R14 u19
GRUPPE 68- KONTORREKVISITA, TRYKKSAKER O.L.
68 6800  [Trykksaker R14 u19
6810 |Kontorrekvisita R14 u19
6815 |Kopiering R14 u19
6820 |Abonnement avisestc. R14 u19
6825  |Faglitteratur R14 u19
6890 |Andre adm. kostnader R14 u19
GRUPPE 691 TELEFON, PORTO ETC.
69 6900 (Telefon Se konto 3200 og 42 R14 u19

3
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Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje RGNSK USAH
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolorUSAH (U): tall = linje
6910 (Teleks Se konto 690 R14 u19
6920 Internett Se konto 690 R14 u19
6930 |[Mobiltelefoner R14 u19
6940 Porto R14 u19
6950 |Abonnement tele Jfr. konto 4200 g 6900 R14 u19
GRUPPE 701 KOSTNAD TRANSPORTMIDLER (EGNE)

70 7000 |Leie transportmidler Jfr. gruppe 63 64. R14 u19
7010 |Leasing transportmidler R14 u19
7020 |Bensin, olje etc. R14 u19
7030 |Avgifter R14 u19
7040 Forsikringer Andre forsikringer enn transpe R14 u19

midler fgres i gruppe 7,
7090 |Andre kostnader R14 u19

Reiser i forbindelse med kurs

oppleering fgres i gruppe §

menssalgsreise]

fares i gruppe 74
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VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH (U): tall = linje

GRUPPE 71i KOSTNADER OG GODTGJZRELSE FOR REISE, DIETT, BIL M.V.

71 7100 |Bilgodtgjgrelse, oppg!. Jfr. konto 550( R14 u19
7110 |Bilgodtgjgrelse, ikke oppg R14 u19
7130 |Reisekostnad, oppg.pl. | Jfr. bestemmelser i SKL og lgn R14 u19
skisse for innberetningsplikt
7140 |Reisekostnad, ikke oppg. R14 u19
7150 Diettkostnad, oppg. pl. Reiser dekket etter regning, i R14 u19
oppgavepliktig
7160 |Diettkostnad, ikke oppg. R14 u19
Annen
7190 |kostnadsgodtgjarelse Godtgjgrelse etter bila R14 u19
Provisjoner som hg
markedsfgringsarakte
fgres i denne gruppg
GRUPPE 72i SALGS- OG KREDITTKORTPROVISJONER
72 7200 |Salgsprovisjoner til Splittes etter behq R15 u22
reisebyra
o . Splittes etter behov ofpres ove
7250  |Provisjon kredittkort reskontro R15 u22
7290 |Andre salgsprovisjoner R15 u22
GRUPPE 731 MARKEDSFZRING OG SALGSKOSTNADER
] Kontiene bgr splittes i ty,
73 7300- 7310|Annonser avis, fagpresse medier. R15 u22
stgtteannonser
7320  |Brosjyrer, direct mail R15 u22
7330 |Salgsmateriell R15 u22
7350 |Salgsreiser ogmgter Reiseregninger m& dokumentg R15 u22
i henhold til gjédende forskrifte:
) Gratis aviser 0.a. som gis vekK
7360 |Gjesteytelser gjester] R15 u22

36




NHO Reiseliv

Handbok i regnskap og  gkonomistyring for reiselivsbedrifter
Revidert 2009
Konto Konto Kontonavn Kommentar til Linjereferanser til
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7390 |Andre markedsfarings R15 u22
kostnader
GRUPPE 741 KONTINGENTER OG GAVER
Kontingent,
74 7400 [fradragsberttiget Jfr. SKL§8 6-18 og 6-19 R14 u19
7410 |[Kontingent, ikke fradrag R14 u19
7420 |Gaver fradragsberettiget R14 u19
Gaver ikke
7430 (fradragsberettigede R14 u19
Bedriftens brann awrudds og
tilsvarende forsikringr fares
gruppen. Bilforsikringer skal far
i gruppe 69 men
personalforsikrin
fares i gruppe 54 for pensjonsf|
sikring og 56 for yrkesskag|
forsikring
GRUPPE 751 FORSIKRINGSPREMIER OG GARANTIKOSTNADER
75 7500  |Forsikringspremier R19 us2
GRUPPE 761 OFFENTLIGE AVGIFTER, LISENSER OG GEBYRER
76 7600 |Danse og musikkavgift Tonoavgift R14 u32
Skjenke og
7610  |bevillingsargift R14 us2
7630 Kommunale avgifter Renholdsavgift, vannavgift ¢ R14 u32
samt eiendomskatt. Kontg
splittes etter behov. Avset
manedlig, ref. gruppe 2
7640  |Fjernsynslisens Egre lisenser for TV pé hotells R14 u32
7650 |Gebyrer bank, post Kostnaden ved & benytte ba R14 us2
tjenester, fares ikke i gruppe.
GRUPPE 771 ANDRE KOSTNADER
Styrehonorarer etc. fares i gppe
77 7700 |Styremgter 53, R14 u19
7710 |Generalforsamling R14 u19
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7720  |Spesielle mgterftilstelning R14 u19
GRUPPE 781 TAP O.L.
78 7860 |[Tap ved avgang anleggs Jfr. gruppe 3§ R25 u37
midler
7890 [Tap pa fordringer Jfr. RL 85-2 og SKL $-2 [2]. R25 u37
7891  |Avsetning til tap pa fordr.| Jir. RL § 52 0g SKL §4-5 [4]. R25 us7
GRUPPE 791 PRODUKTUTVIKLINGSKOSTNADER

Kostnader med & utvik

79 produktet
Det skal veere kostnader son R20 u19

rettet mot vesentlige forbedring

og fornyelser av dagens prodd

Kontiene opprettes etter bedrifte

behov

Se RL 8§ 56, 7-14 og 739.
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Rapportreferanser : Balanse (B) : tall = linje, Regnskap (R): tall = linje
VSO (V): tall = linje, bokstav = kolonne USAH XUWall = linje

RGNSK

USAH

KLASSE 8

FINANSINNTEKTER OG i KOSTNADER (GRUPPE 80 OG 81)

EKSTRAORDINARE INNTEKTER OG KOSTNADER (GRUPPE 84 OG 85)

SKATTEKOSTNAD (GRUPPE 83 OG 86)

AVSLUTNINGSKONTOER (GRUPPE 88 OG 89)

GRUPPE 801 FINANSINNTEKTER

80

8000

8001

8005

800¢

8010

8020

8030

8040

8050
8051

8060
8070
8071
8072
8075

807¢

8080

Inntekt péinvestering i
datterselskap

Aksjeutbytte fra nors
datterselskapé
Aksjeutbytte fra uteahdsk
datterselskapg
Annen inntekt pa investinger
i datterselskay

Inntekt p& investering i
foretak i samme konsern

Inntekt p& investering i
tilknyttet selskap

Renteinntekt fra foretak
i samme konsern

Renteinntekt, skattefri

Annen renteinntekt
Renteinntekt bankinnskd

\Valutainntekt (agio)

Annen finansinntekt
Utbytte fra norsk forets
Utbytte fra uterdndskforetak
Gevinst ved realisasjon
aksjer- omlgpsmidle
Gevinst ved realisasjon
andeler- omlgpsmidlg

Verdigkning av markeds

baserte finansielle oml.mi

Oppdeling som under 80608009

Oppdeling som under 80608009

Oppdeling som under 806@B00Y

Jfr. RL § 59.

Jfr. RL § 58.

R27

R27

R27

R27

R27

R27

R27

R27

R27

R27

R27

R27

R27

u3s

u3s

u3s

U35

U35

u3s

U35

u3s

u3s

U35

U35

U35

U35

U35
U35
U35

U35
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8081 Verdigkning av markeg R27] usjg
baserte finansied
omlgpsnidler urealiser

8082 Verdigkning av markeg R27 usjg
baserte finansiell
omlgpsnidler realiser

GRUPPE 81i FINANSKOSTNADER

81 8100 |Verdireduksjon av R27 u3s
markedsbaserte finansiell Jir. RL 58.
omlgpsmidler
8101 Verdireduksjon & R27 U35

markedsbaserte finansie
omlgpsmidler urealise
8105 Verdireduksjon a R27 U35
markedsbaserte finansie
omlgpsmidler realise

8110 |Nedskriving av andre R27 uss
finansielle omlgpsmidler

8120  |Nedskrivning av R27 uss
finansielle anleggsmidler

8130 Rentekostnad til foretak R27 U35
i samme konsern

8140 Rentekostnad, ikke fradrg R27 U35
8150 |Annen rentekostnad R27 U35
8151 Rentekostnad bankl R27 U35
8155 Rentekostnad leverand R27 U35
8160 |Valutatap(disagio) Jir. § 59, R27 u3s
8170 Annen finanskostnad R27 U35
8171 Tap ved realisasjc R27 U35

aksjer, omlgpsmidl
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GRUPPE 83i SKATTEKOSTNAD PA ORDIN/ZAERT RESULTAT

83 8300 |Betalbar skatt Jfr. RL 61, nr. 23
Korreksjonsskatt for
8310 |aksjeselskaper)
8320 |Endringer i utsatt skatt
GRUPPE 84i EKSTRAORDINARE INNTEKTER (spesifisert etter art)
84 8400 Kontogruppen brukes til posteri
avtransaksjoner og hendelser s
8410 er av uvanlig natur og som f¢
ventes a forekomme sjelden ¢
uregelmessi
Bare poster som er vesentlige
virksomheten klassifiseres g
ekstraordinzere. Det bgr opgite
8430 egne konti for hver enkelt eks{
ordinaere pos|
8440
8490
GRUPPE 851 EKSTRAORDINARE KOSTNADER (spesifiseres etter art)
85 8500 Kontogruppen brukes til posteg
av transaksjoner og hendelser g
8510 er av uvanlig natur og som f¢
ventes & forekomme sjelden ¢
8520 uregelmessi
Bare poster som er vesentlige
8530 virksomheten klassifiseres g
ekstraordinzere. Det bgr oppref
8540 egne konti for hver enkelt eks{

ordinaere pos|

GRUPPE 86i SKATTEKOSTNAD PA EKSTRAORDINZART RESULTAT

86

8500

8620

Betalbar skatt

Endring utsatt skatt

Jfr. RL 8 61, nr. 23|
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GRUPPE 88- ARSRESULTAT

88 8800 Arsresultat
GRUPPE 891 OVERFZRINGER OG DISPONERINGER
] ] Jir. AL§ 33 og RL 8-2C. I,
89 8900 |Overfgringer til fond nr.1.
for vurderingsforskijeller
8910 |Overfgringer felleseid
andelskapital i
samvirkeforetak
8920  |Avsatt utbytte Jfr. AL 88 81 til 8-4 og
kommentarer i kapittel 5, avsr]
5.10
8990 [Tilfert egenkapitalen
8991 |Dekket av egenkapitalen
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3 Merverdiavgift
3.1 Generell beskrivelse

| det etterfglgende er det alfabetisk listet opp en del kostogdantektsarter med
beskrivelse av hvordan disskal behandles med hensyn til kontogruppeskhl plasseres i
samt avgiftsmessigehandling. Listen er a jour pnars 2009, hensyntattle sisteendringene i
merverdiavgiftsloven.

Avgiftsbehandlingen er hjem i fglgende lov:

Merverdiavgift (MAL): Lovav 19. juni 1969 nr. 66 med senere endringer og forskrifter
Investeringsavgiften drortfalt og omtales derfor ikke naermere i handboken.
Forskriftene som er aktuelle fagiselivsbedriftefinnes vedlagt i dette kapittelet.

Vaer oppmerksom pa at dengiennomgangen av merverdiavgiftsreglene er generell og
tilpasset den daglige driftsorganisasjonen. For mer omfattende gjennomgageglserket
henvises til aktuell litteratur og bedrifteregnskapsfarer og eventusdisor.

Omsetningsoppgaven gigmainvis. Hver termin omfatter 2 kalendermaneder. 1. termin
januar og februar, 2. termin mars og april, 3. termin mai og juni, 4. termin juli og august, 5.
termin september og oktober og 6. termin november og desember.

Omsetningsoppgaven ma vaere kommaenftié avgiftsmyndigheten innen 1 maned og 10
dager etter utlgpet av hver termin. Fristen for 3. termin mai og juni, er likevel 31. august.
Oppgave som sendes i posten, anses fremkommet i rett tid hvis den er poststemplet innen
utlgpet av fristenHvis avgitsmyndigheten ikke bestemmer noe annet, sgpbave sendes

inn for hver terminselv om det i en eller flere terminer ikke har veert avgiftspliktig
omsetning.

Ved avgiftsreformersom tradte i kraft fra 1. juli 2001, kom deh en bestemmelse om at
neerirgsdrivende med liten omsetningiipdre enn 1 milliorkronereks. avgifti lgpet av
kalenderargtkan sgke fylkesskattekontoret om & fa leveree&rsnoppgaveFrist for

levering av arsterminoppgave er 2 maneder og 10 dager etter kalenderarets utligp, dvs.

mars. Forskriften om levering av arsterminoppgave er vedlagt sammen med de gvrige aktuelle
forskrifter innen merverdiavgiftsomradet.

1 Merverdiavgift

Etter merverdiavgiftsreformen pr. 1. juli 2001 ble det innfart merverdiavgiftsplikt pa
omsetning av gnester i tillegg til omsetning av vayeom var det gjeldende fram til da.
Denne generelle merverdiavgiftsplikten betyr at alle tjenester er omfattet av avgiftsplikten,
med mindre de er utrykkelig unntatt.

Med virkning fra 1. september 2006 ble omsagrav romutleie i hotellvirksomhet og

lignende virksomhet, utleie av fast eiendom til camping samt utleie av hytter, ferieleiligheter
og annen fritidseiendom i tilknytning til slik virksomhet, merverdiavgiftspliktig med lav sats.
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Samtidig ble formidling aglik utleie gjort avgiftspliktigMed virkning fra 1. januar 2008 ble
merverdiavgiftsloven endret pa nytt, slik at utleie av hytter, ferieleiligheter og annen
fritidseiendom er a anse som avgiftspliktig omsetning selv om utleien ikke skjer i tilkknytning
til hotellvirksomhet og lignende virksomheg/ellercamping, forutsatt at utleien er av et slik
omfang at deffiyller kravene til & veere virksomhet.

Nevnte endringer bidrar til en vesentlig forenkling av merverdiavgiftsbehandlingen innen
reiselivsnaeringerved at det aller vesentligste av omsetningen na er avgiftspliktig. Det aller
meste av den tidligere fordelingsproblematikken som oppstod ved & haimmgsgéenfor og
innenfor loven (delt fradragsretglt boit ved nevnte lovendringer.

Nedenfor omtaleemsetning aenkeltevarer ogtjenester spesielt:
Persontranspodr na avgiftpliktig omsetning med lav sats. Et viktig omrade for

reiselivsnaeringen er billettérheiskort til alpinanlegg. Dette anses som persontransport og er
avgiftsbelagt med lav sats

Cover chargeCover charge knyttet til inngang pa konserter er unntatt fra
merverdiavgiftsplikten (faller utenfor loven). Inngangspenger til dansetilstelninger med
levende musikk betraktes som konserter og er unntatt. Derimot er inngangspengerilknyttet t
diskotek ikke & betrakte som konsert og ergo avgiftspliktig. Arrangementer som inneholder
flere underholdningstilbud ma vurderes konkret med henblikk pa om det foredigger
tilstelning som omfattes av unntaket eller ikke.

Guidetjenesteog formidlingav slike tjenester er ogsa unntatt fra merverdiavgift. Dette
gjelder for ulike fgrer, omvisnings og informasjonstjenester. Tjenester som elgsafari, rafting,
brevandring o.Imed farerkommer inn under denne bestemmelsen. Det kan veere verdt &
merke segtanformasjonstjenester utenom guidetjenegtiereere avgiftspliktig tjeneste.

Dette vil for eksempel gjelde for ren turistinformasjon som det tas betaling for.

Formidlingav personbefordring og avgiftspliktig utleie av rom, herunder utleie av
konferans- og mgtelokaler mv., i hotellvirksomhet og lignende virksomhet, utleie av fast
eiendom til camping samt utleie av hytter, ferieleiligheter og annen fritidseiendom, er
avgiftpliktig omsetning med lav satézer oppmerksom pa at formidling av andre tjeneste
enn det som saerskilt er nevnt i lovagi Stortingets arlige avgiftsvedtakl vaere
avgiftspliktige tienester med hgy sats.

Provisjon til kredittkortselskaper ikke avgiftspliktig. Finansieringsselskaper er unntatt fra
loven, se unntaket i MAL 8 Slgrste ledd nr. 4.

Forngyelsesparker og opplevelsesseataysa unntatt for avgiftsplikDette fremgar av
lovens 8 5b, farste ledd nr. 5. Dette unntaket vil omfatte anlegg som Nordkapphallen,
Aukrussenteret Alvdal, Norsk Bremuseum i Fjeerland, \dkssenteret i Laerdal m.fl.
Badeland er ogsa omfattet av unntaket.

Veer oppmerksom pa at selv om f.eésbadeland har fatt unntak for avgiftsplikten, vil dette
gjelde for inngangspengene. | den utstrekning man i anlegget har salg av mat, drikkevarer
etc, vil dette veererdinaeravgiftspliktigomsetning
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Utleie av svemmehalinngangsbilletterer med virkning fra 1. september 2006 avgiftspliktig
omsetning med lav sats nar utleien omsettes som et naturlig ledd i den romutleien som er
omfattet av avgiftsikten. Det er en forutsetning for avgiftsplikt at det ikke tas saerskilt betalt
for utleien. Tas det seerskilt betaling vil dette veere omsetning som faller utenfor
avgiftsomradet, og retten til fradrag for inngaende avgift pa anskaffelser til
svemmehallefbassengetil da veere avskaret. | tilfeller hvor overnattingsgjester for eksempel
far tilgang tilsvemmenhallesvgmmebassenget uten seerskilt betaling, og det ogsa gis adgang
til andre mot betaling, vihallenbassenget veere til bruk dels innenfor og dédnfor
avgiftsomradetslik at det ma foretas fordeling av inngaende avgift pa anskaffelser som er til
felles bruk innenfor/utenfor avgiftsomradet. Det skal likevel ikke foretas fordeling av
inngaende avgift dersom omsetningen utenfor avgiftsomradet nokketbverstiger 5 % av
virksomhetensamledeomsetning.

Utleie av solsenger og solariugn avgiftspliktig omsetning.

Redusert mva for salg av neeringsmidken siste endring som ble vedtatt ved reformen 1.

juli 2001 er bestemmelsen om merverdiavgift f@eringsmidler Konsekvensen av dette er

at kjgp av ravarer til matproduksjon far redusert inngaende mbafyraats til mellomsats.

Slik mellomsats p&nngaende mva gjelder ogsa for kjgp av mineralvann, vann pa flasker etc.
Detteerimidlertid av liten gkonomiskbetydning for naeringen, da det alltid har vaert
fradragsretfor inngaende mvaed kjap av slike vareEndringen har derfor bare positiv
likviditetsmessig betydning.

Mellomsats pa neeringsmidlgjelder i alle ledd, ogsa sisteleddet. For sengsbedrifter er

det imidlertid ingen endring for servering i egne lokaler. Serveringssteder etter lov av 13. juni
1997 nr 55 (serveringsloven) er eksplisitt unntatt fra bestemmelsen omrteduse
merverdiavgift i forskrift nr. 12@ 7, og man ma fortsatieregnengy sats patgaende avgift.

Veaer oppmerksom pa at salg av mineralvann, sjokolade og snacks fra minibarer pa vaerelsene
skal hamellomsatsmens @l og vin fra minibaren skal lhay satsMineralvann som selges i
restauranten skal sy merverdiavditssatsjfr. avsnittet over.

Cateringbedrifter som leverer mat som forteeres andre steder enn der de er produsert og
utenom serveringslokaletkal beregnetgaende merverdiavgiftter mellomsatpa siste

ledde. Dette fremgar av forskriften nr. 130, 5. ledd bokstav a). Dersom man ved catering
ogsa star for oppdekking av bord, servering med egne servitgrer etc. vil hele leveransen
regnes som serveringstjenestesiglavgiftsberegnes medugy sats

Tradisjonelle kioskvarers{okolade, pastiller, sidertay etc) skal etter reformen ogsa ha
mellomsats pa sisteleddet uavhengig av om varen nytes/inntas i serveringsstedet eller annet
sted.

Virksomhetersom har bade avgiftsfri og avgiftspliktig omsetnihgr delvis fradrag for
inngdende meerdiavgift fa felles kostnadejfr. MAL § 23. Hvordan fordelingen
giennomfgres, fremgar av forskrift 8.

LegitimasjonskravFor a fa fradrag for den inngaende avgiften stilles det legitimeringskrav
for avgiften. Dette er hjemlet i MAL § 45 dgpkfaringsloven (Bl § 10 samt forskrift til BL
av 1. desember 2004 nr.1558 kapittel 5 om dokumentasjon av bokfagrte opplysninger,




NHO Reiseliv

Handbok i regnskap og  gkonomistyring for reiselivsbedrifter
Revidert 2009

herunder salgsdokumentets innholdrgkriftens 8-1-1 angir fglgendeedrgrende
salgsdokumentets innhold

Dokumentasjon av salg av varer ognigster skal minst inneholde:

Nummer og dato foutstedelse av dokumentasjonen
Angivelse av partene med minst navn, adresse og organisasjonsnummer

{ Selgers organisasjonsnummer skal veere etterfulgt av bokstavene MVA nar

selger er registrert i merverdiavg#inanntalle

Ytelsens art og omfam
Tidspunkt og sted for leveringwaytelsen
Vederlag og betalingsforfall
Eventuell merverdiavgift og andre avgifter knyttet til transaksjonen som kreves
spesifisert i lov eller forskrift. Merverdiavgift skal angis i norskeoner
1 Avgiftspliktig og avgiftsfritt salg, samt salg som faller utenfor bestemmelsene i
merverdiavgiftsloven kapittel IV, skal fremga hver for seg og summeres seerskilt.
Det samme gjelder dersom avgiftspliktig omsetning avgiftsberegnes etter
forskjellige satser

T
T

E R

Som hovedregel skal salgsdokumentet angi vederlag uten merverdiavgift og selve
avgiftsbelgpet.

Dersom noen av disse kravene ikke er oppfylt, mister man retten til fradrag for den inngaende
avgiften. Det kan vaere verdt & merke seq at det i MAL &rZksplisitt fastslatt at det ikke

gis rett til fradrag for inngaende avgift pa omkostninger vedrgrende servering og leie av
selskapsikaler, jfr. bestemmelsen i § .14

Merverdiavgiftssatsene er fra 1. januar 2009 fglgende:
1 Hgysats: 25%

1 Mellomsats: 14 %
i Lav sats: 8 %
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1 Delt fradrag for inngdende merverdiavgift

Etter at omsetning av romutleie i hotellvirksomhet og lignende virksomhet, utleie av fast

eiendom til camping samt utleie av hytter, ferieleiligheter og annen fritidseiendom, na er
avgiftsplk t i g omsetning, |jfr. Meuwnd&ndiBadétgliemtde,r kul
meste av den tidligere fordelingsproblematikken knyttet til omsetning utenfor og innenfor

loven (delt fradrag)dit bort. Det som var inntatt i forrige utgave av handbokemaredide
fordelingsproblematikk knyttet til delt fradrag for inngdende merverdigwagiftierfor tatt ut i

denne utgaven. Etter det nye avgiftsregimet vil det bare unntaksvis oppsta sparsmal knyttet til
delt fradrag for inngaende merverdiavgift. | det @sentligste vil det na foreligge full

fradragsrett for inngaende merverdiavgift betalt ved anskaffelser av varer og tienester til bruk

I den avgiftspliktige virksomheten.

1 Fordeling av pensjonspriser

Forskriften om fordeling av pensjonspriser gjelder aggér avgiftsreformen av 1. september
2006 pa grunn av forskjellige avgiftssatser for romutleie mv. og vederlag for servering.

Fordelingen av pensjonspar er hjemlet i egen forskrift (nr. 7Henne finnes i avsnitt.3. |
denne forskriftens § 2 er fdeling av bruttopensjonsprisen angitt. Fordelingsngkkelen er 45%
avgiftspliktigomsetning hgy satsy 55%avgiftspliktig omsetning lav satsr helpensjon og
henholdsvis 30% og 70% for halvpensjon. Det er full anledning til & benytte andre
fordelingsngklermen det er et krav at ogsa andre mater & foldattopensjonsprisepa

skal gi et rimelig bidrag fra matsalget etter fratrekk for direkte kostnader til dekning av faste
kostnader og fortjeneste. Dersom egen fordeling benyttes skal det utarbeides kalkyl

Det er ogsa verdt & merke seg at forskriftens § 4 har bestemmelsene om verdien av frokost nar
losjisalget inkluderer frokost. Ogsa her gjelder kravet om et rimelig bidrag fra frokostsalget.
Det kreves at det skal utarbeides kalkyle for frokosten.

§ Justeringsregler for inngdende merverdiavgift pa kapitalvarer

Med virkning fra 1. januar 2008 ble det innfgrt nye justeringsregler for inngaende
merverdiavgift pa kapitalvarer. Bestemmelsene er inntatt i MAL 88 26b til og med 26e med
tilhgrende forskriftigr. 132) av 19. desember 2007 nr. 1589. Reglene gjelder for maskiner,
inventar og andre driftsmidler der inngdende merverdiavgift av kostpris utgjgr minst kr
50000;, unntatt kjgretayer som er fritatt for merverdiavgift ved videreomse{dmfetales
omregistreringsavgift i stedet). For fast eiendom gjelder reglene nar inngadende avgift ved
nybygg, pabygging eller ombygging utgjer minst kr 000;. Nevnte justeringsregler er

meget kompliserte, bade hva angar nar de kommer til anvendelse og hvordan selve
justeringen skal skje. Det henvises her til nevnte lovbestemmelser og forskrift, da det vil fgre
alt for langt & redegjare neermere for reglene. Forskriften falger vedlagt nedenfor. Det
anbefales sterkt & benytte seg av spesialkompetanse pa omradetdikré $&g om at
justeringen blir riktig, da dette kan dreie seg om betydelige Isel@pgjar det kostbart a feile.
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3.2. Stikkordsliste avgiftsbehandlingen

| det fglgende er det laget en stikkdiste til hjelp for hvordan intekstposter og kostnade
skal behandles avgiftsmessiget®r ogsa angitt hvilkekontogruppe de skal bokfgres pa i
regnskapet. Spesifikasjonen av konto finner en i kontoplanoppsettet.
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Gruppe 1 Gruppe 2 Gruppe 3
INNTEKTSART Omsetning som faller | Omsetning som faller| Omsehing som
Konto innenfor MVA loven utenfor MVA loven ma fordeles
gruppe i Skalveere med pa Skal inngd i post 1 i
kontoplan omsetningsoppgaven | omsetningsoppgaven
hovedbok til skattekontoret til skattekontoret
Av. plikt Avg. fri Avg.plikt | Avg.fri
ikke
utg. MVA | ikke MVA Ingen MVA utg.MVA| MVA
A
37 |Automatinntekter provisjon X
30 |Automatinntekter varer (salg) X
32 |Aviser X
B
32 |Blader med mva
32 |Betalingsfjernsyn (&y TV)
32 |Blader uten mva X
32 |Blomster X
33 |Brefgrergebyr ( guidetjeneste) X
30 |Brennevin X
32 |Bgker X
33 |Batplasg utleie av X
32 |Batutleie X
C
32 |Campingvgift - for campingplass X
30 |Catering (ekstern levering matjl4 % X
32 |Cover charge andel servering X
32 |Cover charge dans med levende musik
33 |Cover charge konsert X
33 |Cover charge diskotek X
D
38/78 |Driftsmidler salg av fra hotedkelen X
38/78 |Driftsmidler salg av gvrig X
38/78 |Driftsmidler samlet salg overdragelse d X
32 |Dusjinntekter X
E
32  |Eksportsalg vareftil utlandet) X
38/78 |Erstatning (for varige driftsmidler) X
Erstatninger skade (p& mindre
Mot k.ktoldriftsmidler) X
F
30 |Film X
32  |Fiskekort X
33 |Fjellfgrergebyr (guidetjeneste) X
32  |Frimerkeri porto X
30 |Frukt X
G
32 |Garasjeutleie parkeringsvirksomhet X
32 |Garderobeavgift X
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Gruppe 1 Gruppe 2 Gruppe 3
INNTEKTSART Omsetning som faller | Omsetning som faller| Omsetning som
Konto innenforMVA loven. utenfor MVA loven. ma fordeles
gruppe i Skalveere med pa Skal inngd i post 1 i
kontoplan omsetningsoppgaven | omsetningsoppgaven
hovedbok til skattekontoret til skattekontoret
Avg.plik
Av. plikt Avg. fri t Avg.fri
utg.MV| ikke
utg. MVA | ikke MVA Ingen MVA A MVA
33 |Guidetjenester X
H
36 |Hytteutleie X
I
Internettoppkobling X
Inngangsbilletter- se cover charge
J
32 |Jaktkort X
K
30 |Kost ansatte og daglig leder X
39 |Kontantrabatter med mva X
Kontantrabatter uten mvavanligvis
39 |losjisalg X
32  |Kopiering salg av
L
32 |Lokalleie med servering
32 |Lokalleie uten servering X
36 |Losji X
M
30 |Mineralvann X
0]
32 |Omsetning elektrisk kraft (stram)
32 |Omsetning vann
P
30 |Pensjon (losji og servering)
(30/3) Helpensjo X
(30/39 Halvpensjo X
33 |Persontransport betales spesielt X
32 |Persontransportdel av total X
30 |Prospektkort X
R
36 |Romutleie
32 |Ridehester utleie X
30 |Raykesaker X
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Gruppe 1 Gruppe 2 Gruppe 3
INNTEKTSART Omsetning som faller | Omsetning som faller| Omsetning som
Konto innenfor MVA loven. utenfor MVA loven. ma fordeles
gruppe i Skalveere med pa Skal inngd i post 1 i
kontoplan omsetningsoppgaven [ omsethingsoppgaven
hovedbok til skattekontoret til skattekontoret
Avg.plik
Av. plikt Avg. fri t Avg.fri
utg.MV| ikke
utg. MVA | ikke MVA Ingen MVA A MVA
S
30 |Servering (mat og drikke) X
30 |[Sigaretter og sigarer X
33 |Skiheiskort (persontransport) X
32 [Skiutleie X
30 [Skismgring X
30 |[Sjokolade X
32 |Solarium- utleie X
30 [Souvenir X
32 |Souvenir for eksport (tax free) X
33 |Svemmehallbilletter X
T
32 [Telefonsalg X
Tilleggstjenester
36 |kurs/konferanser/aktiviteter X
30 [Tobakksvarer
32 [Transport av bagasje
33 [Transport av personer X
78 |Tap pa fordring avg.pliktig X
78 |Tap pa fordrig avg. fri X
U
32 |Utleie av konferanseutstyr X
36 |Utleie av mobilhome X
36 |Utleie av plass for mobilhome X
30 |Uttak av varer medarbeidere X
29 |Uttak av varer eier (pers.selskap) X
33 |Undervisning- kompetansegivende X
33 |Undervisning ledd i guidetjeneste
32 |Undervisning radgiving X
\%
32 |Varesalg ekspolftil utlandet) X
30 |Vin X
%]
30 (@l X
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KOSTNADSART

KOSTNADSSTED

Faller utenfor

Faller innenfor

Kostnads lov om lov om merverdiavgift
gruppe i merverdiavgift
kontoplan HELT DELVIS HELT
hovedbok
Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
A
68 Abonnement dagsaviser uten mva X
81 Agio - valutatap X
89 /28 |Aksjeutbytte- selskapets utbetaler X
66 Alarmsevice - abonnement X
65 A la carte lister se ogsd menyer X
73 Almanakker- reklame X
65 Aluminiumsfolie X
65 Aluminiumsformer X
73 Annonser, reklame X
73 Annonser vedrgrende medarbeidere X
12 eller 66Anskaffelse inventar X
12 eller 66Antikviteter kjgp X
56 Apotekervarer til personalet X
56 Arbeidskleer, kjgp av X
56 Arbeidskleer, rensing X
56 Arbeidskleer, vask X
67 Arkitekthonorar X
68 Arkivmateriell X
75 Assuranse se ogsa forsikringspremie X
70 Avgift bil X
76 Avgift eiendom, bygning X
76 Avgift Tono X
76 Avgift TV - lisensavgift NRK X
76 Avgift TV - avgift kabel etc.
76 Avgift vann - renovasjon
12 eller 66Automater (spille) kjgp av X
65 Avfallsekker X
76 Avgift skjenkeavgift X
B
76 Bankomkostninger (ikke renter) X
65 Bestikk
65 Bestikk- engangs catering X
65 Bestikk- engangs servering X
76 Bevillingsavgifter X
12 Bil anskaffelse varebil ikke privat bruk X
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KOSTNADSART

KOSTNADSSTED

Faller utenfor

Faller innenfor

Kostnads lov om lov om merverdiavgift

gruppe i merverdiavgift

kontoplan HELT DELVIS HELT

hovedbok

Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
12 Bil anskaffelse lastebil X
12 Bil anskaffelse personbil X
70 Bil forsikring X
55 eller 71Bilgodtgjarelse ansatte X
70 Bil - leie varebili ikke privat bruk
70 Bil - leie lastebil X
70 Bil - leie personbil X
70 Bil - leasing varebil ikke privat bruk X
70 Bil leasing- lastebil X
70 Bil leasing personbil X
Billetter - trykking for svgmmehall/cover
68 charge X
68 Billetter - trykking av forgarderobe X
70 Bil rekvisita varebili ikke privat bruk X
70 Bilrekvisita lastebil X
70 Bil rekvisita personbil X
68 Blanketter- trykksaker X
42 Blomster- for salg X
65 Blomster til eget bruk X
52 Bolig , fri ansatte X
65 Bongruller X
62 Brensel X
73 Brosjyrer X
68 Bgker til eget bruk (eks. fagbgker) X
D
59 Databehandling, kjgp av tjeneste X
65 Dekketgy(duker serviedt) X
73 Dekorasjoner og lys reklame X
66 Driftsmidler, vedlikehold av X
70 Drivstoff varebili ikke privat bruk X
70 Drivstoff lastebil X
70 Drivstoff personbil X
55 Drosjer for ansatté privathjem-arbeidssted X
71 Drosjer for ansattetjenestereiser X
65 Duker- engangs X
12 eller 65Duker innkjgp X

59 Duker vask, leie av X
65 Dusjforheng gjesterom X
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KOSTNADSSTED
Faller utenfor Faler innenfor
Kostnads KOSTNADSART lov om lov om merverdiavgift
gruppe i merverdiavgift
kontoplan HELT DELVIS HELT
hovedbok
Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
65 Dusjhetter gjesterom X
59 Dgrmatter- leie X
70 Diesel til varebili ikke privat bruk X
70 Diesel til lastebil X
70 Diesel til personbil X
E
66 EDB senice - maskinvare X
66 EDB service programvare X
76 Eiendomsskatt X
66 El. anlegg vedlikehold X
65 El. lyspeerer X
62 El. stram X
65 Emballasje X
44 Emballasje- flaskepant X
85 Erstatning- kostnad X
F
65 Fakturablanketter X
65 Fatpapir X
76 Feieravgift X
65 Folie X
65 Filterposer kaffe X
75 Forsikringer, se assuranse X
61 Frakt ved salg X
40 Frakt varekjap X
59 Fremmedytelser med mva X
69 Frimerker, se porto
62 Fyringsutgifter X
66 Fyringsanlegg, vedlikehold av X
73 Fyrstikker , reklame X
40 Fyrstikker, kjgp for salg X
G
Garasjeleig parkeringsavgiftefikke
63 personbil) X
63 Garasijeleie leie fast eiendom X
65 Garderobemerkertrykking X
12 eller 659Gardiner, innkjap X
59 Gardiner, rensing X
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KOSTNADSART

KOSTNADSSTED

Faller utenfor

Faller innenfor

Kostnads lov om lov om merverdiavgift
gruppe i merverdiavgift
kontoplan HELT DELVIS HELT
hovedbok
Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
59 Gardiner, vask X
56 Gaver ansatte X
74 Gaver til andre X
12 eller 65Glass, innkjap av X
50 eller 51Gratiale medarbeidere X
H
66 Heisinspeksjon X
53 Honorar styret X
67 Honorar revisjon X
67 Honorar juridisk bistand X
67 Honorar adm. konsulenter X
67 Honorar arkitekter X
67 Honorar reklamekonsulent X
63 Husleiekostnad(utleier ikke registrert mva.) X
56 Husleie personalet, leide boliger X
18 eller 65Handklzer innkjap X
59  |Handkleer leie og vask X
I
72 Inkasso- provisjon X
12 eller 66Inventar anséffelse X
12 eller 66Inventar kassaapparater resepsjonen
12 eller 66Inventar kontorutstyr X
12 eller 65Inventar stgvsuger X
J
67 Juridisk bistand X
56 Julefester medarbeidere mat og drikke X
K
65 Kassaruller X
73 Kino reklame X
62 Kiosk leie X
65 Kjokkenredskaper X
55 Klesgodtgjarelse utbetalt X
73 Klisjeer reklame X
68 Klisjeer trykksaker X
56 Konferanser vedr. medarbeidereervering X
73 Konferanser vedr. salgservering X
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KOSTNADSART

KOSTNADSSTED

Faller utenfor

Faller innenfor

Kostnads lov om lov om merverdiavgift

gruppe i merverdiavgift

kontoplan HELT DELVIS HELT

hovedbok

Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
74 Kontingenter X
12 eller 66Kontormaskiner anskaffelse X
66 Kontormaskiner vedlikehold X
68 Kontorrekvisita X
68 Kopiering, trykksaker til eget bruk X
64 Kopieringsmaskiner, leie av X
65 Kopper X
52 Kost medarbeidere X
52 Kost daglig leder (aksjeselskap) X
20 Kost eier (personlig selskap) X
76 Kredittopplysninger X
66 Kunst, kjgp fra kunstner eller mim. mann X
66 Kunst, kjgp fra kunsthandler ikke mim. man X
56 Kursavgift medarb. kompetansegivende X
56 Kursavgift medarb. ledd i kons. arbeid X
L
64 Leasing- leie driftsmidler X
63 Leie av lokaler(utleier ikke registert for mva X
56 Leie av personalboliger X
59 Leie av tay X
63 Lokalleie (utleier ikke registert for mva.) X
65 Lys for dekorasjon X
65 Lyspeaerer X
M
66 Malerarbeide X
66 Maling, kjgp av X
73 Markedsfaring se reklame
12 eller 66Maskiner, kjgp X

73 Matriser, se klisjeer
65 Menyer X
65 Merkelapper til garderobe X
64 Monterleie X

56




Handbok i regnskap og

NHO Reiseliv

Revidert 2009

gkonomistyring for reiselivsbedrifter

KOSTNADSSTED

KOSTNADSART

Faller utenfor

Faller innenfor

Kostnads lov om lov om merverdiavgift
gruppe i merverdiavgift
kontoplan HELT DELVIS HELT
hovedbok
Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
77 Mgteutgifter administrasjon / styret, serverin X
56 Mgteutgifter medarbeidere, servering X
73 Mgteutgifter vedrgrende salg, servering X
N
59 Nattevaktselskaperse vakthold
O
62 Olje - se fyringsutgifter X
65 Oppvaskmidler X
12 eller 660ppvaskmaskiner X
P
44 Pant for flasker X
81 Pantegjeldsrenter X
65 Papir- innpakning catering X
65 Papirservietter catering X
65 Papirservietter restaurant / servering X
65 Paragonblokker X
54 Pensjon medarbeidere X
54 Pensjoner, arbeidsgivers andel X
56 Personal, utdannelse og kurse kursavgift
69 Porto X
65 Prislapper for merking av varer X
76 Provisjon inkasso X
73 Provisjon kredittkortselskaper X
73 Provisjon reisebyraer X
R
12 eller 66Radio- TV kjagp X
66 Regnemaskinerkjgp/reparasjon X
65 Regnemaskinruller X
65 Regnhger servering X
65 Regninger resepsjonen X
59 Regnskapsfarsel X
56 Reiseutgifter medarbeidere i forb. kurs X
73 Reiseutgifter salgsarbeid X
73 Reklame annonser X
73 Reklamemateriell innenlands X
73 Reklamemateriell, fremmed sprak levert utly  x
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KOSTNADSART

KOSTNADSSTED

Faller utenfor

Faller innenfor

Kostnads lov om lov om merverdiavgift
gruppe i merverdiavgift
kontoplan HELT DELVIS HELT
hovedbok
Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
73 Reklameplass leie X
59 Rengjaringshjelp ved byra X
65 Rengjaringsmidler, sape etc. X
65 Rengjaringsrekvisita, koster etc. X
76 Renovasjon X
65 Rensemidler X
56 Rensing av tay medarbeidere X
59 Rensing av tepper, gardiner X
81 Rentekostnader X
66 Reparasjon av driftsmidler
67 Revisjon
S
65 Sekker for emballasje catering X
65 Sekker til avfall / boss X
12 eller 66Sengetay, kjgp av X
56 Sengetgy medarbeidere X
59 Sengetgy vask av / vaskeri X
66 Servicekontrakter maskiner (kontor 0.a.) X
66 Servicekontrakter teknisk utstyr X
65 Servietter- papir X
12 eller 65Servietter stoff, kjgp av X
59 Servietter vask og leie X
65 Servitgr regninger X
65 Sikringer (elektrisk) X
83 og 86 |Skatter selskap / personlig X
65 Smagarbradlister se menyer
66 Sngrydding X
65 Strgsand X
65 [Sape til gjesterom (hotell) X
65 Sépe til gjester restaurant X
65 Sapepulver se rengjaringsmidler
T
12 eller 69Tallerkener, kjgp av X
65 Tallerkener engangs catering X
69 Teletjenester egne X
42 Teletjenester, kjgp for videresalg X
76 Tinglysningsgebyrer X
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KOSTNADSART

KOSTNADSSTED

Faller utenfor

Faller innenfor

Kostnads lov om lov om merverdiavgift
gruppe i merverdiavgift
kontoplan HELT DELVIS HELT
hovedbok
Ingen Ikke Ikke Fradrag| Ikke Fradrag
avgift | fradrag | fradrag | inng. | fradrag| inng.
inng. inng. avgift inng. avgift
avgift avgift avgift
T forts
65 Toalettpapir X
65 [Toalettsape hotell X
65 Toalettsape restaurant X
63 Tomteleie X
73 Trykksaker, reklame X
68 Trykksaker gvrige X
12 eller 66TV - radio kjgp av X
76 TV - lisens til NRK X
76 TV - avgifter annet enn lisens til NRK X
59 Tay- vask og leie av, se duker
76 Tono avgift X
U
85 og 28 |Utbytte - avsetning for X
56 Uniformer medarbeidere kjgp av X
56 Uniformer medarbeidere rens X
56 Uniformer medarbeidere vask X
V
59 Vakthold ved vaktselsip X
76 Vannavgift X
70 Varebil, se bil
40 Varekjgp for salg X
40 \Varekjap fra ikke mva registrert X
59 Vask av tay se duker
65 Vaskemidler, se rengjaring
65 VVaskepulver hotédt X
65 Vaskerekvisita, se rengjaring
59 Vasking ved byrd, se rengjaring
66 Vedlikehold varige driftsmidler X
65 Verktay X
59  |Vindusvask ved byra X
65 Vinkart - trykking av- se menyer
%)
65 Dlglass X
A
67 Arsberetning trykking av
73 |Arskalender reklame
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3.3 Seertrykk av forskrifter og uttalelser

Nedenstaende forskrifter finnes vedlagt dette kapittelet

Forskrif ter

1 Forskrift (Nr. 18) om forholdsmessig fradrag for inngaende avgift etter
merverdiavgiftsloven.

2 Forskrift (Nr. 74) om fordeling av pensjonspriser i hoteller og andre herberger
mellom avgiftspliktig og avgiftsfri omsetning etter merverdiavgiftgiov

3 Forskrift (Nr. 95) om fastsettelse av den alminnelige omsetningsverdi for uttak ¢
drikkevarer i hotell og restaurantbransjen.

4 Forskrift (Nr. 120) om redusert merverdiavgiftssats for naeringsmidler.

5 Forskrift (Nr. 122) om levering av &sminoppgave for registreringspliktig
naeringsdrivende med liten omsetn{mgder 1 million kroner, avgift ikke medregne
6 Forskrift (Nr. 132) om justering av inngaende merverdiavgift for kapitalvarer

7 FOR 199712-17 nr 1400: Forskrift til utfyllingog gjennomfaring av reglene i lov o
skatt pa honorar til utenlandske artister mv.

8 Forskrift av 1.12.2004 nr. 1558 om bokfgring (bokfgringsforskrjftgtt med
hjemmel i bokfgringsloven av 19.11.2004 nr. 73

Uttalelser

1 Skattedirektoratets metty nr 27/1978 Nr 4 Fordeling av pensjonspriser i hoteller
andre herberger

2 Skattedirektoratets melding nr. 28/1979 Nr 11. Hotellers utbygging og vedlikehc
bygninger i egen regi

3 Skattedirektoratets melding nr 5/1985 Nr. 7 Hotellets utlegpavtsutstyr m.v. mot
seerskilt vederlag

4 Aktivering / utgiftsfaring av driftsmidler
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Forskrift (Nr. 18) om forholdsmessig fradrag for inngaende avgift etter
merverdiavgiftsloven.

Fastsatt av Finansdepartementet i henhold til § 26, farste ledd, jfr. § 23 i lov om merverdiavgift av 19. juni 1969 nr. 66.
Endret ved forskrifter 30 sep 1974, 16 des. 1988 nr. 1044, 27 juni 2001 nr. 763, 20 des. 2004 nr. 1730.

§ 1.Grunnlaget for fordeling.

Grunnlaget for fordeling av inngdende avgift etter § Biverdiavgiftsloven er varens
eller tienestens antatte bruk i den del av virksomheten som faller inn under loven. Den
neeringsdrivende kan kreve fradrag for inngaende avgift pa den del av anskaffelsesprisen som
forholdsmessig svarer til denne antatte bruk.

Merknader til 8§ 1.

Retten til fradrag etter lovens § 21 omfatter bare inngaende avgift pa varer og tjienester
til bruk i virksomhet med omsetning som nevnt i lovens kap. IV. En registrert neeringsdrivende
som ogsa driver virksomhet som faller utenbven, f.eks. utleie av bygning,
hotellvirksomhet, personbefordring m.v., har ikke rett til fradrag for inngaende avgift pa
anskaffelser til bruk i denne del av virksomheten. Den neaeringsdrivende ma derfor i sitt
regnskap skille klart mellom anskaffelsestter deres bruk i virksomheten. Dersom varen
eller tienesten er anskaffet til bruk for virksomhetene under ett, kan forholdsmessig fradrag
kreves etter lovens § 23.

Utgangspunkt for beregningen av det forholdsmessige fradrag er varens ekstéjes
antatte bruk i den del av virksomheten som faller inn under loven.

| noen tilfelle tas bare en avgrenset del av driftsmidlet i bruk for den del av virksomheten
som faller inn under loven. Det gjelder f.eks. et forretningsbygg som den rderxiagde
delvis leier bort. | andre tilfelle nyttes en vare som helhet til felles bruk for begge deler av
virksomheten, f.eks. en hotellbedrifts vaskerianlegg som samtidig vasker tgy fra
hotellavdelingen og restaurantavdelingen.

Ved beregningen adet forholdsmessige avdrag vil den naeringsdrivende matte nytte et
forsvarlig forretningsmessig skjgnn. Som regel ma beregningen foretas far varen eller
tienesten er tatt i bruk. Som stgtte for skjgnnet vil han kunne nytte tidligere erfaringer om
bruken auilsvarende vare eller ytelse. For gvrig ma han ta sikte pa a finne frem til en
kostnadsfordeling som stemmer med kravene til god forretningsskikk.

For grupper av varer og tjenester med samme forholdsmessige bruk i den del av
virksomheten som fallénn under loven, kan den neeringsdrivende nytte et felles forholdstall
ved beregningen av det forholdsmessige fradrag for inngadende avgift. Dette gjelder f.eks. for
anskaffelse av kontorutstyr, kontorrekvisita m.v. til felles administrasjon av virksomhete
eller felles anskaffelse av rekvisita m.v. til transportmidler for varetransport og
personbefordring.

| forskriftenes 88 2 og 3 er pa visse vilkar apnet adgang til a nytte bestemte forholdstall
ved beregningen av det forholdsmessige fradrag rfgjlder anskaffelser vedrarende
oppfaring og drift av bygninger og anskaffelser til bruk under ett for virksomhetens felles
drift.
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Det ma framga av regnskapet hvorledes det forholdsmessige fradrag er beregnet, jf.
bokfgringsloven § 5.

Bestemmelsene om forholdsmessig fradrag gjelder ikke varer og tjenester av et slag som
omsettes i virksomheten, jfr. § 23 siste punktum. Det kan kreves fullt fradrag for inngaende
avgift pa slike varer og tjenester. Skal noen av disse tjene til bruk i tam de
neeringsvirksomheten som faller utenfor loven, skal svares utgdende avgift etter uttaksregelen
i § 14, forste ledd.

0 Endret ved forskrift 20 des 2004 nr. 1730 (i kraft 1 jan 2005 for bokfgringspliktige som benytter
bestemmelsene i lov 19. novembeB20r. 73 om bokfaring (bokfgringsloven). Endringen gjort endeli
etter utlgpet av 2006, jf. forskrift 1 des 2004 nr. 1531 og brev fra Finansdepartementet av 12 sep 2

§ 2.0Oppfaring og drift av bygninger.

Dersom byggekostnadene kan antasrddle seg tilnaermet jevnt pa kvadratmeter
gulvflate til de forskjellige formal, kan fordeling av inngaende avgift pa oppfering av bygning
foretas pa grunnlag av forholdet mellom gulvflate til bruk i den del av virksomheten som
faller inn under loven og lgningens samlede gulvflate. Tilsvarende gjelder for tilbygg,

pabygg og ombygning.

Samme forholdstall som nevnt i farste ledd kan legges til grunn for forholdsmessig
fradrag for inngaende avgift pa felles vedlikehold og reparasjoner. Det samnez gjadift
pa andre omkostninger vedrgrende bygningens drift. Dersom det med leieboerne er avtalt en
annen fordeling av disse utgifter, kan denne legges til grunn for fordelingen.

Merknader til § 2.

Bestemmelsen i farste ledd vil seerlig kunne fé&eadelse for forretningsgarder og andre
bygninger med noenlunde ensartet standard pa de forskjellige etasjeplan. Vilkaret for & nytte
bestemmelsen er at byggekostnadene kan antas & fordele seg tilneermet jevnt pa kvadratmeter
gulvflate til de forskjelligedrmal. Det siktes her til de byggekostnader som belastes
byggherren. Innredningsomkostninger som skal belastes de enkelte leieboere kan ikke
medregnes. Til byggekostnadene regnes ogsa utgifter med opparbeidelse av tomt, anlegg av
vei, vann og kloakk m.v.dDsamme gjelder utgifter til installasjoner, seerskilte innredninger
eller utstyr som inngdr i bygningen, sdsom heisanlegg, fyrimgsentilasjonsanlegg m.v.

Som gulvflate til bruk i den del av virksomheten som faller inn under loven, regnes ogsa
andel i ganger og andre fellesarealer innen bygningen.

Bestemmelsen gjelder tilsvarende for tilbygg, pabygg og ombygging til bruk i
virksomheten under ett.

Hvis vilkarene for a nytte bestemmelsen i fgrste ledd ikke er tilstede, ma bgesgain
det forholdsmessige fradrag skje i samsvar med bestemmelseni § 1.

Etter annet ledd kan beregning av forholdsmessig fradrag for inngaende avgift pa felles
vedlikehold og reparasjoner foretas pa grunnlag av forholdet mellom gulvflate tii dirk
del av virksomheten som faller inn under loven og bygningens samlede gulvflate. Som felles
vedlikehold og reparasjoner ma vanligvis regnes utvendige arbeider samt de innvendige
arbeider som gjelder felles ganger og utrom, felles raropplegg m.v.
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Samme forholdstall kan ogsa nyttes for forholdsmessig fradrag for inngdende avgift pa
andre av bygningens driftsomkostninger, som utgifter til vann, feiing av pipe, gatefeiing og
sngrydding, sgppeltemming, felles renhold, oppvarming m.v.

§ 3.Felles diftsutgifter.

Av inngaende avgift pa varer og tjenester som anskaffes til bruk under ett for
virksomhetens felles drift kan fradrag kreves for sa stor del som svarer til den avgiftspliktige
omsetning i forhold til virksomhetens samlede omsetnasigte regnskapsar.

Ved omsetning forstds omsetning uten merverdiavgift.

Merknader til 8§ 3.

Det er her bare tale om varer og tjenester som anskaffes til bruk under ett for
virksomhetenes felles drift. Alle anskaffelser til bruk utelukkedde del av virksomheten
som faller inn under loven, gir full fradragsrett, mens retten til fradrag ikke omfatter
anskaffelser utelukkende til bruk i virksomheten ellers.

8§ 4.Begrensning/utvidelse av retten til forholdsmessig fradrag.

Dersom da avgiftspliktige omsetning er ubetydelig i forhold til virksomheten ellers, kan
det ikke gjgres fradrag for noen del av inngadende avgift pa varer og tjenester som anskaffes til
bruk for virksomhetene under ett. Denne bestemmelsen kommer ikke til aneciodels
virksomheter som hovedsakelig omsetter tjenester som er omfattet av unntaket for finansielle
tienester i merverdiavgiftsloven 8 5b nr. 4.

Dersom den omsetning som faller utenfor loven er ubetydelig i forhold til virksomheten
ellers, kan fradag gjegres uten fordeling av inngdende avgift pa anskaffelser til bruk for
virksomhetene under ett.

Som ubetydelig anses omsetningen nar den normalt ikke overstiger 5 pst. av
virksomhetenes samlede omsetning.
0 Endret ved forskrift 27 juni 2001 nr63 (i kraft 1 juli 2001).

8 5.Forskjellige bestemmelser.

Bestemmelsen i § 1 kan anvendes tilsvarende for inngaende avgift pa elektrisk kratft,
brensel og telefon som anskaffes til bruk under ett i virksomheten og privat.

Bestemmelsene§ 2 kan anvendes tilsvarende for registrert naeringsdrivendes oppfaring
m.v. av driftsbygning som dels skal dekke boligbehov, frijifésie- eller andre
velferdsbehov, jfr. merverdiavgiftsloven § 14, annet ledd nr. 2.

Med « avgiftspliktig omsetnig » i 88 3 og 4 menes omsetning som gar inn under
bestemmelsene i merverdiavgiftslovens kap. IV.
Merknader til 8 5.

Hvis vare eller tjeneste anskaffes til bruk under ett i virksomhet som faller inn under
loven og privat, kan fradrag kreves fongaende avgift etter 8 21 og avgift betales for uttak
til bruk privat etter § 14, fgrste ledd. Av praktiske hensyn gir forskriftenes 8§ 5, farste ledd
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anledning til forholdsmessig fradrag for inngaende avgift pa elektrisk kraft, brensel og
telefon.

Etter lovens § 22 omfatter fradragsretten ikke inngaende avgift pa varer og tienester som
anskaffes utelukkende til bruk som nevnti 8 14, annet ledd. Etter sistnevnte bestemmelse skal
svares avgift som ved uttak nar varer og tienester fra virksomhetkastiiformal som der
er nevnt. Ogsa her vil det av praktiske grunner veere hensiktsmessig med adgang til
forholdsmessig fradrag nar det gjelder oppfaring m.v. av driftsbygning som ogsé skal dekke
boligbehov for virksomhetens innehaver eller ansatteké siifelle vil § 2 i forskriftene
kunne anvendes tilsvarende.

Sist oppdatert 20. februar 2009 lawdata
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Forskrift (Nr. 74) om fordeling av pensjonspriser i hoteller og andre herberger mellom
avgiftspliktig og avgiftsfri omsetning etter merverdiavgitsioven.

Fastsatt av Finansdepartementet med hjemmel i lov av 19. juni 1969 nr. 66 om merverdiavgift § 13 tredje ledd
0g § 45. Endret ved forskrift 6 mai 1999 nr. 550.

§ 1.Med helpensjon menes i disse forskrifter pensjon som omfatter tre malticér. Me
halvpensjon menes pensjon som omfatter frokost og ett annet maltid. Maltidene kan i begge
tilfeller bestd av matpakke eller annen lettere servering.

§ 2.Bruttopensjonsprisen ved opphold i hoteller og andre herberger kan fordeles med 45 pst.
pa avgiftpliktig og 55 pst. pa avgiftsfri omsetning ved helpensjon og henholdsvis 30 pst. og
70 pst. ved halvpensjon. Forutsetningen for & benytte disse fordelingsngkler er at den
avgiftspliktige del dekker ravarekostnader, lgnnskostnader og andre variable koistnade
forbindelse med produksjon og salg av mat, og dessuten gir et rimelig bidrag til dekning av
faste kostnader og fortjeneste.

Benyttes ikke fordeling av bruttopensjonsprisen som nevnt i fgrste ledd, skal fordelingen
skje pa grunnlag av kalkyle.

0 Endret ved forskrift 6 mai 1999 nr. 550 (i kraft 1 juli 1999).

8 3.(Opphevet ved forskrift 6 mai 1999 nr. 550 (i kraft 1 juli 1999).)

8§ 4.Pensjonsprisen for overnatting som inkluderer frokost skal fordeles slik at den
avgiftspliktige del dekker réareverdien samt et rimelig tillegg som nevnt i § 2 farste ledd

0 Endret ved forskrift 6 mai 1999 nr. 550 (i kraft 1 juli 1999).

8§ 5.Disse forskrifter trer i kraft 1. januar 1978.
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Forskrift (Nr. 95) om fastsettelse av den alminnelige omsetningsvartbr uttak av
drikkevarer i hotell - og restaurantbransjen.

Fastsatt av Skattedirektoratet 19. oktober 1989, med hjemmel i merverdiavgiftsloven § 19, 3. ledd og
Finansdepartementets fullmakt av 11. juli 1969.

8§ 1.Ved uttak av mineralvann, gl og vihdnsatte og eier i hotelbg restaurantbransjen,

legges et paslag pa 100 % pa innkjgpspris ved beregning av merverdiavgift. Omhandlede
avgiftsberegning begrenses til & gjelde uttak av drikkevarer til ansatte og eier i arbeidstiden
eller i tilknytning til denne og til maltider som inngar i kostavtale.

8 2.Denne forskrift trer i kraft 1. januar 1990.
FORSTE][FORRGE

Sist oppdatert 28. nov 2001 hevdata
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Forskrift (Nr. 120) om redusert merverdiavgiftssats for naeringsmidlet

Fastsatt av Finansdepartementet 15. juni 2001 med hjemmel i Stortingets vedtak om merverdiavgift § 4. Endret 19 feb
2004 nr. 419 (hjemmel), 14 okt 2004 nr. 1350, 12 mai 2005 nr. 419.

§ 1.Virkeomrade

Forskriften gjelder naeringsmidler som det etter Stortingets vedtak om merverdiavgift og
avgift pa investeringer mv., | § 2 skal beregnes reduserverdiavgiftssats av.

Redusert merverdiavgiftssats skal beregnes i alle omsetningsledd.
8§ 2.Avgrensing av begrepet naeringsmiddel

Som naeringsmiddel anses enhver-raliér drikkevare og enhver annen vare som er
bestemt til & konsumes av mennesker.

En vare er bestemt til & konsumeres av mennesker nar den
1. har en kvalitet som gjgr den egnet til slikt konsum, herunder er godkjent eller har
en stikkprgvekontroll dersom slike ordninger er etablert for varen, og

2. faktisk omsettes til slikt konsum.

Dersom det oppstar tvil om en vare er & anse som et naeringsmiddel, kan det legges vekt
pa om varen ansees som et neeringsmiddel etter forskrift 8. juli 1983 nr. 1252 for produksjon
0g omsetning mv. av naeringsmidler

0 Endret ved forskrift 14 okt 2004 nr. 1350.

§ 3.Unntak fra omradet for redusert merverdiavgiftssats

Folgende varer anses ikke som naeringsmidler:

a) legemiddel;stoff, droge eller preparat som er legemiddel etter lov av 4. desember 1
nr.132 om legemidler. Legemiddel som etter legemiddelloven skal ha
markedsfaringstillatelse, anses ikke som legemiddel etter denne forskrift far
markedsfgringstillatelse er gitt eller det er gitt seerskilt unntak fra plikten til & ha slik
tillatelse.

b) vam fra vannverkyann fra vannverk som omhandlet i forskrift 4. desember 2001 n
1372 om vannforsyning og drikkevann 8§ 3 nr. 4.

c) tobakksvareryarer etter lov av 9. mars 1973 nr. 14 om vern mot tobakkskader § 3
ledd.

d) alkoholholdig drikkeare; drikkevarer som inneholder mer enn 0,7 volumprosent alk
0 Endret ved forskrift 12 mai 2005 nr. 419.

§ 4.Ravarer og innsatsvarer

Det skal betales redusert merverdiavgiftssats ved omsetning mv. av ravarer/innsatsvarer
som anses som mzgsmiddel etter § 2 jf. § 3, herunder ravarer/innsatsvarer som omsettes til
produksjon av varer som nevnti § 3.

8§ 5.Kombinerte varer

Med kombinert vare menes naeringsmiddel som sammen med en annen vare med egen
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funksjon eller verdi fremstar soen enhet.

Ved omsetning av kombinert vare, skal det betales redusert merverdiavgiftssats hvis den
andre varen utgjar en ubetydelig del av enhetsvaren som sadan.

§ 6. Andre omkostninger

Andre omkostninger knyttet til omsetning av et nasmgldel omsettes med samme
merverdiavgiftssats som naeringsmiddelet dersom de inngar i beregningsgrunnlaget etter
merverdiavgiftsioven § 18.

Dersom neeringsmiddelets emballasje har en egen verdi eller egen funksjon ut over a
skulle emballere, vurdesdorholdet som omsetning av kombinerte varer etter § 5.

8§ 7.Serveringstjenester

Naeringsmidler som inngdr i omsetning av serveringstjenester anses ikke som omsetning
av naeringsmidler.

Med serveringstjeneste menes servering fra serveteawyegier lov av 13. juni 1997 nr.
55 om serveringsvirksomhet, dvs. sted der det foregar servering av mat og/eller drikke og
hvor forholdene ligger til rette for forteering pa stedet. Som serveringstjeneste anses ogsa
servering som nevnt i serveringslovel gndre ledd bokstav b, c, d, e, f og g, med mindre
serveringen inngar som del av annen tjeneste som er omfattet av unntaket i
merverdiavgiftsloven § 5b andre ledd.

Tilstgtende lokaler til serveringssted pa skip, i hoteller, pa arbeidsplasssreidg
kinoer o.l., anses som del av serveringsstedet. Skattedirektoratet kan gi forskrift med naermere
bestemmelser om hva som skal anses som tilstgtende lokaler etter denne forskrift.

Som serveringssted anses ogsa sted der cateringvirksoiilbgyitil & levere
naeringsmidler yter tienester som utleie av serveringspersonale, oppdekking og rydding av
servise etc.

Omsetning av naeringsmiddel fra serveringssted anses ikke & innga i omsetning av
serveringstjeneste dersom

a) naeringsmiddelakke skal forteeres pa stedet, eller
b) naeringsmiddelet er & anse som en tradisjonell kioskvare.

Skattedirektoratet kan gi forskrift med neermere bestemmelser om hva som anses som
serveringssted. Skattedirektoratet kan ogsa gi forskrift med maskmae til virksomhet som
bade omsetter naeringsmidler og serveringstjenester.

8§ 8.Innfarsel

Forskriften gjelder tilsvarende for innfgrsel av neeringsmidler sa langt den passer og ikke
annet er bestemt.

8§ 9.lkrafttredelse
Forskriften gjéder fra 1. juli 2001.

Sist oppdatert 20. februar 2009 lawdata
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FOR 200%06-29 nr 800: Forskrift (Nr. 122) om levering av arsterminoppgave for
registreringspliktig naeringsdrivende med liten omsetning.

DATO: FOR-2001-06-29-800
DEPARTEMENT: FIN (Finansdepartementet)
AVD/DIR: Skattelovavd.
PUBLISERT: | 2001 hefte 9

IKRAFTTREDELSE 2001-07-01
SIST-ENDRET: FOR-200712-18-1483fra 200801-01

ENDRER:

GJELDERFOR: Norge

HJEMMEL: LOV-196906-19-66-831a

SYSKODE: BG29b, D02

NARINGSKODE: 9121

KUNNGJORT: 13.07.2001

RETTET:

KORTTITTEL: Forskrift om levering av arsteinmoppgave
INNHOLD

Forskrift (Nr. 122) om levering av arsterminoppgave for registreringspliktig naeringsdrivende
med liten omsetning.

§ 1. Registrert naeringsdrivende med omsetning innenfor avgiftsomradet under kr
1.000.000, avqift ikke medregnet, kan etter sgknad til

§ 2. Avgiftsmyndighetene kan avsla en sgknad om & levere arsterminoppgave dersom den
neeringsdrivende ikke har overholdt sin oppgalier...

§ 3. Oppgaen ma veere kommet frem til avgiftsmyndighetene innen den frist som er
fastsatt i merverdiavqiftsloven § 31a. Avgiften

§ 4. Registrert naeringsdrivende som leverer anéteppgave 0og som ser at omsetningen
vil overstige kr 1.000.000 i Igpet av kalenderaret,

8 5. Registrert naeringsdrivende kan be om endret terminlengde.

§ 6. Avgiftsmyndighetene kan bestemme at det skal levemrasn@ders terminoppgaver
dersom den neeringsdrivende ikke har overholdt.sin

8 7. Denne forskrift gjelder fra 1. juli 2001.

Forskrift (Nr. 122) om levering av arsterminoppgave for reqgistreringspliktig
neeringsdrivende med liten omsetning.

Hjemmel: Fastsatt av Finansdepartementet 29. juni 286d hjemmel i lov av 19. juni 1969 nr. 66 om
merverdiavgift § 31a.
Endringer: Endret ved forskrifter 15 des 2006 nr. 1449, 18 des 2007 nr. 1483.

§ 1.Registrert naeringsdrivende med omsetning innenfor avgiftsomradet under kr 1.000.000,
avgift ikke medrgnet, kan etter sgknad til skattekontoret levere arsterminoppgave.

Arsterminoppgaven skal omfatte kalenderaret.
0 Endret ved forskrift 18 des 2007 nr. 1483 (i kraft 1 jan 2008).
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§ 2. Avgiftsmyndighetene kan avsla en sgknad om & levere arstgpgiace dersom den
naeringsdrivende ikke har overholdt sin oppgaler betalingsplikt eller i vesentlig grad har
overtradt andre bestemmelser i merverdiavgiftsloven.

§ 3.0ppgaven ma veere kommet frem til avgiftsmyndighetene innen den frist som et fastsat
merverdiavgiftsloven § 31a. Avgiften forfaller til betaling pa samme tidspunkt, jf.
merverdiavgiftsloven § 34.

0 Endret ved forskrift 15 des 2006 nr. 1449 (i kraft 1 jan 2007).

§ 4.Registrert nzeringsdrivende som leverer arsterminoppgave og sabosesetningen Vil
overstige kr 1.000.000 i Igpet av kalenderaret, skal straks melde fra til avgiftsmyndighetene.

8§ 5.Registrert naeringsdrivende kan be om endret terminlengde.

Ved endring til temaneders terminoppgaver ma anmodningen veere kofranetil
avgiftsmyndighetene senest 1. desember for & kunne gis virkning fra 1. januar aret etter.
Endringen skal gjelde for minst to pafelgende kalenderar.

Ved endring til arsterminoppgave er fristen 1. februar samme ar.

§ 6.Avgiftsmyndighetendan bestemme at det skal leveresn@neders terminoppgaver
dersom den neeringsdrivende ikke har overholdt sin oppg#iee betalingsplikt, i vesentlig

grad har overtradt andre bestemmelser i merverdiavgiftsloven eller omsetningen i lapet av
kalenderaretverstiger belgpsgrensen. Endringen skal gjelde for minst to pafglgende
kalenderar og kan gis virkning allerede for det kalenderar overtredelsen gjelder. Det samme
gjelder hvis belgpsgrensen er vesentlig oversteget.

8 7.Denne forskrift gjelder fra 1. juR001.

For neeringsdrivende som blir avgiftspliktige som falge av merverdiavgiftsreformen, kan
arsterminoppgave leveres for 2001. Andre nzeringsdrivende kan farst levere arsterminoppgave
for 2002.

Dersom minst 50 prosent av den samlede amrsgetil en naeringsdrivende knytter seq til
virksomhet som blir merverdiavgiftspliktig fra og med 1. juli 2001, kan den naeringsdrivende
levere arsterminoppgave etter reglene i § 1.

Sist oppdatert 20. februar 2009 laavdata
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FOR 2007%12-19 nr 1589: Forskrift (Nr. 132) om justering av inngadende merverdiavgift
for kapitalvarer

DATO: FOR-200712-19-1589

DEPARTEMENT: FIN (Finansdepartementet)

AVD/DIR: Skattelovavd.

PUBLISERT: | 2007 hefte 13

IKRAFTTREDELSE 200801-01

SIST-ENDRET:

ENDRER:

GJELDER FOR: Norge

HJEMMEL: LOV-196906-19-66-826d LOV-196906-19-66-826¢
SYSKODE: BG29b, D02

NARINGSKODE: 9121

KUNNGJORT: 28.12.2007 kl. 16.00

RETTET:

KORTTITTEL: Forskrift om justert MVA for kapitalvarer
INNHOLD

Forskrift (Nr. 132) om justering av inngaende merverdiavaqift for kapitalvarer
I

Kapittel 1. Hvordan justering skal skje
§ 1-1. Arlig justering
8§ 1-2. Samlet justering
8§ 1-3. Beregning av justeringsbelap
8 1-4. Innberetning awisteringsbelgp i omsetningsoppgaven

Kapittel 2. Overfgring av rett og plikt til & justere
8 2-1. Definisjoner
8 2-2. Hovedbestemmelse
§ 2-3. Vilkar for owerfgring av plikt til & justere (justeringsforpliktelsen)
§ 2-4. Vilkar for overfgring av rett til & justere
§ 2-5. Saerlig om overfaring av leietakers rett og plikt til & justere
§ 2-6. Saerlig om overfgring av rett og plikt til & justere vetbgebqgistrering
§ 2-7. Tilfeller der overdrageren ma oppfylle justeringsforpliktelsen etter overfaring
§ 2-8. Seerlig om rett til & justere etter opphar av avgiftspliktig virksomhet
8 2-9. Seerlig om tilbakefgringsforpliktelsen i merverdiavgiftslo 8 26d sjette ledd

Kapittel 3. Dokumentasjon mv.
8 31. Bruk av kapitalvee
8 3-2. Reqistrering av kostnader og merverdiavgift
§ 3-3. Overfgring av pkt til & justere (justeringsforpliktelsen)
§ 3-4. Overfgring av rett til 3 justere
8 35. Oppbevaring
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Forskrift (Nr. 132) om justering av inngaende merverdiavaift for kapitalvarer

Hjemmel: Fastsatt av Finansdepartementet 19. desetlist med hjemmel i lov 19. juni 1969 nr. 66 om
merverdiavgift § 26d og § 26e.

|
Kapittel 1. Hvordan justering skal skje

§ 1-1. Arlig justering

(1) Ved endringer i bruken av kapitalvare i forhold til fradragsberettigede formal, skal det skje
en arlig jistering av inngaende merverdiavgift.

(2) Arlig justering skal foretas i omsetningsoppgaven for sjette termin eller i &rsoppgaven det
aret endringen skjer. Ved avvikende regnskapsar skal arlig justering foretas i
omsetningsoppgaven for terminen for regpsiéaets avslutning.

§ 1-2. Samlet justering

Ved overdragelse av kapitalvare eller opphgar av avgiftspliktig virksomhet, skal det skje
en samlet justering av inngadende merverdiavgift for den resterende delen av
justeringsperioden. Samlet justerinkgbkforetas i omsetningsoppgaven for terminen
overdragelsen eller opphgaret skjer.

§ 1-3. Beregning av justeringsbelap

(1) For kapitalvarer som nevnt i merverdiavgiftsloven § 26¢ nr. 1 beregnes det belgpet som
arlig skal justeres som en femdel av den &ergle merverdiavgift som palgp ved

anskaffelsen eller fremstillingen av kapitalvaren, sett i forhold til forskjellen mellom
fradragprosenten ved justeringsperiodens begynnelse og fradragsprosenten innenfor det
enkelte regnskapsar.

(2) For kapitalvarer somevnt i merverdiavgiftsloven 8 26¢ nr. 2 beregnes det belgpet som
arlig skal justeres som en tidel av den inngaende merverdiavgift som palgp i forbindelse med
byggetiltaket, sett i forhold til forskjellen mellom fradragsprosenten ved justeringsperiodens
begynnelse og fradragsprosenten innenfor det enkelte regnskapsar.

(3) Som inngadende merverdiavgift palapt i forbindelse med byggetiltak som nevnt i
merverdiavgiftsloven § 26¢ nr. 2 skal regnes:

a) merverdiavgift som skal betales for tjenester som anskaftebindelse med
byggetiltaket,

b) merverdiavgift som skal betales for byggetjenester som en registreringspliktig
naeringsdrivende, jf. merverdiavgiftsloven 8§ 10 fgrste ledd og 8 10 fjerde ledd, selv
utfgrer i forbindelse med byggetiltaket, herundggdeledelse, byggeadministrasjon o
annen administrasjon av slike arbeider, eller merverdiavgift som skulle veert betalt
slike tjenester hadde veert utfart for ikke fradragsberettigede formal,

c) merverdiavgift som skal betales for varer som ariskaig tilfgyes eiendommen i
forbindelse med byggetiltaket.

8 1-4. Innberetning av justeringsbelgp i omsetningsoppgaven

Justeringsbelgp skal tas med i omsetningsoppgaven som en gkning eller reduksjon av
inngaende merverdiavgift.

72



NHO Reiseliv

Handbok i regnskap og  gkonomistyring for reiselivsbedrifter
Revidert 2009

Kapittel 2. Overfgring av rett og plikt til & justere
8§ 2-1. Definisjoner

(1) Med overfaring av rett til & justere menes overfaring av den fremtidige retten
overdrageren har til & justere opp fradraget for inngdende merverdiavgift dersom bruken av
kapitalvaren til fraragsberettigede formal gker.

(2) Med overfaring av plikt til & justere (justeringsforpliktelsen) menes overfaring av den
fremtidige plikten overdrageren har til & justere ned fradraget for inngdende merverdiavgift
dersom bruken av kapitalvaren til fragsberettigede formal reduseres.

§ 2-2. Hovedbestemmelse

(1) Ved overdragelse av kapitalvare som nevnt i merverdiavgiftsloven § 26¢ nr. 2 og nar
kapitalvarer overdras som ledd i overdragelse av virksomhet eller del av denne etter
merverdiavgiftsloven § 1farste ledd nr. 6, overfgres overdragerens rett og plikt til & justere
inngdende merverdiavgift som er knyttet til kapitalvaren til mottakeren av kapitalvaren
dersom vilkarene i 8-3 og 8§ 24 er oppfylt.

(2) Ved en slik overfaring av rett og plikt tiljdstere skal overdrageren foreta en samlet
justering for de endringer i fradragsberettigde formal som skjer i vedkommendes eiertid og
mottakeren far rett og plikt til & justere for hendelser som skjer deretter.

§ 2-3. Vilkar for overfgring av plikt til ustere (justeringsforpliktelsen)

(1) Det er et vilkar for overfaring av justeringsforpliktelsen at mottakeren er en
naeringsdrivende som er registrert i merverdiavgiftsmanntallet og som har minst samme
fradragsrett for inngaende merverdiavgift for kapieen som overdrageren hadde pa det
tidspunktet kapitalvaren ble anskaffet. Dersom mottakerens fradragsrett er mindre enn
overdragerens fradragsrett, kan mottakeren bare overta den delen av overdragerens
justeringsforpliktelse som svarer til mottakereraglfagsrett for kapitalvaren. Den resterende
delen av justeringsforpliktelsen ma i dette tilfelle justeres samlet av overdrageren.

(2) Det er et vilkar for overfagring av justeringsforpliktelsen at mottakeren samtykker i
overfgringen.

(3) Dersom mottakereer en kommune eller andre kompensasjonsberettigede kan
justeringsforpliktelsen overfgres pa de samme vilkar som nevnt i farste og annet ledd i den
utstrekning kapitalvaren anskaffes til bruk i den kompensasjonsberettigede virksomheten, jf.
lov 12. deseméx 2003 nr. 108 om kompensasjon av merverdiavgift for kommuner,
fylkeskommuner mv.

§ 2-4. Vilkar for overfaring av rett til & justere

Det er et vilkar for overfaring av rett til & justere at mottakeren er nzeringsdrivende og at
kapitalvaren anskadk til bruk i naeringsvirksomheten, eller at mottakeren er en kommune
eller en annen kompensasjonsberettiget mottakter, jf. lov 12. desember 2003 nr. 108 om
kompensasjon av merverdiavgift for kommuner, fylkeskommuner mv.

§ 2-5. Seerlig om overfgring av laakers rett og plikt til & justere

(1) Nar en leietaker som har anskaffet en kapitalvare som nevnt i merverdiavgiftsloven § 26¢
nr. 2 fremleier eller pa annen mate overlater sin bruksrett til andre, overfares leietakerens rett
og plikt til & justere innggnde merverdiavgift som er knyttet til kapitalvaren til den nye
innehaveren av bruksretten pa de samme vilkar som neviaB8idgX 24.

(2) Nar bruksretten oppharer overfares leietakerens rett og plikt til & justere til innehaveren av
eiendommen dersopartene ikke har avtalt noe annet.
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§ 2-6. Seerlig om overfgring av rett og plikt til & justere ved fellesregistrering

(1) Nar en naeringsdrivende trer inn i en fellesregistrert virksomhet som nevnt i
merverdiavgiftsloven § 12 tredje ledd, overfares refpldd til & justere inngaende
merverdiavgift for den neaeringsdrivendes kapitalvarer til den fellesregistrerte virksomheten.

(2) Nar en nzeringsdrivende trer ut av en slik fellesregistrert virksomhet, overfares rett og plikt
til & justere inngaende merveasyift til den naeringsdrivende for sa vidt gjelder den
naeringsdrivendes egne kapitalvarer.

§ 2-7. Tilfeller der overdrageren ma oppfylle justeringsforpliktelsen etter overfgring

Den som overfgrer en justeringsforpliktelse ma selv oppfylle justorpliktelsen ved
justeringshendelser som inntrer etter at justeringsforpliktelsen er overfgrt dersom
vedkommende har fradragsfart inngaende merverdiavgift som ikke er tatt med i avtalen som
nevnt i 8 33 og en mottaker pa grunn av dette ma endre alegiftgningen i sin disfaver. Det
samme gjelder dersom overdrageren har gitt andre feilaktige eller mangelfulle opplysninger i
avtalen som nevnt i &3 og en mottaker pa grunn av dette ma endre avgiftsberegningen i sin
disfavar.

§ 2-8. Seerlig om rett til dustere etter opphar av avgiftspliktig virksomhet

En registrert neeringsdrivende som har foretatt en samlet justering pa grunn av opphgr av
avgiftspliktig virksomhet, og som beholder kapitalvaren i virksomheten, kan fortsette a justere
arlig dersonog fra det tidspunkt vedkommende senere i justeringsperioden blir registrert i
merverdiavgiftsmanntallet.

8 2-9. Seerlig om tilbakefgringsforpliktelsen i merverdiavgiftsloven § 26d sjette ledd

(1) Ved overdragelse av kapitalvare som nevnt i merverdigl@ien § 26¢ nr. 2 fgr

fullfgring, overfares plikten til & tilbakefgre fradragsfert inngdende merverdiavgift i
merverdiavgiftsloven § 26d sjette ledd til mottakeren pa de samme vilkar som ved overfgring
av justeringsforpliktelsen etter fullfaring, jf. 83

(2) Som inng&dende merverdiavgift i merverdiavgiftsloven § 26d sjette ledd regnes
merverdiavgift som nevnt i 83 tredje ledd bokstav a til c.

Kapittel 3. Dokumentasjon mv.

8 3-1. Bruk av kapitalvare

(1) Nar kapitalvare som nevnt i merverdiavddtsen § 26¢ nr. 1 brukes bade til
fradragsberettigede og ikke fradragsberettigede formal, skal den tid kapitalvaren brukes til de
ulike formal dokumenteres. Dersom slik tidsbruk vanskelig lar seg dokumentere, kan
forholdet mellom avgiftspliktig og ikke aiftspliktig omsetning benyttes som mal pa

tidsbruken.

(2) Bruk av kapitalvare som nevnt i merverdiavgiftsloven § 26c¢ nr. 2 skal dokumenteres med
malsatte tegninger eller lignende av bygget eller anlegget slik at det klart fremgéar hvordan
bygget eller anigget er disponert til fradragsberettigede og ikke fradragsberettigede formal.
Ved endringer i bruken av bygget/anlegget, skal det ved utgangen av justeringsaret foreligge
en oversikt over bruken gjennom justeringsaret. Ved frivillig registrering av uileieygg

eller anlegg gjelder bestemmelsene i forskrift (Nr. 117) 6. juni 2001 nr. 573 om frivillig
registrering av utleier av bygg eller anlegg til bruk i virksomhet som er registrert etter
merverdiavgiftsloven 8§ 6.
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8§ 3-2. Registrering av kostnader agerverdiavgift

(1) Anskaffelse og fremstilling av kapitalvare som nevnt i merverdiavgiftsloven § 26c¢ skal
registreres pa seerskilt konto eller annen oppstilling. Oppstillingen skal for hver kapitalvare
vise fglgende opplysninger:

a) hvilken kapitalvare degjelder,

b) anskaffelsestidspunkt/fullfaringstidspunkt,

c) anskaffelseskostnad uten merverdiavgift,

d) total merverdiavgift,

e) fradragsfert merverdiavgift ved anskaffelsen,
f) fradragsrett ved anskaffelsen angitt i prosent,

g) de justeinger som virksomheten skal gjgre etter bestemmelsene i merverdiavgiftslc
26d og § 26e, spesifisert med belap per ar.

(2) Ved anskaffelse mv. som gjelder kapitalvare som nevnt i merverdiavgiftsloven 8§ 26¢ nr. 2
ma anskaffelsen registreres slik askaffelseskostnaden kan spesifiseres pa
fradragsberettigede og ikke fradragsberettigede formal. Den som er frivillig registrert for
utleie av bygg ma kunne spesifisere anskaffelseskostnaden for hver enkelt leietaker.
§ 3-3. Overfgring av plikt til & justre (justeringsforpliktelsen)
(1) Overfaring av plikt til & justere, jf. §2, skal dokumenteres med en skriftlig, underskrevet
avtale med fglgende opplysninger:

a) overdragerens og mottakerens navn, adresse og organisasjonsnummer,

b) de opplysningesom fremgar av §-2 farste ledd bokstavfa

c) overdragerens og mottakerens fradragsrett ved overdragelsen angitt i prosent,

d) resterende justeringsbel@p for overdrageren,

e) angivelse av belgp for den justeringsforpliktelsen som overfares,

f) dersom overdragelsen gjelder kapitalvare som nevnt i merverdiavgiftsloven 8§ 26¢
skal det dessuten fremga av avtalen hvordan inngdende merverdiavgift fordeler se
ulike delene av kapitalvaren, jf. 83annet ledd.

(2) Dersom opplysningesom nevnt i § 3 fagrste ledd endres etter at avtalen er inngatt, skal
overdrageren rette dette overfor mottakeren dersom opplysningene kan pavirke mottakerens
plikt til & justere.

(3) Dersom overdrageren innehar en avtale som nevr{3 Bste ledd fr tidligere eier av
kapitalvaren, skal en kopi av denne avtalen gis til mottakeren dersom den innholder
opplysninger som kan pavirke mottakerens plikt til & justere.

(4) Ved overfaring av plikt til & justere skal mottakeren pa konto eller oppstillingieont i
§ 3-2 fare oversikt over kapitalvaren og de justeringer av inngaende merverdiavgift som
mottakeren har plikt til & gjare.

§ 3-4. Overfaring av rett til & justere

(1) Overfgring av rett til & justere, jf. 842 skal dokumenteres med en skriftligderskrevet
oppstilling fra overdrageren som innholder de opplysninger som fremgar-8f& &e ledd
bokstav &f.

(2) Bestemmelsene i 838annet, tredje og fjerde ledd, gjelder tilsvarende ved overfgring av
rett til 4 justere.
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§ 3-5. Oppbevaring
Dokumentasjon som nevnt i §13 § 3-4 skal oppbevares i 10 ar etter siste ar i
justeringsperioden. Avtale og oppstilling som nevnt i3@&j § 34 skal oppbevares av bade
overdrageren og mottakeren.
1
Forskriften trer i kraft 1. januar P8.

Sist oppdatert 20. februar 2009
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FOR 199712-17 nr 1400: Forskrift til utfylling og gjennomfaring av reglene i lov om
skatt pa honorar til utenlandske artister mv.

DATO: FOR-199712-17-1400
DEPARTEMENT: FIN (Finansdepartementet)
AVD/DIR: Skatelovavd.

PUBLISERT: Avd | 1997 2431

IKRAFTTREDELSE: Fra og med inntektsaret 1998
SIST-ENDRET: FOR-200812-19-1489fra inntektsaret 20(
SIST-ENDRET: FOR-200812-22-1582fra 200901-01

ENDRER:

GJELDER FOR: Norge

HJEMMEL: LOV-199612-13-87-811
SYSKODE: BG28

NARINGSKODE: 9121, 9415

KORTTITTEL: Forskrift til honorarskatteloven
INNHOLD

Forskrift til utfylling og gjennomfaring av reglene i lov om tkad honorar til utenlandske
artister mv.

Kapittel 1. Alminnelige bestamelser
§ 1-1. Virkeomrade
8 1-2. Skattepliktens omfang

Kapittel 2. Skattegrunnlaget
8 2-1. Bruttoinntekt
8 2-2. Verdsettelse av naturalytelser
8 2-3. Fordeling av inntekt ved kombinert virksomhet
8 2-4. Fradrag for utgifter
8 2-5. Skattefritak for visse typer arrangementer

Kapittel 3. Meldeplikt, oppgaveplikt og opplysningsplikt
8 31. Meldepliktiges opplysningsplikt
8 32. Flere meldepliktige
8 33. Oppgaveplikt
8 34. Offentlige organers opplysningsplikt

Kapittel 4. Skatteberegning og skattetrekk
8§ 4-1. Skattetrekk
8 4-2. Regnskapsfgring

Kapittel 5. Forskjellige bestemmelser
8 5-1. Fastsettelse av skjema
8 5-2. Innlevering til et bestemt skattekontor
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Forskrift til utfylling og diennomfaring av reglene i lov om skatt pa honorar til

utenlandske artiste mv.

Hjemmel: Fastsatt av Finangg tolldepartementet 17. desember 1997 med hjemmel i lov av 13. desember 1996
nr. 87 om skatt pa honorar til utenlandske artister m.v. § 11.

Endringer: Endret ved forskrifter 26 juni 2002 nr. 747, 21 des 2007 nr. 1 dges 2008 nr. 1489, 22 des 2008

nr. 1582.

I
Kapittel 1. Alminnelige bestemmelser

§ 1-1. Virkeomrade
(1) Denne forskrift gjelder utfylling og gjennomfgring av reglene i lov 13. desember 1996 nr.
87 om skatt pa honorar til utenlandske artister mrtis{gkatteloven).

(2) Skatt etter artistskatteloven skal svares uavhengig av om artisten er engasjert av andre
eller arrangerer forestillingen selv.

0 Endret ved forskrift 19 des 2008 nr. 1489 (fom inntektsaret 2009 for artister som blir skattmeatig bc
Norge i 2010 eller senere).

8§ 1-2. Skattepliktens omfang

Plikten til & svare skatt av inntekt fra artistvirksomhet gjelder uavhengig av om inntekten
tilfaller artisten selv, dennes representant/oppdragsgiver eller et foretak.

Kapittel 2. Skattegrunnlaget
§ 2-1. Bruttoinntekt

(1) Som bruttoinntekt i artistskatteloven § 3 farste ledd regnes enhver skattepliktig ytelse som
opptjenes i forbindelse med artistaktivitet i Norge, uten hensyn til om betalingen skjer far,
under eller etter opphodd.

(2) Det skal ikke svares skatt av godtgjarelse til dekning av transport, kost og losji i
forbindelse med arrangementet.

(3) Nar artisten arrangerer forestillingen selv, inngar billettinntektene og eventuelt annet
vederlag for opptredenen i beregnigasinlaget for skatt.

(4) Inntekt som agent mv mottar pa vegne av artisten inngar i skattegrunnlaget pa vanlig mate.
§ 2-2. Verdsettelse av naturalytelser

(1) Verdien av skattepliktige naturalytelser medregnes i skattegrunnlaget med varens eller
tjenesens normale omsetningsverdi pa utbetalingstidspunktet.

(2) Dersom naturalytelsens faktiske omsetningsverdi er paviselig lavere som fglge av
sesongsvingninger, ukurans mv, kan naturalytelsen likevel verdsettes til denne lavere verdi.
Yteren ma i tilfelle @vise lavere verdi pa overdragelsestidspunktet.

(3) Yteren plikter & vedlegge sine regnskaper all ngdvendig dokumentasjon mv av betydning
for verdsettelsen.

§ 2-3. Fordeling av inntekt ved kombinert virksomhet

(1) Omfatter utbetaling til artist ogsa harar for aktivitet som faller utenfor artistskatteloven,
fordeles utbetalingen forholdsmessig mellom de ulike aktivitetene. Utgifter som new#t i § 2
fordeles pa samme mate.

(2) Nar opptredenen er av dominerende art, skattlegges hele inntekten stskadigioven.
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§ 2-4. Fradrag for utgifter

(1) Bruttoinntekten i 8 A reduseres med artistens utgifter til agentprovisjon samt utgifter til
transport, kost og losji i forbindelse med artistaktiviteten i Norge.

(2) Fradrag gis for faktiske utgifter sokan dokumenteres med originalbilag. Kan artisten
ikke dokumentere hvor mye av utgiftene som knytter seg til arrangementet i Norge, er
fradragsretten begrenset til 5 pst av bruttoinntektene.

(3) For utgifter til kost og bruk av eget transportmiddel keni dtedet kreves fradrag for
sannsynliggjorte utgifter etter satser som fastsettes arlig av Skattedirektoratet.

(4) Ved krav om fradrag for utgifter til bruk av eget transportmiddel anses ikke avskrivninger,
vedlikeholdsutgifter, forsikringer og avgifteom utgifter til transport i forbindelse med
artistaktiviteten i Norge.

(5) Foregaende ledd gjelder ogsa for artistens dekning av utgifter til transport, kost og los;ji for
utenlandske medarbeidere som deltar pa reisen.

(6) Fradragsrett for agentprovasi omfatter vederlag til agent som har etablert direkte kontakt
med arranggr av arrangementet i Norge.

§ 2-5. Skattefritak for visse typer arrangementer

(1) Seknad om skattefritak etter artistskatteloven § 5 skal sendes skattekontoret senest
samtidig medneldeskjemaet som nevnt i forskriften 8.3

(2) Dokumentasjon for at arrangementet er et ledd i en kulturutveksling med en annen stat
som oppfyller vilkarene i fgrste ledd, skal vedlegges sgknaden.

(3) Skatt pa honorar blir a innbetale til fastsatstitll om sgknaden ikke er avgjort innen
fristen i artistskatteloven § 9.
0 Endret ved forskrift 21 des 2007 nr. 1770 (i kraft 1 jan 2008).

Kapittel 3. Meldeplikt, oppgaveplikt og opplysningsplikt
0 Endret ved forskrift 19 des 2008 nr. 1489 (fom intgéket 2009).
§ 3-1. Meldepliktiges opplysningsplikt
(1) Meldeplikt som nevnt i artistskatteloven § 6, er oppfylt ndr den meldepliktige av eget

tiltak har gitt fullstendige opplysninger pa fastsatt skjema til skattekontoret senest 3 uker far
arrangemermt skal finne sted.

(2) Nar kontrakt inngas senere enn 3 uker fgr arrangementet skal finne sted, skal melding
sendes snarest etter at kontrakt er inngatt.

0 Endret ved forskrift 21 des 2007 nr. 1770 (i kraft 1 jan 2008).
8 3-2. Flere meldepliktige
(1) Dersom flere er meldepliktige for samme forhold, kan det inngas avtale om at
opplysningene kan gis av en av dem. Avtalen ma meddeles skattekontoret samtidig som
opplysningene.
(2) Avtalen fritar ikke for ansvar som kan palegges etter artistskattelol2mgnet ledd.

0 Endret ved forskrift 21 des 2007 nr. 1770 (i kraft 1 jan 2008).
§ 3-3. Oppgaveplikt

Meldeplikt etter artistskatteloven og denne forskrift avigses av oppgaveplikt etter
ligningsloven § & fra og med inntektsaret forut for dentektsar da vilkarene i skatteloven
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§ 2-1 annet ledd for & anses som bosatt, er oppfylt. Oppgaveplikten det farste aret gjelder bare
for inntekter fra den som er arbeidsgiver nar bosettingsvilkarene blir oppfylt.

0 Tilfeyd ved forskrift 19 des 2008 nr. 8@ (fom inntektsaret 2009 for artister som blir skattmessig bos:
Norge i 2010 eller senere).

§ 3-4. Offentlige organers opplysningsplikt

(1) Utlendingsmyndighetene plikter etter krav fra skattekontoret & gi opplysninger om
oppholds og arbeidstilltelse i Norge for utenlandske artister.

(2) Politiet plikter etter krav fra skattekontoret & gi melding om utenlandske artister som tar
engasjement i politidistriktet, og arranggrens navn og adresse.

0 Endret ved forskrifter 21 des 2007 nr. 1770 (i kflafan 2008), 19 des 2008 nr. 1489 (fom inntektsaret
2009, tidligere § ).

Kapittel 4. Skatteberegning og skattetrekk
8§ 4-1. Skattetrekk

Den trekkpliktige skal foreta skattetrekk nar han utbetaler eller pA annen mate gir oppgjar
for godtgjgrésen mv til artisten, eller pa det tidspunkt da det oppstar adgang for artisten til &
fa godtgjarelsen utbetalt. Ved forskuddsutbetaling skal det foretas skattetrekk i forskuddet.

0 Endret ved forskrift 22 des 2008 nr. 1582 (i kraft 1 jan 2009, tidli§et8).
§ 4-2. Regnskapsfaring
Regnskapspliktige skal fgre skattetrekk etter artistskatteloven pa egen konto i regnskapet.
0 Endret ved forskrift 22 des 2008 nr. 1582 (i kraft 1 jan 2009, tidligerd g 4

Kapittel 5. Forskjellige bestemmelse
8 5-1. Fastsettelse av skjema

Skattedirektoratet fastsetter pliktig skjiema for oppfyllelse av oppgaye
opplysningsplikten etter artistskatteloven.
8 5-2. Innlevering til et bestemt skattekontor

Skattedirektoratet kan bestemme at gppinger og skjema etter denne forskrift skal gis
til et bestemt skattekontor.

0 Tilfayd ved forskrift 21 des 2007 nr. 1770 (i kraft 1 jan 2008).
Il
Denne forskrift trer i kraft med virkning fra og med inntektsaret 1998.

Sist oppdatert 20ebruar 2009 akovdata
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FOR 200412-01 nr 1558: Forskrift om bokfaring.

DATO: FOR-200412-01-1558
DEPARTEMENT: FIN (Finansdepartementet)
AVD/DIR: Finansmarkedsavd.
PUBLISERT: | 2004 hefte 14

IKRAFTTREDELSE 200501-01

SIST-ENDRET: FOR-200612-20-1516fra 200701-01
ENDRER:

GJELDER FOR: Norge

LOV-200411-19-73-82, LOV-200411-19-73-83, LOV-200411-19-73-85,
LOV-200411-19-73-86, LOV-200411-19-73-87, LOV-200411-19-73-88,

HIEMMEL: LOV-200411-19-73-810, LOV-200411-19-73-811, LOV-200411-19-73-813
LOV-200411-19-73-816 LOV-196906-19-66-844

SYSKODE: BG13g, D02

NZARINGSKODE: 8322

KUNNGJORT: 10.12.2004

RETTET: 11.01.2005 (8 &, § 61 og § 82-1), 21.03.2005 (§-5)

KORTTITTEL: Bokfgringsforskriften

INNHOLD

Forskrift om bokfgring.

Kapittel 1. Bokfgringspliktige
8 1-1. Unntak fra bokfgringsplikt

Kapittel 2. Pliktig regnskapsrapportering
8 2-1. Pliktig regnskapsrapportering

Kapittel 3. Lovbestemte spesifikasjoner
8 31. Lovbestemte spesifikasjoner

Kapittel 4. Bokfgring mv.
8 4-1. Ajourhold
8 4-2. Bokfgring i utenlandsk valuta

Kapittel 5. Dokumentasjon av bokfgrte opplysninger
8 51. Dokumentasjon av salg av varer og tjenester
8 51-1. Salgsdokumentets innhold
8 5-1-2. Angivelse av partene
8 51-3. Nummerering av salgsdokumentet
8 51-4. Leveringstidspunkt
8 51-5. Spesifikasjon av avqiftspliktig og avqiftsfritt salg mv.
8 51-6. Formidling
8 5-1-7. Spesifikasjon ved salg av beltemotorsykkel
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Forskrift om bokfaring.

Fastsatt av Finansdepartementet 1. desember 2004 med hjemmel i lov 19. n@@Mber 73 om bokfgring
(bokfaringsloven) § 2,8 3,85,86,87,88,810,811, 813 og § 16 og lov 19. juni 1969 nr. 66 om
merverdiavgift § 44. Endret ved forskrifter 18 aug 2006 nr. 982 (bl.a. hjemmel), 20 des 2006 nr. 1516.

Kapittel 1. Bokfgringspliktige
§ 1-1. Unntak fra bokfaringsplikt
Konkursbo som ikke er neeringsdrivende og som plikter & levere omsetningsoppgave etter
merverdiavgiftsloven, unntas fra bokfgringsloven 8 5 fagrste ledd nr. 2 til 7.
0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nb16 (i kraft 1 jan 2007).

Kapittel 2. Pliktig regnskapsrapportering
§ 2-1. Pliktig regnskapsrapportering

Pliktig regnskapsrapportering etter bokfaringsloven § 3 omfatter regnskapsrapportering
fastsatt med hjemmel i:

- Lov 17. juli 1998 nr. 5®m arsregnskap m.v. (regnskapsloven)

- Lov 19. juni 1969 nr. 66 om merverdiavgift (merverdiavgiftsloven)

- Lov 13. juni 1980 nr. 24 om ligningsforvaltning (ligningsloven)

- Lov 21. november 1952 nr. 2 om betaling og innkreving av skatt (skatiagstaven)
- Lov 28. februar 1997 nr. 19 om folketrygd (folketrygdloven)

- Lov 7. desember 1956 nr. 1 om tilsynet for kredittinstitusjoner, forsikringsselskape
verdipapirhandel m.v. (kredittilsynsloven).

Kapittel 3. Lovbestemte spesifikasjone
8 3-1. Lovbestemte spesifikasjoner

Spesifikasjoner som nevnt i bokfgringsloven § 5 skal inneholde:

1. Bokfgringsspesifikasjon. Alle bokfarte opplysninger pr. periode, der alle poster ske
fremga i ordnet rekkefalge med dokumentasjonsdato ogndektasjonshenvisning,
tilordningskoder og andre relevante behandlingskoder. Systemgenererte poster ke
fremkomme som totaler dersom de er lett kontrollerbare.

2. Kontospesifikasjon. Alle kontoer pr. periode, der det for hver konto skal angis kont
og kontonavn, alle poster i ordnet rekkefglge med dokumentasjonsdato og
dokumentasjonshenvisning, andre relevante behandlingskoder-agjintgaende saldc

3. Kundespesifikasjon. Alle transaksjoner med kunder pr. periode, der kundens kode
navn, alé poster i ordnet rekkefglge med dokumentasjonsdato og
dokumentasjonshenvisning og iroy utgaende saldo skal fremga.

4. Leverandgrspesifikasjon. Alle transaksjoner med leverandgrer pr. periode, der
leverandgrens kode, navn og organisasjonsnummepcaater i ordnet rekkefglge med
dokumentasjonsdato og dokumentasjonshenvisning egiatgaende saldo skal
fremga.

5. Spesifikasjon av uttak til eiere, deltakere og egen virksomhet. Alle uttak av eiendel
tienester spesifisert pr. eier, deltakéier pa egen virksomhet i ordnet rekkefalge til
virkelig verdi med dokumentasjonsdato og dokumentasjonshenvisning.

6. Spesifikasjon av salg til eiere og deltakere i foretak med feerre enn 10 eiere eller d
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Alle salg av varer og tjenester spesgfit pr. eier eller deltaker i ordnet rekkefglge me:
dokumentasjonsdato og dokumentasjonshenvisning. Dette gjelder selv om eiere e
deltakere opptrer som forbrukere.

7. Spesifikasjon av salg og andre ytelser til ledende ansatte. Alle salg av vgesrester ti
ledende ansatte spesifisert pr. ansatt i ordnet rekkefglge med dokumentasjonsdat:
dokumentasjonshenvisning. Dette gjelder selv om den ledende ansatte opptrer so
forbruker.

8. Spesifikasjon av merverdiavgift. Utgaende og inngaendeandiavgift og grunnlaget fc
beregning av avgiften spesifisert pr. periode etter kontoene i regnskapssystemet.
Spesifikasjonen skal ogsa vise avgiftsfri omsetning og uttak samt omsetning og ut
faller utenfor bestemmelsene i merverdiavgiftsloventkalpt. Utgdende avgift skal og
kunne spesifiseres pr. transaksjon.

9. Spesifikasjon av lgnnsoppgavepliktige ytelser. Lannsoppgavepliktige ytelser spesi
pr. periode etter kontoene i regnskapssystemet. Arbeidsgiveravgiftspliktige ytelser
desuten kunne gjengis samlet, pr. avgiftssats og kommune.

Kunde og leverandarspesifikasjoner som nevnt i farste ledd nr. 3 og 4 skal ogsa omfatte
kontante salg og kjgp nar varen eller tienesten er beregnet for videresalg eller som direkte
innsatsf&tor i produksjon eller tjenesteleveranse, eller vederlaget utgjgr mer enn kr 40.000
inklusive merverdiavgift. Bokfgringspliktige som i hovedsak selger kontant, kan spesifisere
slike salg ved fremleggelse av kopier av salgsdokumentasjonen ordnet pr. kunde.

Ved formidling av varer og tjenester hvor salgsdokumentet utferdiges av formidler pa
vegne av den enkelte leverandgr, kan transaksjonene registreres-idginde
leverandgrspesifikasjonen over formidlerens konto.

Departementet kan ved enkeldtak gjare unntak fra kravet i farste ledd nr. 1 og 2 om &
angi andre relevante behandlingskoder i bokfgringsspesifikasjon og kontospesifikasjon.

0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007).

Kapittel 4. Bokfgring mv.

8 4-1. Ajourhold

Bokfaringspliktige med fa transaksjoner skal ajourfgre regnskapet senest innen fristene
for pliktig regnskapsrapportering. Med bokfaringspliktige med fa transaksjoner menes foretak
som har feerre enn 300 bilag i aret.

8§ 4-2. Bokfgring i utefandsk valuta

Dersom den bokfagringspliktiges funksjonelle valuta er en annen enn norske kroner kan
bokfaringen skje i denne valutaen. Med funksjonell valuta menes den valuta som den
bokfaringspliktiges skonomiske virksomhet i hovedsak er knyttétilialer i utlandet kan
ved bokfgringen benytte egen funksjonell valuta.

Belgp som inngar i pliktig regnskapsrapportering knyttet til merverdiavgift, skal fastsettes
(Iases) i norske kroner til kursen pa fakturatidspunktet. Belap som inngéig pl
regnskapsrapportering knyttet til Iann, skal fastsettes (Iases) i norske kroner til kursen pa
utbetalingstidspunktet. Belgp knyttet til eiendeler og gjeld hvor skatteloven har egne
vurderingsregler om valuta, skal fastsettes (lases) i norske kilanansaksjonsdagens kurs.

Omregning av belgp som inngar i pliktig regnskapsrapportering til norske kroner skal
skje minst en gang i aret ved bruk av gjiennomsnittskurser. Det skal dokumenteres hvordan
omregningen har skjedd og hvilke kurser sorhaayttet.
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Bokfaringspliktige som ikke utarbeider balanse ved pliktig regnskapsrapportering til
skattemyndighetene, skal likevel benytte kursen pa transaksjonstidspunktet ved omregning til
norske kroner. Dersom kursen i perioden ikke har hatt siriggr som avviker merenn 5 % i
forhold til den manedlige gjennomsnittskursen, kan likevel manedens offisielle
giennomsnittskurs benyttes. Store enkelttransaksjoner skal i alle tilfeller omregnes til
transaksjonsdagens kurs.

Kapittel 5. Dokumentasjon avbokfgrte opplysninger
§ 51. Dokumentasjon av salg av varer og tjenester

§ 5-1-1. Salgsdokumentets innhold
Dokumentasjon av salg av varer og tjenester skal minst inneholde:
1. Nummer og dato for utstedelse av dokumentasjonen,
2. angivelse aypartene,
3. ytelsens art og omfang,
4. tidspunkt og sted for levering av ytelsen,
5. vederlag og betalingsforfall, og

6. eventuell merverdiavgift og andre avgifter knyttet til transaksjonen som kreves spe
i lov eller forskrift. Merveraavgift skal angis i norske kroner.

§ 5-1-2. Angivelse av partene

Angivelse av kjgper, jf. 8-8-1 nr. 2, skal minst inneholde kjgpers navn, og adresse eller
organisasjonsnummer.

Selger kan fravike krav om angivelse av kjgper, ji:85nr. 2, ved kontantsalg fra
detaljist. Dette gjelder likevel ikke nar kjgper er bokfaringspliktig og varen eller tjienesten er
beregnet for videresalg eller som direkte innsatsfaktor i produksjon eller tjenesteleveranse,
eller der betalingen skjer med konter for et belgp pa kr 40.000 eller mer inklusive
merverdiavgift. Selger plikter i alle tilfelle & angi kjgper pa dennes dokumentasjon dersom
kjgper anmoder om dette. | slike tilfeller skal selger signere og stemple dokumentasjonen.

Angivelse av elger, jf. 8 51-1 nr. 2, skal minst omfatte selgers navn og
organisasjonsnummer som er tildelt i henhold til lov 3. juni 1994 nr. 15 om Enhetsregisteret 8§
23. Dersom selger er registrert i merverdiavgiftsmanntallet, skal organisasjonsnummer
etterfglges abokstavene MVA. Dersom selger er registrert i merverdiavgiftsmanntallet ved
representant etter merverdiavgiftsloven § 10 tredje ledd, skal ogsa representantens navn og
adresse fremga av salgsdokumentet.

8§ 51-3. Nummerering av salgsdokumentet
Sapsdokumentasjon skal veere forhandsnummerert pa trykte blanketter eller ved

maskinelt tildelte nummer med en kontrollerbar sekvens, eller vaere merket pa annen mate slik
at fullstendig registrering av utfakturerte salg kan etterpraves pa en enkel mate.

Bokfaringspliktige som nevnt i 8§81 tredje ledd, kan i stedet for fortlgpende
nummerering av hver enkelt selgers salgsdokument, anfgre i salgsdokumentet hvor mye som
er avregnet overfor vedkommende selger hittil i regnskapsaret.

0 Endret ved forskft 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007).
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§ 5-1-4. Leveringstidspunkt

Plikten til & angi leveringsdato pa salgsdokumentet, jf1815r. 4, gjelder ikke nar
varen ekspederes gjennom speditar, ved postordre og lignende og salgsdokaihgentet
forsendelsen.

8 5-1-5. Spesifikasjon av avgiftspliktig og avgiftsfritt salg mv.

Avgiftspliktig og avgiftsfritt salg, samt salg som faller utenfor bestemmelsene i
merverdiavgiftsloven kapittel IV, skal fremga hver for seg og summeres saddskisamme
gjelder dersom avgiftspliktig omsetning avgiftsberegnes etter forskjellige satser.

§ 51-6. Formidling

Den som formidler varer og tjenester, kan utferdige salgsdokument for flere leverandgrer
i ett salgsdokument. Det kan benyttes elleé nummerserie for slike salgsdokument og det
totale vederlaget for den enkelte leverandgr kan unnlates spesifisert.

0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007).
§ 51-7. Spesifikasjon ved salg av beltemotorsykkel

Ved sat) av beltemotorsykkel som nevnt i forskrift (Nr. 49) 25. oktober 1971 nr. 2 om
avgrensning av uttrykket «personkjgretgyer» § 3, skal beltemotorsykkelens kjennemerke
angis i salgsdokumentet. Det samme gjelder ved salg av tjenester til vedlikehold, raparasjo
pakostning og ombygging av slike samt omsetning av varer ved utfgring av slike tjenester.

§ 5-1-8. Dispensasjon

Departementet kan i seerlige tilfeller gjare ytterligere unntak frd-8.5
§ 5-2. Utstedelse av salgsdokumentasjon
§ 5-2-1. Utsteder av dokumentasjon

Salgsdokumentasjonen skal utstedes av selger, med mindre annet er bestemt i lov eller
forskrift. Bokfgringspliktig som kjgper varer eller tjenester fra thiskfaringspliktig selger,
kan likevel utstede salgsdokumentasjonenggine av selger.

Ved salg av vare hvor det mottas innbytte (kjgp), kan en av partene i handelen utstede
salgsdokumentet. Det kan benyttes en felles nummerserie for slike salgsdokument. For gvrig
gjelder kravene til salgsdokumentets innhold, jf-&5til § 51-8, for hver av partenes salg.

Falgende bokfaringspliktige kjgpere kan utstede salgsdokumentasjon pa vegne av selger:

a) foreninger og samvirkelag som hovedsakelig tilvirker eller forhandler produkter fra
medlemmenes fiske, skogbraker gardsbruk med binaeringer, samt hagebruk, gartn
husdyrhold og reindrift, og som foretar avregning ved alle sine kjgp av produkter fr
medlemmer og ikkenedlemmer

b) andre tilvirkere eller forhandlere som kjgper opp produkter som nevnt i b@stiaekte
fra produsent og som har tillatelse til & anfare avgift i salgsdokumentet etter § 4 i fi
(Nr. 26) 12. mars 1970 nr. 9404 om avregning av inngaende avgift for samvirkefor
m.v.

c) husflidsutsalg som kjaper produkter fra hiemmepredtes av handverkeg
husflidsarbeid

d) andre forretninger som kjgper opp produkter som nevnt i bokstav ¢) og som har till
til & anfare avgift i salgsdokumentet etter § 1 i forskrift (Nr. 79) 17. oktober 1978 ni
avregning av inngaende avigifverfor hjemmeprodusenter av handveds
husflidsarbeider.

e) kjgpere som helt eller delvis beregner omfang, vekt, kvalitet eller lignende som grt
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for utbetaling av provisjon eller annet vederlag til selgeren. Salgsdokumentet skal
utstedes av kjgper pa grunnlag av en skriftlig, underskrevet avtale om dette. Avtale
oppbevares av bade kjagper og selger. Det skal fremga av salgsdokumentet at det
av kjgper. Kjgperen skal dessuten oppbevare annen dokumentasjon som umderby
salgsdokumentets innhold i 3 &r og 6 maneder etter regnskapsarets slutt. Kjgperel
ved jevnlig a ta utskrift fra Enhetsregisteret eller lignende, dokumentere om selger
registrert i merverdiavgiftsmanntallet.

Dersom selger er registtermerverdiavgiftsmanntallet ved representant etter
merverdiavgiftsloven § 10 tredje ledd, skal representanten pafgre salgsdokumentet
merverdiavgift av vederlaget. Representanten skal ogsa pafgre den utenlandske
naeringsdrivendes organisasjonsnummer gstdmmelsene i §5-2, samt sitt eget navn og
adresse.

0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007).
§ 5-2-2. Tidspunkt for utstedelse av salgsdokumentasjon

Salgsdokumentasjon skal utstedes snarest mulig og senest en tg&rlegering, med
mindre annet er bestemt i denne forskrift. Bokfaringspliktige som leverer arsoppgave eller
arsterminoppgave etter merverdiavgiftsloven § 31 eller § 31a, kan likevel ikke utstede
salgsdokumentasjon senere enn det kalenderar levering e

§ 5-2-3. Manedlig fakturering

Leveranser som faktureres manedlig, kan faktureres innen femten virkedager i maneden
etter leveringsmaneden.

8§ 5-2-4. Lgpende levering av tjenester

Tjenester som leveres lgpende skal faktureres senasfined etter utlgpet av den
ordinaere merverdiavgiftsterminen, jf. merverdiavgiftsloven 8§ 30 fgrste ledd. Utstedelse av
salgsdokumentasjon for Igpende tjenesteleveranser kan utsettes ytterligere for ubetydelige
leveranser.

§ 52-5. Strgm, telefoni ogdinende
For tjenester som leveres basert pa maling av faktisk forbruk (strgm, telefoni og
lignende), kan det utstedes salgsdokumentasjon for lengre perioder, begrenset til en periode

pa ett ar. Salgsdokumentet skal sa vidt mulig utstedes innenfkaldaderar levering finner
sted.

§ 5-2-6. Anbud og lignende

For tjenester som leveres etter anbud eller tilsvarende forhandsavtalt pris, kan
salgsdokumentasjon utstedes i henhold til avtale mellom partene, med mindre avtalt
fakturering avviker esentlig fra reell fremdrift.

§ 5-2-7. Forskuddsfakturering

Salgsdokumentasjon for persontransport, servering, abonnementer, leier, avgifter og
lignende kan utstedes far levering har funnet sted, begrenset til en periode pa ett ar.
Salgsdokumenteskal sa vidt mulig utstedes innenfor det kalenderar levering finner sted. For
andre typer leveranser kan det ikke utstedes salgsdokumentasjon inklusive merverdiavgift far
den avgiftspliktige varen eller tjenesten er levert.

§ 5-2-8. Kreditnota

Nar det utstedes nytt salgsdokument til erstatning for allerede avsendt salgsdokument,
skal det ogsa utstedes en kreditnota som reverserer opprinnelig salgsdokument.
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§ 5-2-9. Dispensasjon

Departementet kan ved enkeltvedtak gjare ytterligere uriraddestemmelsen i §8%1
om at salgsdokumentasjonen skal utstedes av selger.

Departementet kan i seerlige tilfeller ved enkeltvedtak tillate at det utstedes
salgsdokument inklusive merverdiavgift fgr den avgiftspliktige varen eller tjenesterery le
Jf. 8 5-2-7.

§ 5-3. Seerlig om dokumentasjon av kontantsalg
§ 5-3-1. Definisjon

Med kontantsalg menes salg der kjgpers betalingsforpliktelse overfor selger gjgres opp
ved levering.

§ 5-3-2. Kassaapparat mv.

Bokfaringspliktige skalegistrere kontantsalg fortlgpende pa kassaapparat, terminal eller
annet likeverdig system og dokumentere kontantsalget ved daterte, nummererte
summeringsstrimler (kassaruller) eller tilsvarende rapport, med mindre annet er bestemt i
denne forskrift. Summaeargsstrimlene skal angi klokkeslett for hvert enkelt salg. Det skal
foreligge dokumentasjon av korreksjonsposter med angivelse av belgp, arsak og antall
korreksjoner.

Kassaapparatet skal kunne skrive salgsdokumentasjon (kvittering) til kunderfor h
salg og belgpet som registreres skal veere lett synlig for kunden med mindre det er vanskelig
giennomfarbart. Kvittering skal alltid skrives ut nar belgpet som registreres pa kassaapparatet
ikke er lett synlig.

§ 5-3-3. Dagsoppgjar

Det skal dglig utarbeides daterte nummererte summeringsstrimlergporter ») eller
tilsvarende rapporter over opplysninger som er registrert pa kassaapparat, terminal eller
likeverdig system. Dette kan skje enten ved at opplysningene lagres i systemet, slik at
rapportene til enhver tid kan skrives ut, eller ved at rapportene skrives ut ved daglig opptelling
av kassabeholdning. Klokkeslett for utkjgring fra kassaapparatet skal fremga av rapportene.

Dokumentasjon av kontantsalg sammenholdt med dagliglbpgtav kassabeholdning
skal dateres og det skal fremga hvem som har foretatt opptelling av kassabeholdningen.
Eventuelle differanser skal forklares.

§ 5-3-4. Systembeskrivelse

Det skal foreligge en lettfattelig systembeskrivelse av kassasysteppiygging og
funksjoner.
§ 5-3-5. Gevinst og underholdningsautomater

Inntekter fra gevinstog underholdningsautomater skal dokumenteres med kopi av
dokumentasjon av tgammingen av automaten og faktura/avregning fra automatens eier eller

entrepengr. Dokumentasjonen skal minst inneholde de opplysninger som det stilles krav om i
forskrift 26. november 1992 nr. 1128 om oppstilling av lotteriautomater.
8 54. Unntak fra kravene om dokumentasjon av kontantsalg

For bokfaringspliktige som drer ambulerende eller sporadisk kontantsalg som ikke
overstiger 3 ganger folketrygdens grunnbelap i lapet av et regnskapsar for sa vidt gjelder
denne virksomheten, gjelder ikke kravene +& 3. Bokfgringspliktige som nevnt i fagrste

punktum kan dokumentek®ntantsalg fortlgpende i innbundet bok, der sidene er
fornandsnummerert, eller ved gjenpart av daterte forhandsnummererte salgsbilag.
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Som daterte, forhandsnummererte salgsbilag etter fgrste ledd annet punktum, regnes ogsa
fornAndsnummererte bitker. Det skal fremga av salgsbilaget i hvilken grad det er gitt rabatt
eller fribillett. Hvis rabatt eller fribillett er gitt pa grunnlag av medlemskap eller lignende, skal
det opplyses om dette.

Ved salg til publikum pa idrettsarrangementer, leotes og lignende, kan daglig salg fra
hver enkelt selger registreres som ett belgp pa kassaapparat, og det kan unnlates a skrive ut
kvittering til kunden. Ved registrering som nevnt i farste punktum og for bokfaringspliktige
som ikke har plikt til & bentg kassaapparat, ma dokumentasjonen av kontantsalget-vise ut
og innleverte kontanter. Oppgjgrene skal telles og signeres av to personer.

Departementet kan i seerlige tilfeller gjagre ytterligere unntak fra kravet til kassaapparat i 8
5-3-2 farste leld.

8 55. Dokumentasjon av kjgp

Dokumentasjon av kjgp skal veere salgsdokumentasjonen selger har utstedt og skal
inneholde de opplysningene som fremgar avi§(§ 51-1 - § 5-1-8).

Ved kontantkjgp fra detaljist kan angivelse av kjgpelatege nar vederlaget er lavere enn
kr 1.000 inklusive merverdiavgift og varen eller tjenesten ikke er beregnet for videresalg eller
som direkte innsatsfaktor i produksjon eller tienesteleveranse. Nar kjgper ikke er angitt, skal
den som har foretatt kjgpeéfere formalet eller bruksomradet for varene og tienestene.
Dokumentasjonen skal dateres og signeres.

Ved kjgp som er lagt ut av en ansatt i den bokfaringspliktige virksomheten gjelder ikke
belgpsgrensen som nevnt i annet ledd. | slike tilfekal den ansatte utarbeide og signere en
datert oppstilling som viser hvilke kjgp som er foretatt og formalet eller bruksomradet for
varene og tjenestene.

Kassakvittering skal oppbevares sammen med eventuell annen dokumentasjon, herunder
dokumentagjn som nevnt i foregaende ledd.

Dersom mottatt salgsdokumentasjon er uriktig eller pa annen mate ikke tilfredsstiller
kravene i § 51 (8 51-1 - § 5-1-8), ma kjgper kreve ny salgsdokumentasjon. Dersom dette
ikke lar seg gjgre, ma kjgper kunne samiligigjare at kjgpet er en reell utgift for kjgpers
virksomhet.

8 56. Dokumentasjon av lgnn mv.

Dokumentasjon av lgnn og andre oppgavepliktige ytelser, samt forskuddstrekk og
paleggstrekk, skal vise ytelsene pr. motpart. Dette gjelder ogsatreirgit: palegg om trekk
i en ytelse som ikke er gjenstand for forskuddstrekk. Fglgende opplysninger skal fremga av
dokumentasjonen:

a) fgdselsnummer

b) navn og stilling

c) skattekommune

d) tabellnummer og/eller den trekkprosent som star pdeiatet.

Dersom skattekortet ikke er levert, og opplysninger som skal fremga av skattekortet ikke
pa annen mate er kommet til arbeidsgiverens kunnskap, skal arbeidsgivers dokumentasjon
vise navn og nummer pa den kommunen hvor mottakeren avryfetegparten) oppgir at
vedkommende var bosatt 1. november i aret far trekkaret. Dersom mottaker av ytelsen
(motparten) er utenlandsk og ikke var bosatt i Norge 1. november i aret far trekkaret, skal
dokumentasjonen vise hvilken kommune vedkommende basgjteved ankomsten til
Norge.
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Har arbeidsgiveren mottatt palegg om trekk, i medhold av skattebetalingslovens kapittel
VI, skal dokumentasjonen ogsa inneholde opplysninger om:

a) hvem som har utferdiget palegget

b) nar palegget er mottatt

c) det belgp som skal dekkes ved trekket

d) inntektsaret som palegget om trekk gjelder

e) trekkprosenten eller det belgp som skal trekkes for hver utbetalingsperiode.

For hver periode med pliktig regnskapsrapportering av forskuddstrekk egpséiekk
skal dokumentasjonen inneholde fglgende opplysninger pr. motpart:

a) dato for utbetaling av ytelser og om mulig det tidsrom ytelsen knytter seq til
b) brutto ytelse, hvis aktuelt med angivelse av antall godtgjorte timer

c) eventuelt tilleg for naturalytelser som det skal foretas trekk i

d) fradrag for pensjonsinnskudd, bidragstrekk og trekkfri fagforeningskontingent
e) trekkgrunnlaget

f) starrelsen av det foretatte forskuddstrekk og paleggstrekk.

For ansatte som helt elldelvis godtgjeres basert pa antall arbeidede timer, skal i tillegg
falgende opplysninger veere dokumentert pr. motpart:

a) dato for utfert arbeid
b) antall timer den aktuelle dato
c) sum timer for den aktuelle perioden.

Dokumentasjon av i mv. skal utstedes senest pa det tidspunkt det er anledning til & fa
de aktuelle ytelsene utbetalt.

Det skal foreligge en lettfattelig beskrivelse av lsnnssystemets oppbygging og funksjoner.

§ 5-7. Uttak av eiendeler og tjenester til veldedigeallmennyttige institusjoner og
organisasjoner

Dokumentasjon av uttak av eiendeler og tjenester fra den bokfaringspliktiges virksomhet
til bruk som gave til veldedige og allmennyttige institusjoner og organisasjoner skal i tillegg
til opplysninger i § 51-1, inneholde virkelig verdi av eiendelen eller tjenesten og eventuelle
kostnadsrefusjoner mottatt fra institusjonen eller organisasjonen. Dersom virkelig verdi av
eiendelen eller tjenesten overstiger 2 ganger folketrygdens grunnbelgp skal dalsjonen
attesteres av den bokfaringspliktiges revisor. Dersom virksomheten ikke er revisjonspliktig,
skal dokumentasjonen attesteres av styrets leder eller annet medlem av styret eller tilsvarende
ledelsesorgan.

§ 5-8. Uttak av eiendeler og tjenester gilere, deltakere eller anvendelse i egen virksomhet

Dokumentasjon av uttak til eiere, deltakere eller anvendelse i egen virksomhet skal falge
kravene til innhold i 8 8.-1 sa langt de passer. | tillegg skal dokumentasjonen inneholde
virkelig verdiav eiendelen eller tjenesten.

Ved anvendelse av varer og tjenester til reparasjon av brukte kjgretgyer etter
merverdiavgiftsloven § 16 farste ledd nr. 11, skal det dokumenteres pa hvilket objekt varene
0g tjenestene er benyttet.
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8 5-9. Reise og oppholdsutgifter

Det skal fremga av dokumentasjon av re@g oppholdsutgifter hvem utgiftene omfatter,
hva formalet med reisen har veert og hvilke arrangement den reisende har deltatt pa.
Dokumentasjonen skal ogsa vaere i samsvar med aktudbe iréayskrift 14. oktober 1976
nr. 9830 om forskuddstrekk i utgiftsgodtgjerelser.

§ 5-10. Bevertningsutgifter mv.
Dokumentasjon av bevertningsutgifter skal angi formalet og hvem bevertningen omfatter.
§ 511. Dokumentasjon av betalingstransaksgr

Dokumentasjon av betalingstransaksjoner som ikke vedrgrer kontante kjgp og salg, skal
vise betaler og mottaker av betalingen.

8 512. Dokumentasjon av andre regnskapsmessige disposisjoner

Dokumentasjon av andre regnskapsmessige dgpoer skal vise arsaken til at
disposisjonen gjennomfares og bokfgres. Nar disposisjonen er en korreksjon av en bokfart
opplysning, skal det pafares en gjensidig referanse mellom den nye og den opprinnelige
dokumentasjonen sa langt det er praktisk mulig.

Kapittel 6. Dokumentasjon av balansen
8§ 6-1. Dokumentasjon av varelager

Varelager skal telles ved regnskapsarets slutt. Bokfgringspliktige som fgrer et
betryggende lagerregnskap kan foreta opptelling i l@pet av aret, forutsatt at tilganguog avg
fra opptellingstidspunktet til regnskapsarets slutt kan dokumenteres pa tilfredsstillende mate.

Dokumentasjon av varelager skal inneholde en spesifisert oppstilling over varens art,
kvantum (med angivelse av maleenhet) og verdi for hver evdelt samt en
summeringskolonne for de spesifiserte verdiene. Beregningsmaten for de spesifiserte
verdiene, jf. tredje ledd, skal fremga av dokumentasjonen.

Ved dokumentasjon av varelageret kan verdi for hver enkelt vare etter farste ledd
beregnesil:

1. anskaffelseskost

2.varens kalkulerte utsalgsverdi dersom varelagerets anskaffelseskost pa tilfredsstill
mate kan beregnes pa grunnlag av denne verdien. Det skal fremga av dokumenta
hvordan anskaffelseskosten er beregnet. Varer semsat art er fritatt for
merverdiavgift ved salg eller avgiftsberegnes med forskjellige satser, skal skilles u
vises som egne grupper. Det samme gjelder varer med forskjellig bruttofortjeneste

Den regnskapsmessige og skattemessige verdiearalageret skal fremgéa av
dokumentasjonen. For bokfgringspliktige etter bokfgringsloven § 2 annet ledd, er det
tilstrekkelig at den skattemessige verdien fremgar. Varer verdsatt til virkelig verdi skal vises
som egen gruppe.

Dokumentasjonen skakere ordentlig og oversiktlig. Dersom manuelle lister benyttes,
skal de veere nummerert for tellingen foretas. Dokumentasjonen skal veere datert og det skal
fremga har som har foretatt opptellingen. Originale lister pa papir skal oppbevares som en del
av ddkumentasjonen.

§ 6-2. Dokumentasjon av bankinnskudd, lanegjeld, kontanter og lignende

Dokumentasjon av bankinnskudd og lanegjeld skal inneholde oppgaver fra
finansinstitusjoner over mellomveaerende.
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Kontantbeholdning skal telles ved aretsttslOpptellingen skal dokumenteres, og det skal
fremga hvem som har foretatt opptellingen og pa hvilket tidspunkt. Eventuelle differanser
skal forklares.

Dokumentasjonen skal sa vidt mulig vise bade regnskapsmessige og skattemessige verdi.
8§ 6-3. Dokumentasjon av finansielle instrumenter

Finansielle instrumenter som er registrert i et verdipapirregister skal dokumenteres med
oppgaver fra et verdipapirregister over verdipapirbeholdning.

Dokumentasjonen skal sa vidt mulig vise baegnskapsmessige og skattemessige verdi.
§ 6-4. Dokumentasjon av avsetninger, nedskrivninger mv.

Dokumentasjon av poster som er verdsatt etter vurdering skal minst omfatte opplysninger
om beregningsmetode og de forutsetninger som beregningen Ipggger

Kapittel 7. Oppbevaring

8§ 7-1. Oppbevaringsmedium

Regnskapsmateriale og regnskapsdata skal oppbevares pa et medium som opprettholder
lesekvaliteten i hele oppbevaringsperioden.

§ 7-2. Sikkerhetskopi

Det skal foreligge en sikkerh&tspi av elektronisk regnskapsmateriale, jf.
bokfaringsloven § 13. Sikkerhetskopien skal oppbevares adskilt fra originalen.

§ 7-3. Unntak fra oppbevaringstid

Dokumentasjon av antall arbeidede timer i henhold tH&sf&mte ledd skal oppbevares i
Norge i 3 &r og 6 maneder etter regnskapsarets slutt.

Bokfaringspliktige som har mindre enn 5 millioner kroner i omsetning eksklusive
merverdiavgift, er unntatt fra kravet i bokfaringsloven § 13 annet ledd om a ha bokfarte
opplysninger tilgjengeliglektronisk. Nar en bokfaringspliktig virksomhet som ikke omfattes
av farste punktum avvikles, skal bokfgrte opplysninger veere tilgjengelig elektronisk i minst 6
maneder etter at virksomheten er avviklet.

8§ 7-4. Unntak fra oppbevaringssted

Bokfaringspliktige som fgrer regnskap i utlandet skal overfgre regnskapsmateriale til
oppbevaring i Norge innen en maned etter fastsetting av arsregnskapet og senest sju maneder
etter regnskapsarets slutt. Departementet kan ved enkeltvedtak palegge den bplkktigegs
a fare og oppbevare regnskapet i Norge dersom den bokfgringspliktige vesentlig tilsidesetter
bestemmelser i eller i medhold av bokfagringsloven.

For utenlandske foretak som ikke lenger har bokfaringsplikt til Norge er plikten til
oppbevarig av regnskapsmateriale i Norge begrenset til 3 ar etter regnskapsarets slutt.

Bokfaringspliktige som driver virksomhet i utlandet kan oppbevare originalt
regnskapsmateriale knyttet til denne virksomheten i dette land, dersom de er pliktige til det
etter det aktuelle lands lovgivning.

Regnskapsmateriale skal uten ubegrunnet opphold kunne fremlegges for offentlig
kontrolimyndighet i Norge i hele oppbevaringstiden.
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Kapittel 8. Tilleggsbestemmelser og seerlige regler for enkelte naeringer bgansjer
§ 81. Bygge og anleggsvirksomhet
§ 81-1. Virkeomrade

For skriften § 81 (8 81-1 - § 81-5) gjelder den som utfarer arbeid for egen eller andres
regning innen byggeng anleggsvirksomhet og verftsindustri.

§ 8-1-2. Dokumentasjon atrmer
Bokfaringspliktige etter 8-8-1 skal fgre timelister etter §481.
§ 8-1-3. Krav om prosjektregnskap

Bokfaringen skal innrettes slik at det kan utarbeides egne spesifikasjoner
(prosjektregnskap) for prosjekter der anbudspris atietatt omsetningsverdi overstiger kr
300.000 eksklusive merverdiavgift.

8§ 8-1-4. Prosjektregnskapets innhold
Prosjektregnskapet skal inneholde fglgende opplysninger:
a) oppdragsgivers navn og adresse, eventuelt organisasjonsnummer
b) oppdrages art
c) oppdragets oppstart
d) oppdragets opphar
e) alle direkte kostnader
f) alle inntekter.

Spesifikasjoner av kostnader og inntekter skal tilpasses oppdragets art. Kostnader skal
minst spesifiseres pa lgnnskostnader, materialkdstm kostnader til underentreprengrer og
andre direkte kostnader.

8§ 8-1-5. Oppbevaringsplikt

Prosjektregnskap, byggekontrakter med anbud/kalkyler, tegninger, kontrakter med
underentreprengrer, timelister, ordrelister og inngaende pakksedleppkavares i 10 ar. |
tillegg skal originale timelister pa papir oppbevares i 3 ar og 6 maneder etter regnskapsarets
slutt. Dette gjelder selv om timelistene blir overfgrt til andre media for oppbevaring i hele 10
arsperioden.

§ 8-2. Taxinaering
§ 8-2-1. Taksameter

Bokfaringspliktige som driver taxinaering skal registrere kontantomsetningen ved bruk av
taksameter.

§ 82-2. Dokumentasjon

Kontantomsetningen skal dokumenteres ved bruk av skiftlapper. Skiftlappene skal
nummereres fortlgpende aystemet og inneholde lgyvenummer og taksameterets
serienummer.

Skiftlappen skal for hvert skift inneholde falgende opplysninger:
1. skiftets dato
2. klokkeslett for skiftets begynnelse og slutt
3. antall turer
4. brutto innkjart belgpdrdelt pa kontant og kreditt
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5. totale og besatte kilometer

6. sjafgrens navn og fgdselsnummer eller annen identifikasjonskode

7. akkumulerte tall for totale kilometer og totalt innkjart i kroner. Kilometer og kroner ¢
oppgis med henholdsvis mmum seksog nisifrede tall.
Skiftlapper skal ved utskrift signeres fortlgpende med fullt navn av skiftets sjafar.

Dersom skiftlappsystemet pa grunn av feil, strambrudd eller lignende midlertidig er ute
av drift skal arsaken dokumenteréslisse tilfellene skal det benyttes forhandsnummererte
manuelle skiftlapper. Besatte kilometer, jf. annet ledd nr. 5 kan i slike tilfeller unnlates
spesifisert.

§ 8-2-3. Oppbevaringsplikt

Dokumentasjon som nevnt i 8282 skal oppbevares i 10.a
§ 8-3. Harpleie, frisgrvirksomhet og skjgnnhetspleie
§ 8-3-1. Spesifikasjon av omsetning og uttak, varekjgp og varebeholdning pa varegrupper

Bokfaringspliktige som driver harpleie, frisarvirksomhet og skjgnnhetspleie skal bokfare
kjgp, omsetmg og uttak slik at disse kan spesifiseres for salgsvarer og behandlingsvarer. Ved
varetelling skal varene grupperes adskilt for salgsvarer og behandlingsvarer.

§ 8-3-2. Kassarapporter

Daterte nummererte summeringsstrimler eller tilsvarende regysom omtalt i denne
forskrift § 5-3 skal vise omsetning pr. ansatt fordelt pa varesalg og behandlingsinntekter.

§ 83-3. Dokumentasjon av priser og timebestillinger

Det skal utarbeides oversikt over de til enhver tid gjeldende priser. Dédikekadles
utarbeides oversikt over hvilke priser som brukes ved uttak til eiere og ansatte.
Prisoversiktene skal dateres og signeres av den som har ansvaret for a fastsette prisene.

| tillegg til de krav som stilles til registrering av timebestifjer i § 84-2 i denne
forskrift, skal det registreres behandlingstype og hvem som skal utfare behandlingen.

§ 84. Andre tjenesteytende naeringer
§ 8-4-1. Dokumentasjon av medgatt tid

Bokfaringspliktige som utfarer tjenester hvor vederlaget setga tidsforbruk skal for
hver eier og ansatt dokumentere utfarte timer. Timene skal spesifiseres pr. dag fordelt pa
intern tid og pa de enkelte kunder/oppdrag. Bestemmelsene gjelder ogsa i tilfeller hvor det er
avtalt fast pris.

Bestemmelsenefgrste ledd gjelder ikke eiere og ansatte som kun utfgrer interne
administrative oppgaver.

§ 8-4-2. Timebestillinger

Bokfaringspliktige som utfagrer tjenester etter timebestilling skal dokumentere
timebestillinger. Dokumentasjonen skal omfattespihkt for utfgrelsen av tjenesten og
kundens navn. Det skal fremga av dokumentasjonen hvilke timer som ikke er gjiennomfart.
Dersom en avbestilt time erstattes av en ny bestilling, skal den nye bestillingen fremga av
dokumentasjonen og den tidligere bdistjen kan fjernes.

§ 8-4-3. Oppbevaring

Dokumentasjon som nevnt i 8481 skal oppbevares i 3 ar og 6 maneder etter
regnskapsarets slutt. Dokumentasjon som nevnt4-2 8kal oppbevares i 10 ar.
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§ 85. Serveringssteder
§ 8-5-1. Virkeomrade

Forskriften § 85 (8 85-1 - § 85-5) gjelder den som i neering driver serveringssted der
det foregar servering av gl, vin eller brennevin.
§ 8-5-2. Spesifikasjon av omsetning, uttak, varekjgp og varebeholdning pa varegrupper

Bokfgringen skbinnrettes slik at omsetning og uttak kan spesifiseres pa varegruppene
mat, @l, vin, brennevin, rusbrus/cider, mineralvann, annen drikke, tobakk og andre varer.
Innkjgpte varer for videresalg skal spesifiseres pa tilsvarende mate. Ved varetelling gruppere
varene pa samme mate som spesifikasjon av varekjgp.

Eventuelle garderobeinntekter, inngangspenger (cover charge) og spilleinntekter fra
automater skal spesifiseres.
§ 85-3. Kassarapporter

Daterte, nummererte summeringsstrimler elleavétende rapporter som omtalt i denne
forskrift 8 53-3, skal skrives ut eller lagres i systemet ved dagens slutt.
8§ 8-5-4. Dokumentasjon av inngangspenger og garderobeavgift

Inngangspenger og garderobeavgift kan dokumenteres med gjenpart av
forhdndsnummererte billetter der det klart fremgar hva gjesten har betalt og hva betalingen
gjelder. Billettsystemet ma ogsa kunne dokumentere gjester som gis fri adgang og/eller fri
garderobe pa grunnlag av medlemskap eller lignende. Det skal daglig utagrerdpport
over omsetningen basert pa antall solgte billetter.
8§ 85-5. Dokumentasjon av priser

Det skal utarbeides oversikt over de til enhver tid gjeldende priser. | den grad trykte
menyer brukes, skal disse dokumentere prisene. Det skatlisalgarbeides oversikt over
hvilke priser som brukes ved uttak til eiere, ansatte, artister og gjester. Prisoversiktene skal
dateres og signeres av den som har ansvaret for a fastsette prisene.

Serveringssteder som oftere enn hver uke endreraimemy er unntatt fra kravet om a
dokumentere priser for denne del av omsetningen.

§ 8-6. Hoteller mv.
§ 8-6-1. Virkeomrade

Forskriften 8§ 86 (8 86-1 - § 8-6-5) gjelder den som omfattes av forskrift (Nr. 74) 28.
november 1977 nr. 1 om fordeliag pensjonspriser i hoteller og andre herberger mellom
avqiftspliktig og avqiftsfri omsetning etter merverdiavgiftsloven.

§ 8-6-2. Bokfgring

Bokfaringen skal innrettes slik at transaksjoner knyttet til helpensjon, halvpensjon og
overnatting med &ikost kan spesifiseres hver for seg.

§ 86-3. Spesifikasjon
For hver rapportperiode skal fordeling av pensjonspriser mellom avgiftspliktig omsetning

og omsetning som faller utenfor bestemmelsene i merverdiavgiftsloven kapittel 1V,
spesifiseres.

§ 8-6-4. (Opphevet fra 1 sep 2006, jf. forskrift 18 aug 2006 nr. 982.)
§ 86-5. Oppbevaring

Benyttes kalkyle som grunnlag ved fordelingen av bruttopensjonsprisen, skal kalkylen
oppbevares i 10 ar. Det samme gjelder for kalkyle over frokostverdien.
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§ 8-7. Stats og bygdeallmenninger

Stats og bygdeallmenninger skal bokfgre alle leveranser, utbetalt utbytte samt bidrag fra
allmenningen slik at opplysningene kan spesifiseres for hver enkelt bruksberettiget.

Av dokumentasjonen skal diegemga hvilke kvanta som er levert. Videre skal fremgéa
bade verdi beregnet etter vanlige priser ved detaljomsetning i &pent marked, og den betaling
som den bruksberettigede har erlagt for leveranser av tammer, ved, skurlast, hgvellast, torv
mv. Nar den huksberettigede har fatt utvist tammer og ved pa rot, skal virkets antatte rotverdi
ved salg i apent marked anfares. Nar det utbetales utbytte eller bidrag, skal det anfares hvor
mye av det utbetalte som tidligere er skattlagt pa allmenningens hand.

§ 8-8. Utenlandske selskaper og personer som driver virksomhet pa norsk sokkel, unntatt
petroleumsutvinning og rarledningstransport

§ 8-8-1. Virkeomrade

Forskriften § 88 (8 88-1 - § 8-8-5) gjelder bokfaringspliktige som nevnt i
bokfaringsloven § 2, jiregnskapsloven §2 fgrste ledd nr. 12, som utgver eller deltar i
virksomhet som er skattepliktig etter petroleumsskatteloven, med unntak av skattepliktige
etter petroleumsskatteloven 8 3 og 8 5. Videre gjelder den bokfaringspliktige som nevnt i
bokfaringsloven § 2, jf. regnskapsloven & Igrste ledd nr. 12, som er undergitt sentral
ligning i henhold til ligningsloven §-2 nr. 1a.

§ 88-2. Bokfgring

Bokfaringen skal innrettes slik at alle gkonomiske transaksjoner mellom den
bokfaringspliktigeog foretak med interessefellesskap trer klart frem og slik at disse
transaksjoner kan pavises enkeltvis og samlet.

Interessefellesskap mellom to foretak foreligger nar det ene av foretakene direkte eller
indirekte eier eller kontrollerer mer en grosent i det andre foretaket, eller nar en
tredjeperson direkte eller indirekte eier eller kontrollerer mer enn 20 prosent i begge foretak.
§ 8-8-3. Spesifikasjon

Bokfaringspliktige som har patatt seg oppdrag som for oppdragsgiveren er
rapporteingspliktig i henhold til ligningsloven §-&0, skal kunne spesifisere inntekter og
direkte kostnader for hver kontrakt. Det ma vaere mulig a kontrollere at all inntekt vedrgrende
slik virksomhet er tatt med i regnskapet.

§ 88-4. Dokumentasjon

Det skal foreligge en oppstilling som viser hvilke kostnader som inngar i fordelingen av
indirekte kostnader, samt anvendte fordelingsngkler. Sammen med oppstillingen skal det veere
en forklaring pa de anvendte fordelingsprinsipper, herunder hvordan bejastnin
godskrivinger er fordelt mellom de enkelte selskapsenheter og/eller foretak med
interessefellesskap.

§ 88-5. Oppbevaring

Dokumentasjon som nevnt i 8884 skal oppbevares i 10 ar.
8 89. Petroleumsutvinning og rgrledningstransport
§ 8-9-1. Virkeomrade

Forskriften § 8 (8 89-1 - § 89-4) gjelder bokfagringspliktige som driver utvinning av
undersjgiske petroleumsforekomster eller rarledningstransport i de omrader som er nevnt i
petroleumsskatteloven § 1.
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§ 89-2. Bokfgring

Ved bokfaring av salg og uttak av petroleum skal bade fakturerte eller avregnede priser
og fastsatte normpriser registreres.

§ 89-3. Dokumentasjon
Dokumentasjonen av salg og/eller uttak av petroleum skal inneholde opplysninger om:
a) hvem sonkjaper
b) nar kontrakten er inngatt

c) nar petroleumen passerte leveringsstedet (det leveringssted som er lagt til grunn f
enkelte normprisvedtak)

d) petroleumens art
e) leveringsvilkar

f) kredittid

g) betalingsvaluta

h) fraktbelgp (ved andre leveringsvilkar enn FOB)

i) kvantum

j) faktura, eller avregningspris pr. enhet

K) normpris pr. enhet

) salg eller uttak etter fakturaller avregningspris
m) salg eller uttak etter fastsatt normpris.
§ 89-4. Oppbevamg

Oppbevaringspliktig materiale etter bokfagringsloven 8 13 skal oppbevares ordnet i minst
15 ar etter utlgpet av vedkommende inntektsar.

8§ 810. Videreforhandlere av brukte varer, kunstverk, samleobjekter eller antikviteter
§ 8-10-1. Virkeomrade

Forskriften § 810 (8§ 810-1 - § 810-7) gjelder den som omfattes av
merverdiavgiftsloven kapittel Va om brukte varer mv.

8 8-10-2. Spesifikasjon av kjgp og salg
Videreforhandlere skal spesifisere alle kjgp og salg av brukte varer, &tgstv

samleobjekter og antikviteter, jf. dog annet ledd. Mottatte gjenstander skal straks merkes med
et nummer, som ogsa skal fremga av spesifikasjonen. Det skal fremga av spesifikasjonen om
avansen eller de alminnelige regler for avgiftsberegningen etillgginn ved
avgiftsberegningen ved videresalget av gjenstanden. Spesifikasjonen skal inneholde fglgende
opplysninger:

a) gjenstandens nr.

b) kjgpsdato

C) kjgpssum

d) en klar beskrivelse av varen samt antall, starrelse, mengde eller vekt

e) navn og adresse til den person gjenstanden er ervervet fra

f) salgsdato

g) salgssum, inkludert avgift
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h) beregningsgrunnlag utgaende avgift.

Ved samlede kjgp hvor prisen pa den enkelte vare ikke er kjent, skal det under pkt. d)
minimum amgis hovedgrupper av varer som er innkjgpt samt en ngyaktig angivelse av det
antall gjenstander som er innkjgpt med antatt pris som overstiger kr 300. Disse gjenstandene
skal merkes med nummeret i spesifikasjonen. Salg fra samlede kjgp kreves ikke gpesifise

§ 810-3. Dokumentasjon av kjgp

Videreforhandlere ma pase at det utferdiges salgsdokument ogsa nar selger av
gienstanden ikke er bokfaringspliktig. | slike tilfeller regnes ogsa avregningsseddel eller annet
bilag som videreforhandleren utstedem salgsdokument. Salgsdokumentet skal foruten
videreforhandlerens navn, inneholde de spesifikasjoner som fremgar B2 I8okstavene
b-e og skal signeres av den som avhender gjenstanden. Ogsa samlede innkjgp med enhetspris
pa mindre enn kr 300 skilkmga av salgsdokumentet.

§ 810-4. Dokumentasjon av salg

Avgiftspliktige videreforhandlere som ved videresalg benytter avansen som
beregningsgrunnlag for utgaende avgift skal utstede saerskilt salgsdokument over leveransen.

Gjenstandensummer skal pafares salgsdokumentet. Avgiftsbelgpet skal ikke angis i
salgsdokumentet. Det skal fremga av salgsdokumentet at avgiftsbelgp som er inkludert i
prisen ikke er fradragsberettiget som inngdende avgift.

§ 8-10-5. Dokumentasjon av belgp som nevmierverdiavgiftsloven § 20 b sjette ledd siste
punktum

Det skal opprettes en hjelpekonto eller annen oversikt hvor samlede kjgp utlignes mot
- enkeltsalg fra et samlet kjgp og

- samlede salg redusert for kjente kjgpsverdier pa den enkelsagjdrsom inngar i
salget.

Dersom samlet kjap eller salg utgjar den hovedsakelige del (80 pst. eller mer) av
videreforhandlerens kjgp eller salg i terminen, kan ogsa positiv avanse fra andre brukte varer
fares mot hjelpekontoen. | slike tilfellbokfgres hele salgssummen som avgiftsfri omsetning.

Dersom hjelpekontoen ikke er utlignet, kan det overskytende belgp medregnes til verdien
av samlede kjgp i de etterfglgende terminer. Dersom hjelpekontoen viser positiv avanse, skal
avansen bokfaeepa avgiftspliktig salgskonto.

8§ 8-10-6. Bokfaring

Videreforhandlere som foretar samlede innkjgp eller salg hvor prisen pa den enkelte vare
ikke er kjent, skal enten opprette egne konti for samlede kjgp og salg, eller fare oversikt over
slike kjgp og salg i hjelpebgker eller pad annen mate. Det ma tilsvarende fares oversikt over
kigp og salg hvor avgiften ved videresalget er beregnet pa grunnlag av de alminnelige regler
for avgiftsberegningen, jf. merverdiavgiftsloven kapittel V.

Samlede dg og salg av enkeltgjenstander fra et samlet kjap, skal i sin helhet fgres pa en
avqiftsfri salgskonto inntil hjelpekontoen, jf. 81®-5, er utlignet.

For gvrige salg skal avansen fares pa avgiftspliktig salgskonto, mens resten av
salgsverdien sK fares pa en avgiftsfri salgskonto, jf. dog-8®5 farste ledd. Dersom varen
selges med tap, bokfgres salgssummen i sin helhet pa den avgiftsfrie salgskontoen.

Fordelingen mellom avgiftspliktig og avgiftsfri omsetning, kan gjennomfgres ved
utgangen av en termin. Grunnlaget for denne fordelingen méa fremga av regnskapet eller
hjelpeoppstillinger.
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§ 810-7. Oppbevaring

Spesifikasjon av kjgp og salg som nevnt 882 skal oppbevares i 10 ar etter at siste
gjenstand som inngar i spesif#fanen er solgt. Dokumentasjon som nevnt i8& og § 8
10-6 skal oppbevares i 10 ar.

8§ 8-11.Bokfaringspliktige veldedige og allmennyttige institusjoner og organisasjoner
§ 811-1. Virkeomrade

Forskriften § 811 (8 811-1 - § 811-3) gjelderfor bokfaringspliktige veldedige og
allmennyttige institusjoner og organisasjoner, som omfattes av forskrift (Nr. 101) 1. juli 1992
nr. 492 om avgrensning og gjennomfaring av bruken av redusert beregningsgrunnlag for
merverdiavgift ved veldedige og allmepitige institusjoner og organisasjoners salg av
gjenstander til betydelig overpris.

§ 8-11-2. Dokumentasjon

Ved bruk av redusert beregningsgrunnlag for merverdiavgift skal inntakskost
dokumenteres ved salgsdokument, erkleering fra giver ellemiitme
§ 811-3. Oppbevaring

Dokumentasjon av inntakskost, jf. 818-2 skal oppbevares i 10 ar.

Kapittel 9. Ikrafttredelse

§ 9-1. Ikrafttredelse
Forskriften trer i kraft 1. januar 2005.

Sist oppdatert 20. februar 2009 lawdata
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Avskrifter av seertry kk av forskrifter og uttalelser

1. Skattedirektoratets melding nr 27/1978 Nr 4 Fordeling av
pensjonspriser i hoteller og andre herberger

Skattedirektoratet uttaler i brev av 17. august 1978 til en fylkesskattesjef:

0 Fr a e-og restatraatiorening er reist spgrsmal om det fra en avtalt pensjonspris kan
trekkes ut kalkulerte verdier for tilleggsytelser det nytes godt av, i form av mgtelokaler,
svgmmebassenger og andre aktivitetstilbud som etter sin art faller utenfor

merverdiavgiftsloves omrade, far fordelingsngkkelen i forskrift 74, § 2, farste ledd bringes til
anvendel se. Det er videre reist spBrsm=l om
pensjonsgjest disponerer et dobbeltrom, kan trekkes ut av pensjonsprisen far fordeling.

Ved fastsettelsen av fordelingsngkkelen i forskrift 74, § 2, farste ledd ble det tatt hensyn til at

en stor del av pensjonsomsetningen, seerlig utenfor hgysesongen, gjelder kurser, konferanser

m.v. hvor det regelmessig falger med tilleggsytelser av foisigell s| ag i oOopakket il
Disse tilleggsytelsene skal derfor medtas i grunnlaget for fordeling ved anvendelse av

forskriftens § 2, fgrste ledd. Dersom en hotellbedrift finner at fordelingen etter

fordelingsngkkelen i forskriftenes § 2, farste ledd ge\skprdeling, har bedriften muligheten

til & fordele etter kalkyle etter forskriftens §2, annet ledd. Det vil ikke kunne godtas at

enkeltytelser som antydet, skilles ut far fordelingsngkkelen i forskriftens § 2, fgrste ledd
kommer til anvendel se. o
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2. Skatte direktoratets melding nr. 28/1979 Nr 11. Hotellers
utbygging og vedlikehold av bygninger i egen regi

Skattedirektoratet uttalte i brev av 6. september 1979 til en fylkesskattesjef

oDet reises diverse spBrsm-l Tikeegnn@ir ende hot e
forbindelse med hotellutvidelser og vedlikehold av hotellbygninger, ved hjelp av egne ansatte
eller saerskilt inntatte bygningshandverkere.

Spgrsmalet om en bygningshandverker utfgrer oppdrag for et hotell i forbindelse med
utgvelse av selvsteig nzeringsvirksomhet eller kan ansees som ansatt i hotellbedriften ma
vurderes konkret i hvert enkelt tilfelle. Om denne vurderingen vises det til Rundskriv nr 11 /
avd Il av 18. desember 1979, jfr. Uttalelser om merverdiavgift nr 5/77 av 16. september
1977, pkt. 1

Nar det gjelder hvorvidt byggearbeidene utlgser avgiftsplikt pa hotellets / eierens hand, er en

enig i fylkesskattesjefen i at forutsetningen for avgiftsplikt etter merverdiavgiftslovens § 4 er

at hotellbedriften eller eieren (dersom hoteligtves som personlig firma) er

naeringsdrivende i byggeg anleggsbransjen eller av avgiftspliktig for slike arbeider i

medhold av merverdiavgiftslovens § 10, fjerde ledd. Dersom avgiftsplikt ikke foreligger etter

disse bestemmelsene vil egenregiarbeidreme utlgse investeringsavgiftstplikt i den
utstrekning de gjelder de avgi ftspliktige de

3. Skattedirektoratets melding nr 5/1985 Nr. 7 Hotellets utleie av sportsutstyr
m.v. mot seerskilt vederlag

Skattedirektoratet uttalte i brev avjdnuar 1985 til et fylkesskattekontor bl.a.

0 Det er under henvisning til Skattedirektor
spgrsmal om den avgiftsmessige behandling av hoteller, campingplasser og andre
turistbedrifter som leier ut bater, legr, skiutstyr m.v. mot saerskilt vederlag.

Skattedirektoratet er enig med fylkesskattekontoret i at utleie mot saerskilt vederlag av bater,
sykler, skiutstyr, tekniske konferansemateriell etc., er avgiftspliktig utleie av varer etter
merverdiavgiftsloves § 13, annet ledd nr. 3. Skattedirektoratet er ogsa enig i med
fylkesskattekontoret i at et ikke skal beregnes merverdiavgift av rent utlan av varer som nevnt
nar utlanet skjer som et ledd i hotellets aktivitetstilbud som faller utenfor loven og detskke
seerskilt vederlag for utlanet.

Hoteller som bade leier ut slikt utstyr mot saerskilt vederlaget ( og som derfor har fatt fradrag

for merverdiavgift ved anskaffelsen) og som ogsa laner ut det samme utstyret til sine gjester

uten seerskilt vederlag, maidlertid beregne avgift ogsa av utlanet til gjestene. Utlanet ma

da betraktes som uttak som m- avgiftsberegni
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4. Aktivering / utgiftsfagring av driftsmidler

Som svar pa spgrsmal fra HHRF om aktivering / utgifsfaring av driftsmidler anfarer
Skattedirektoratet i brev av 26.5.78 bl.a. :

OEn vil I mi dl ertid f - pgemnsjorfatidy restaarantineatdr hdn e n s y n
Riksskattestyret i de senere ar inntatt det standpunkt at nyanskaffelser awiaventa

varig art, s som mgbler og lignende ma fares pa beholdningskonto og avskrives pa vanlig
mate. Nyanskaffelser av mindre varige gjenstander som glasstgy, servise, dekketay, lintay,
lakener osv. ma derimot kunne fgres som utgift pa omkostningskmwtten gang.

Skillet mellom pakostninger som ikke er fradragsberettiget og vedlikeholdsutgifter som er det,
vil ofte veere vanskelig a fastsla, seerlig nar det dreier seg om omfattende arbeid pa
bygninger. Forholdet ma vurderes skjgnnsmessig i hvert ditfele.

Generelt ma det imidlertid sies at alle utgifter pa et hus som bare tjener til & holde det i
samme stand som det tidligere har vaert pa den naveerende eller tidligere eiers hand er & anse
som vedlikeholdsutgifter. Hvis det blir benyttet materiglom er av en annen art enn de som
opprinnelig ble brukt, vil fradragsretten veere betinget av at de nye materialene ikke er
vesentlig dyrere enn de opprinnelige. Hvis det er tilfelle vil det ikke gis fradrag for de
merutgifter som refererer seg til ermastardforbedring, jfr. Finansdepartementets uttalelse i

utv, 1975 side 586.

| arbeidsgruppens framstilling nevnes som eksempel pa vedlikeholdsutgift, utskifting av
sentralvarmeanlegg. En vil gjgre oppmerksom pa at det er en forutsetning for utgiftsfaring
et slikt tilfelle at anlegget har veert avskrevet under ett med bygningen.

Gjenanskaffelse av hotellinventar, restaurantinventar og kjgkkenmaskiner vi i denne
forbindelse kunne anses som fradragsberettiget vedlikeholdsutgifter, jfr. avsnittet over.

Enantar i disse driftsmidler sjelden avskrives under ett med bygningen. Nar det ikke er tilfelle
ma gjenanskaffelse aktiveres for selvstendig avskrivning. En ser da bort fra de tilfeller hvor
kostprisen ikke er hgyere enn at direkte utgiftsfagring kan gadtas.

Direktgren for skattevesenet
Avgifts og kontrollavdelingen
J.nr S9572/71 EH / EK

Oslo, 18. februar 1971
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4. Avskrivninger i regnskapet
4.1 Generell beskrivelse

Formalet med avskrivningsreglene er forskjellige etter regnskapskattelovgivningen.
Regnskapslovens bestemmelser tar i farste rekke sikte pa at eiendeler som benyttes i bedriften
over en viss tid slites og kostnaden med dette skal vises i regnskapet over den tid eiendelen
brukes. Skatteloven er i utgangspunktet basert pA samme pringipgle satser som er gitt i
Skatteloven (SKL) gir ogsa uttrykk for en skattepolitisk hensikt som ikke er i trad med
regnskapslovens bedriftsgkonomiske grunnlag.

| denne delen av regnskapsboken vil reglene for avskrivninger bare gjennomegéetder
mer inngaende behandling av alle spgrsmal omkring avskrivninger i regnskapet og de
skattemessige konsekvenser, henvises det til bedriftens regnskapsfarer og revisor.

4.2 Regnskapsloven (RL)
I Generell beskrivelse

| regnskapet finner vi de langsiktige eilmtene- anleggsmidlene plassert i gruppene 10, 11,
12 og 13 mens kortsiktige eiendelemlgpsmidlene er plassert i gruppene 14, 15, 16, 17, 18
og 19.

Vurderingsreglene for eiendelene finnes i RL kapittel 5. Se naermere om hvordan
vurderingene skal gyes i kapittelet om vurderingsregler i denne boken.

RL § 53 gir hjemmel for avskrivning av anleggsmidlene hvor det i 2. ledd star at
«anleggsmidler med begrenset gkonomisk levetid, skal avskrives etter en fornuftig
avskrivningsplan». | 3. ledd gis dmtledning til nedskrivning av anleggsmidler ved verdifall
som ikke forventes & veere forbigdende. Muligheten for oppskrivning av eiendeler er det na
ikke lengre anledning til.

Tidligere hadde AL egne regnskapsbestemmelser som spesielt omhandlet akgieselsd
ny RL og AL fra 1.1.1999 er alle regnskapsbestemmelsene ogsa for aksjeselskaper tatt inn i
RL.

T Omlgpsmidler

Bestemmelsene om verdsettelse av omlgpsmidler finnes tRIRBgelen er at
"omlgpsmidler skal vurderes til laveste av anskaffelsesigsirkelig verdi". Hva som er
anskaffelseskost og hvordan anskaffelseskosten skal tilordnes er fastlagt i RLOgES.

Pa grunnlaget av bestemmelsene kan varelageret i regnskapet avskrives for ukurans o.a. og
kundefordringer for usikre fordringeDet er verdt & merke seg at regnskapsmessig skal
omlgpsmidler ikke vurderes til hgyere pris enn anskaffelseskostnadene. Det betyr at
varelageret f.eks. ikke kan "skrives opp" dersom man har varer pa lager som er innkjgpt til en
lavere pris enn dagens gpnskaffelseskostnad. Dette kan gjelde for bedrifter som f.eks. har
mye gammel verdifull vin pa lager. Veer oppmerksom pa at det er andre regler for
skattemessig avskrivninger av omlgpsmidler, se naermere om dette i avsnitt 4.3.
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1 Anleggsmidler
Vurderingsretene for anleggsmidler finnes som nevnt i RL-8.5

Det kan veere noe vanskelig a vurdere hva som er en fornuftig avskrivningsplan, dette ma
baseres pa skjgnn. Flere metoder kan vaere aktuelle, linezer (likt belgp hvert ar), degressiv
(tilsvarende saldoavskning) eller progressiv (gkende avskrivninger gjennom eiendelets
levetid), men grunnlaget ma veere eiendelens gkonomiske levetid, d.v.s. den tid det bidrar til
selskapets inntekter samt god regnskapsskikk.

Kravet om at avskrivningene skal veere planmessitd tatt ut av RL, men lovens krav i § 4

6 om god regnskapsskikk og kravet om regnskapsprinsipper skal anvendes konsistent over tid
i lovens § 44, tilsier at man ved starten av eiendelens utnyttelse i bedriften legger opp en
avskrivningsplan. Likeledesr det en bestemmelse i 8.3 (store foretak) og 839 (sma

foretak) om at man skal oppgi valg av avskrivningsplan for varige driftsmidler.

Som oftest vil man kunne finne at det velges lineaer avskrivning. Ved slik avskrivning vil en
eiendel med 5 devetid avskrives likt over 5 ar med 1/5 pa hvert ar.

Behovet for planmessige avskrivninger er grunnen til at skattelovens bestemmelser ikke kan
overfgres direkte til de bedriftsaskonomiske regnskapet fordi skatteloven apner for at
saldoavskrivningene karariere fra ar til ar. Dette fremgar av SKL §1143.

1 Goodwill

| RLs kapittel 5, Il er det i 85 bestemmelser om goodwill og vurderingen av denne.

Goodwill er differansen mellom anskaffelseskost ved kjgp av virksomhet og virkelig verdi av
identifiserbare eiendeler og gjeld i virksomheten. Goodwill vurderes pa samme mate som
anleggsmidler, jfr. RL § 8. Goodwill fares som immateriell eiendel i gruppe 10 i
kontoplanen. Normal avskrivning av goodwill vil veere maksimalt 5 ar. | Ri18, iste ledd
erdet inntatt en bestemmelse om at man ma begrunne en avskrivningsplan for goodwill som
gar utover 5 ar.

1 Lepende avskrivninger i regnskapet

Gjennom aret skal det settes opp manedlige regnskaper. Regnskapsmessige avskrivninger
avsettes fortlgpende hver ne@hpa grunnlag av den avskrivningsplanen som er lagt opp og
planene for eiendeler som anskaffes gjennom aret .

Disse avskrivningene kan gjennom aret posteres med en samlet sum til debet i gruppe 60 og
kredit i gruppe 10, 11, 12 og/eller 13. Ved areat#t $brdeles arets avsatte avskrivninger pa

de aktuelle eiendelene i balansen og bokfgres mot kontiene for akkumulerte avskrivninger. Pa
denne maten vil eiendelenes opprinnelige kostpris fremkomme i regnskapet . Jfr. her
bestemmelsene for noteopplysningBL 88 712, 713 og #39.
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4.3 Skatteloven (Skl)
i Generell beskrivelse

Skattelovens bestemmelser om avskrivninger er endret i den navaerende skatteloven,
bestemmelsene finnes i lovens 88130 til 141 66. Bestemmelsene gjennomgas relativt
kort her,for mer inngdende gjennomgang av temaet bgr man konsultere selskapets revisor.

Det er bare "varige og betydelige eiendeler" som kan avskrives skattemessig. Dette betyr at
omlgpsmidler (kundefordringer og varelager) normalt ikke kan avskrives eller vedskr
skattemessig, selv om slike avskrivninger gjennomfares i regnskapet etter bestemmelsene i
RL, jfr. det foranstaende.

| Skl 8 141 5 (2), bokstav c sies det klart at eventuell-ogdfer nedskrivning av verdien av

varer ikke skal tas hensyn til i sk&egnskapet. For oppg nedskrivninger av fordringer

finnes det egne bestemmelser i 8 13 (4). | bokstav b er det bestemmelser om nedskrivning

av fordringer beregnet med endelig konstatert tap i aret nedskrivningen gjelder og det
foregaende aret (1)yade to siste ars kredittsalg (2) multiplisert med et faktortall som

fastsettes av finansdepartementet. Tap og kredittsalg i denne beregningen skal veere netto, det
vil si fratrukket merverdiavgift.

Realisert tap pa fordringer gis det fradrag for i hedhibiSkl § 61 2 (2).
1 Varig og betydelig eiendel

Kravet til hva som skattemessig er varige og betydelige eiendeler star i Ski4)1Kravet
er at brukstiden skal vaere pa minst 3 ar og kostprisen pa minst kr 15-@@kludert
eventuell merverdiavdi for virksomhet utenfor avgiftsomradet (hotellrompette fremgar
av 8 14i 40 (1), bokstav a.

Dersom verdien er lavere enn kr 15 G@ler brukstiden er kortere enn 3 ar kan
driftsmiddelet fradragsfares i anskaffelsesaret, se 184D4(2).

| § 147 40 (3) er det en bestemmelse om at dersom man har pakostninger pa et allerede
aktivert driftsmiddel skal denne pakostningen fares inn pa saldo selv om kostnaden er lavere
enn

kr 15 000;.

1 Goodwill i ervervet forretningsverdi

Skls bestemmelser omskrivning av goodwill star i § 14 40 (1), bokstav b. Skatteloven
bruker begrepet OErvervet forretningé$verdio
Utgangspunktet i skatteloven er samme som i regnskapsloven, men skatteloven setter krav til

at kostpris for goodwill méa veere kr 15.000 eller hayere.
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1 Avskrivningsgrupper og -satser

Bestemmelsen om avskrivningsgrupper starti. 8k14i 41, mens en finner
avskrivningssatsene i § 1443.

Avskrivningssatsesom gjelder fra og med 2009

Gruppe Sats

A. Kontormaskiner o.l. 30 prosent
B. Ervervet forretningsverdi (goodwill) 20 prosent
C. Vogntog, lastebiler, varebiler etc. 20 prosent
D. Personbiler, instrumenter, inventar o.l| 20 prosent
E. Skip, fartayerog rigger 14 prosent
F. Fly og hdikoptre 12 prosent
G. Anlegg for overfgring og distribusjon a

elektrisk kraft etc. 5 prosent
H. Bygg, anlegg, hoteller, losjihus,

bevertningssteder 4 prosent
|. Forretningsbygg 2 prosent
J. Fast tekmsk installasjon i bygg 10 prosent

Bygg med sa enkel konstruksjon at det ma ansees & ha en brukstid pa ikke over 20 ar fra
oppfaringen, kan avskrives med forhgyet avskrivningssats med inntil 8 %.
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5 Dokumentasjon, prinsipper, arsregnskap og andre viktige
bestemmelser i regnskaps og aksjeloven

5.1 Generell beskrivelse

Regnskapsloven inneholder en rekke bestemmelser som alle som er regnskapspliktige ma
forholde seg til.

De fleste naeringsdrivende er regnskapspliktige etter RL, bestemmelsene finA2s i § 1
Unntaket er blant annet for mindre enkeltmannsforetak o.l. Alle naeringsdrivende som er
avgiftspliktige og leverer omsetningsoppgave etter merverdiavgiftsloven, er regnskapliktige
uansett starrelse. Slik vil stort sett alle bedrifter i var naering veamekagspliktige.

Det er skille mellom store og sma foretak i loven, en del bestemmelser er mer omfattende for
de store foretakene. Det kan vaere nyttig & ta med lovens definisjoner for de ulike foretakene.

§ 1-5 Store foretak

Store foretak er

1 Almennaksjeslskaper

1 regnskapspliktige hvor aksjer, andeler, grunnfondsbevis eller obligasjoner noteres pa bars

1 regnskapspliktige som har en seerlig samfunnsgkonomisk eller markedsmessig betydning
etter bestemmelser gitt av Finansdepartementet.

§ 1-6 Sma foretak

Sma bretak er foretak som ikke omfattes av-§ &g som i de to siste ar oppfyller to av tre
vilkar:

¢ har mindre enn 40 millioner kroner i arsomsetning

1 har mindre enn 20 millioner kroner i balansesum

1 har feerre enn 50 ansatte

For konsern vil morselskapet bar@re regnet som lite foretak etter loven om disse vilkarene
er oppfylt for hele konsernet.

Skille pa kravene til de to typer foretak gjelder for vurderingsreglene, noteopplysninger,
arsoppgjer etc. og vil giennomgas nedenunder. For andre bestemmelsamRL
neeringsdrivende ma vaere kjent med , vises det til lovteksten.

Aksjeloven setter krav til styre og ledelse i aksjeselskaper og sentrale bestemmelser i
aksjeloven gjennomgas til slutt i dette kapittelet.

5.2 Registrering og dokumentasjon av regnskapsoppsninger

Kapittel 2 i regnskapsloven er ikke tradt i kraft, nye bestemmelser er i november 2002 ute pa
haring og vil ventelig bli vedtatt i Igpet av 2003. Skattedirektoratet fastsatte imidlertid
OForskrift om bokf RBring ogsisnretdektos ddlou mermti &
den 12. desember 2002. Forskriften er vedlagt i kapittel 3.3. og trer i kraft med virkning fra 1.

april 2003.
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Det er imidlertid frivillig om man vil fglge de navaerende eller tidligere bestemmelser frem til
det nye kapittele¢r vedtatt. For ordens skyld er bestemmelsene i ndveerende lov gjengitt
nedenunder:

8§ 2-1 omfatter registrering av opplysninger om transaksjoner og andre disposisjoner som har
betydning for regnskapet. Dette betyr at det ikke bare er det konkrete bdaget viktig,

men ogsa bakenforliggende dokumenter som har betydning for sammensetningen av
eiendeler, gjeld, inntekter og kostnader. Minstekravet for registrering er :

1. dato for utstedelse av dokumentasjonen

2. informasjoner om belgp og /eller mengde

3. kode som viser tilordningen i regnskapssystem og
4. henvisning til tlhgrende dokumentasjon

Etter bokfaringsloven 8§ 10 skal dokumentasjonen utstedes med et korrekt og fullstendig
innhold og dokumentasjonen skigke endres etter utstedelse. Dersom innholdekudhentet
er feil pa grunn av feilfakturert pris, antall eller produkt, ma dette korrigeres med et nytt
dokument. Etter bokfagringsforskriften 8258 skal det utstedes en kreditnota som reverserer
opprinnelig salgsdokumentasjon nar det utstedes nytt ségseent til erstatning for allerede
avsendt salgsdokument.

§ 2-2 gir bestemmelser om regnskapssystemet som skal benyttes av den regnskapspliktige.
Hovedkravet er at systemet skal veere innrettet ordentlig og oversiktlig. Loven setter krav til at
registrere opplysninger skal kunne gjengis i 10 ar etter regnskapsarets slutt. Dette gjelder all
dokumentasjon, jfr. bestemmelsen i-8 &g §23.

Krav til dokumentasjon av registrerte opplysninger finnes-38 Rokumentasjonen skal
henvise til tilhgrende regigrte opplysning, jfr. §-2. Dokumentasjonen skal minst omfatte:

dato for ustedelse

angivelse av partene

ytelsens mengde og art

tidspunkt og sted for levering av ytelsen
vederlag og betalingsforfall

eventuelle avgifter i tilknytning til transaksjonen

ouahwnE

For dokumentasjonen vises det ogsa til bestemmelsene i MAL § 45 og tilhgrende forskrift.
Jfr. her kapittel 3 om Merverdiavgift og investeringsavgift.

| siste ledd har paragrafen en bestemmelse om at avgiftspliktige etter MAL skal registrere
kontantbetahig forlapende pa kassaapparat, terminal eller likeverdig system og skal kunne
dokumentere salget.

| arsregnskapet skal eiendeler og gjeld veere dokumentert, dette er hjembet V&2 skal
minst ha falgende dokumentasjon

1. varelagerlister

2. oversikt over gpende oppdrag

3. oppgaver fra finansinstitusjoner over mellomveaerende og

4. oppgaver fra verdipapirsentralen over verdipapirbeholdning
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Regnskapssystemet som benyttes skal veere dokumentert og skal kunne etterprgves i henhold
til § 2-5. Dokumentasjonen skal vagrgen for tilsyn av det offentlige.

§2-6 sier at opplysninger og dokumentasjonen nevnt il§§22 og 25 enten kan vaere pa
norsk, svensk, dansk eller engelsk.

Som nevnt under &2 skal regnskapsdokumenter oppbevares i 10 ar-1 8rdet angitt ha
som menes med oppbevaringspliktig regnskapsmateriale. Dette er

arsregnskap, arsberetning og revisjonsberetning

nummererte brev fra revisor, jfr. ogsa AL 87

dokumentasjon i henhold til 882til 2-5

lopende og avsluttede avtaler som gjelder virkseteris med unntak av avtale om
enkeltleveranser

Korrespondanse som gir vesentlig informasjon i tilknytning til en registrert opplysning
ordresedler og pakksedler

internasjonale handelsdokumenter som har betydning for beregning av toll og avgifter
timelisterog andre arbeidstidsregistreringer som har betydning for beregning av skatt og
avgifter

hrwpbE

© NGO

Regnskapsmaterialet skal oppbevares i Norge og kan lagres elektronisk i standard dataformat.
Oppbevaringen skal veere ordnet og betryggende sikret mot gdeleggsieerog t

§ 2-8 sier at den regnskapspliktige skal bista offentlige myndigheter med & fa innsyn i
materialet. Denne plikten gjelder ogsa for regnskapskontoret dersom regnskapsfgringen er satt
bort til et slikt.

5.3  Arsregnskap og arsberetning

Arsregnskapet ogrsberetning er etter loven to selvstendige dokumenter og gjelder for alle
foretak som er regnskapspliktige. Med andre ord méa personlige selskaper som er
regnskapspliktige etter RL ogsa utarbeide arsberetning.

Denne hovedbestemmelsen finner man i18s®m ogsa fastslar at arsregnskap og
arsberetning skal fastsettes senest seks maneder etter regnskapsarets slutt. Regnskapsaret er
etter § 17 kalenderaret og da er siste fastsettelsesdato 30. juni.

Det er unntaksbestemmelser i loven for sma foretak, fissmar av de enkelte paragrafer
hvor unntaket gjelder.

§ 3-2 fastsetter at arsregnskapet skal inneholde resultatregnskap, balanse,
kontantstrgmoppstilling og noter. Sma foretak kan unnlate oppsetting av kontantstrgm. For
morselskap bestar arsregnskapeselskapsregnskap og konsernregnskap. Det er ikke plikt

for sma selskaper a utarbeide konsernregnskap. For oppstillingsplanen for resultat og balanse
vises det til kapittel 5.6 som omhandler dette.
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§ 3-3 fastslar hva arsberetningen skal inneholdeteBeselsene er utvidet noe i forhold til de
tidligere bestemmelsene i aksjelov, n@ ma ogsa andre enn aksjeselskaper forholde seg til
kravene i RL.

Arsberetningen skal gis under forutsetning av fortsatt drift og denne forutsetningen skal
bekreftes i beretngen. Hvis det er tvil om denne forutsetningen, skal det redegjgres for
usikkerheten. Jfr. her 88 som er kommentert i avsnitt 5.4.

Dersom balansen i et aksjeselskap viser at selskapets kapital er mindre enn 50% av selskapets
aksjekapital, skal dettepplyses om det er vurdert tiltak for & sikre driften, eventuelt & opplagse
selskapet. Disse bestemmelsene er neermere beskrevet i avsnitt 5.9.

Videre skal arsberetningen stikkordsmessig inneholde:

opplysninger om arbeidsmiljget og oversikt over tiltak $@mbetydning for dette
seerskilte opplysninger om sykefraveer, skader og ulykker

opplysninger om bedriftens pavirkning av det ytre miljg

utfyllende redegjarelse for arsregnskapet dersom det er av betydning for & bedgmme
selskapets stilling og resultat

{ redegjerelse som gir grunnlag for & vurdere den fremtidige utviklingen for foretaket

1 Forlag til anvendelse av overskudd eller dekning av tap

E %

Sma foretak kan unnlate a redegjare for de tre siste punktene pa listen.

Arsregnskapet skal fgres i norske kronebéde regnskapet og arsberetningen skal veere pa
norsk. Dette fremgar av 848 Det kan gis unntak fra denne regelen i spesielle tilfeller.

| henhold til § 35 skal styret og daglig leder hvis man har det undertegne arsregnskapet og
beretningen. Dersom maverken har styre eller daglig leder, skal selskapsdeltakerne eller
medlemmene undertegne. Hvis man er uenig i regnskapet eller beretningen, skal man
undertegne med forbehold og gi redegjgrelse for dette i arsberetningen. Man kan altsa ikke
unnlate & undéegne papirene dersom man er uenig.

88 36, 37 og 38 gir bestemmelser om konsernregnskap, hvordan dette skal fares etc samt
unntaksbestemmelser i tilknytning til konsernregnskap og datterselskaper. For de bedrifter
som har disse problemstillingene nhieses det til de aktuelle paragrafer i RL. Det er naturlig

at selskapets revisor involveres arbeidet med denne delen av arsregnskapet.
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5.4  Regnskapsprinsipper

Kapittel 4 i regnskapsloven omfatter bestemmelser vedrgrende grunnleggende
regnskapsprinsippeg god regnskapsskikk. De grunnleggende prinsippene finned idg4
disse er:

1. Transaksjoner skal regnskapsfares til verdien av vederlaget pa transaksjonstidspunktet
(transaksjonsprinsippgt

2. Inntekt skal resultatfgres nar den er opptjepp(jeningspinsippe)

3. Utgifter skal kostnadsfgres i samme perioden som tilhgrende inntekt
(sammenstillingsprinsippet

4. Urealisert krav skal resultatfardsrsiktighetsprinsippet

5. Ved sikring skal gevinst og tap resultatfgres i samme periode

Sma foretak kan fravikgrunnprinsippene om opptjening og sammenstilling (punkt 2 og 3)
nar dette er i samsvar med god regnskapsskikk.

8 4-2 omhandler estimater i regnskapet, noe som skal benyttes ved usikkerhet ved avleggelse
av regnskapene. Endringer i estimater skal regnfagssmed mindre det etter god
regnskapsskikk kan utsettes.

8§ 4-3 tilsier at alle inntekter og kostnader skal resultatfdesdruensprinsippgtDen

generelle regelen er at virkning av endringer i regnskapsprinsipper og korrigeringer av feil i
tidligere arsregnskap skal fares direkte mot egenkapitalen. | paragrafens siste ledd er det dog
en unntaksbestemmelse som gir sma foretak anledning til & resultatfare slike endringer og
korrigeringer.

§ 4-4 fastslar at regnskapsprinsippene skal veere ensartede@ylas konsistent over tid.

8§ 4.5 har bestemmelse om at arsregnskapet skal utarbeides under forutsetning om fortsatt
drift. Dersom det er sannsynlig at virksomheten skal avvikles, skal eiendeler og gjeld vurderes
til virkelig verdi.

Bestemmelsen om reggiering av regnskapsopplysninger og utarbeidelse av arsregnskap skal
skje i henhold til god regnskapsskikk finner man @ ddette kapittelet.

5.5  Vurderingsregler i regnskapet

Vurderingsreglene i RL finner man i kapittel 5. Kapittelet er delt mellQrggherelle og (1)
spesielle regler samt (l11) gjeld. Jfr. ogsa kapittel 4 om Avskrivninger i regnskapet.

De generelle vurderingsreglene er
85-1 Klassifisering av eiendelesom fastslar at alle eiendeler som er bestemt til varig eie og

bruk er anleggsidler, andre klassifiseres som omlgpsmidler. Fordringer som forfaller innen
ett ar, kan ikke klassifiseres som anleggsmiddel.
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85-2 Omlgpsmidlebestemmer at disse skal vurderes til laveste verdi av anskaffelseskost og
virkelig verdi. Bestemmelsen settantier for at varelager og fordringer kan skrives opp.

Dette er ikke noen endring fra tidligere regnskapslovgivning.

85-3 Anleggsmidlegir bestemmelse om at disse skal vurderes til anskaffelseskost og at
anleggsmidler med begrenset levetid skal avsketes en fornuftig avskrivningsplan.

Ved varig verdifall gis det anledning til & nedskrive til virkelig verdi. Det kan veere nyttig a
merke seg at det ikke lengre er anledning til & skrive opp anleggsmidler slik det var i den
tidligere regnskapsloven.

88 54 og 55 gir bestemmelser om hva som er anskaffelseskost og tilordningen av denne.
Den generelle bestemmelsen er at anskaffelseskost er kjgpspris med tillegg av kjgpsutgifter.
855 sier at eiendelene skal tilordnes anskaffelseskost spesifikt. Dersonkkite mulig,

skal man enten benytte FIFO metoden (fgrst inn, farst ut) eller gjennomsnittlig
anskaffelseskost. P& dette grunnlaget vil varelageret i en serveringsbedrift med hgy
omlgpshastighet, vurderes

til anskaffelsespris pa vurderingstidspunktit,Jog bestemmelsen i 85

De spesielle vurderingsreglene vil ofte ikke vaere aktuelle for bedrifter i var naering, men de
tas kort med her.

8 56 gir grunnlag for a kostnadsfare utgifter til egen forskning og utvikling selv om disse
skulle ha betydeligerdi for bedriften

8 57 Goodwilldefinerer goodwill som forskjellen mellom anskaffelseskost ved kjgp av
virksomhet og virkelig verdi av eiendelen. Eiendelen som goodwill knytter seg til ma veere
identifiserbar, goodwill avskrives som anleggsmidler,§f&-3.

88 58 0g 59 omhandler markedsbaserte finansielle omlgpsmidler og utenlandsk valuta, her
er det nyttig & merke seg at utenlandsk gjeld skal vurderes til kursen 31.12. i regnskapet.

I loven er det krav om at pensjonsforpliktelser og leieavtalergkahsefares,

88 510 og 511 har unntaksbestemmelser for sma foretak som gjgr at kostnadene kan unnlate
dette dersom det er gnskelig.

8 512 omhandler langsiktige tilvirkningskontrakter, noe som normalt er uaktuelt for bedrifter

i Var neering.

| 8 513omhandler gjeld som skal vurderes etter de samme lovregler. Det er kommet inn en
bestemmelse om at farste ars avdrag pa langsiktig gjeld kan klassifiseres som kortsiktig gjeld
Jfr. ogsa bestemmelsene om noteopplysninger iZ8dg 740 som sier at gjeldom

forfaller mer enn 5 ar etter regnskapsavslutningen, skal oppgis.

| 88 514 til 516171 kapittel IV - finnes det bestemmelser om vurderingsregler ved fusjon.
Hovedbestemmelsen er at fusjon skal regnskapsfares som egenkapitaltransaksjon med
overdratte eindeler og gjeld som tinginnskudd i det overtakende foretaketL68ar en
unntaksbestemmelse hvor sma foretak kan viderefare balansefgrte verdier ved fusjon.

Kapittel V- 88 517 til 5207 omhandler vurderingsregler som ikke er obligatoriske for sma
foretak med mindre det utarbeides eget konsernregnskap. Paragrafene omhandler
vurderingsreglene for investeringer i tilknyttede selskaper, datterselskaper, deltakelse i felles
virksomheter og konserndannelse.
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5.6 Arsregnskapets oppstilling

Kapittel 6 i RLsom omhandler hvordan resultatregnskapet-(L3 @& balansen (8B) skal
stilles opp. Bestemmelsene om dette finnes na bare i RL og ikke bade i denne og AL som
tidligere. AL som gjelder fra 1.1.1999 inneholder ingen kapitler om arsregnskap, beretning
etc. Alle aksjeselskaper ma derfor forholde seg til bestemmelsene i RL.

Den store endringen i regnskapsoppstillingen er at balansen er snudd pa hodet i forhold til
tidligere. Dette virker slik at eiendelene (aktivasiden) begynner med anleggsmidlenaerg slut
med bankinnskudd etc. Egenkapital og gjeld (passivasiden) begynner med egenkapitalen og
avsluttes med kortsiktig gjeld.

Kontoplanen i det foranstaende er bygget opp pa samme maten, ved at anleggsmidlene finnes
i gruppe 10 og bank etc. i gruppe 19 megenkapital er i gruppe 20 og kortsiktig gjeld i
gruppe 29.

Oppstillingsplanen for resultatregnskapet er ikke endret vesentlig i RL fra 1.1.1999. Det er en
noe stgrre grad av detaljering samtidig som tekster er kortet inn. En annen endring er at
skattdostnad na skal vises i to belap, farst skattekostnad pa ordineert resultat og deretter
skattekostnaden pa ekstraordinzert resultat.

Oppstillingsplanen for resultatregnskapet finnes i18d for balansen i §B. |

resultatregnskapet skal det opplysesausetning til fond for vurderingsforskjeller, foreslatt
utbytte og avgitt konsernbidrag. Salgsinntekter skal oppgis netto, dvs uten skatter og avgifter.
For reiselivsbedrifter vil det si at omsetningen oppgis eks. merverdiavgift. Dette er ikke noen
endrirger fra tidligere bestemmelser.

For detaljert oppstillingsplan for resultatselskapet og balansen vises det til lovteksten i de to
aktuelle paragrafene.

8 6-3 sier at regnskapet skal detaljeres ytterligere dersom forholdene tilsier det. Andre ledd i

sammeparagraf gir mulighet for & sld sammen poster dersom det gir et mer oversiktlig
regnskap.
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Kontantstramoppstillingen er omhandlet i-8 &g skal vise inhog utbetalinger og forklare
likviditetsendringer. Det er ikke gitt noen oppstillingsplan for derdet vises her til de
anbefalinger for kontantstrgmoppstilling som er utarbeidet.

8 6-:5 omhandler oppstillingsplan for konsernregnskap, oppfaring av minoritetsinteresser etc.

| 8 6-6 finner man bestemmelsene om at tallene i resultatregnskapet, badgnse
kontantstrgmoppstillingen skal vise tilsvarende tall fra foregaende arsregnskap. Dersom det er
nadvendig, skal tallene omarbeides for a kunne veere sammenlignbare. Dette kan sma foretak
unnlate, men endringene ma omtales i notene enten de gjenndiefdkke., jfr her

88 7-3 og #35.

5.7  Noteopplysninger

Regnskapsloven har omfattende bestemmelser om noteopplysninger i regnskapet. Disse
finnes i lovens kapittel 7. Det er egne bestemmelser for store og sma foretak, gitt henholdsvis
I kapittelets avsnitl og avsnitt 1.

| det falgende vil vi gjennomga bestemmelsene for sma foretak , da de fleste bedrifter i var
neering kommer inn under denne kategorien. Hovedbestemmelsene er & finne 2r&il§8 7
34. De sma foretakene kan velge a gi opplysninger §& 7-35 til 7-45.

| 8 7-1 farste ledd er det angitt de generelle reglene for noteopplysningene.
| andre ledd er det en bestemmelse som sier at det skal gis opplysninger utover notekravene i
loven dersom det er nadvendig for & bedgmme selskapetkagisarnets stilling.

| tredje ledd gis det apning for at opplysninger kan utelates dersom de ikke er av betydning
for & bedgmme foretakets eller konsernets stilling. Opplysninger om antall aksjer, aksjeeiere ,
egne aksjer, antall ansatte, ytelser sambiggarantier til ledende personer kan imidlertid

ikke under noen omstendighet utelates i notene.

Il. Noteopplysninger for sma foretak

Bestemmelsene finnes i RL i 8835 til 7-45. De enkelte paragrafer kommenteres i det
folgende:

§ 7-35 omhandler regkapsprinsipper og opplysninger om disse, inkludert omregningskurser
for utenlandsk valuta. Jfr. her 8% Dersom regnskapsprinsippene er endret skal dette
opplyses om, det samme gjelder for korrigeringer av feil i tidligere arsregnskap. Det skal
opplysesom sammenligningstall er omarbeidet og omarbeidelsen skal i sa tilfelle forklares,
jfr. bestemmelsen i 86 omhandlet i foregaende kapittel.

Bestemmelsene i 8§36 gjelder for konsern og tilknyttet selskap og de opplysninger som skal
gis i notene i tilkytning til dette.
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| henhold til § 737 skal det for omlgpsmidler som er vurdert etter& torste ledd
(markedsbaserte finansielle omlgpsmidler) opplyses om anskaffelseskost.

Dersom bedriften i arsregnskapet har slatt sammen poster i henhde3tilaginet ledd skal
postene spesifiseres i notene. Likeledes skal Ilgnnskostnader spesifiseres pa lgnninger,
folketrygdavgift, pensjonskostnader og andre ytelser. Postene skal oppgis med
sammenligningstall fra foregaende arsregnskap. Dette er hjemle388 7

Krav til noteopplysninger for anleggsmidler finnes i-89. For disse skal fglgende opplyses i

notene:

{ anskaffelseskost med spesifikasjon av balansefarte lanekostnader knyttet til egentilvirkede
anleggsmidler

{ tilgang og avgang i lgpet av regnskagsar

1 samlede avog nedskrivninger samt reversering av nedskrivninger (jfr38téedje ledd)

f av- og nedskrivninger og reverseringeignskapsaret

Dersom det er gjort endringer i avskrivningsplanen, skal dette opplyses. Videre skal det
opplyses om gkonoisk levetid og avskrivningsplan for immaterielle eiendeler. Utgifter som

er gatt med til forskning og utvikling skal det opplyses om, jfr. her kommentarene til
kontogruppe 79 i kontoplanen. Goodwill skal spesifiseres for hvert enkelt virksomhetskjgp og
avskrivningsplan for goodwill utover 5 ar, skal begrunnes.

8 7-40 omhandler fordringer, gjeld og garantiforpliktelser. Fordringer som forfaller senere

enn ett ar fra regnskapsarets slutt skal det gis opplysning om. Likeledes skal det opplyses om
hvor stor deav gjelden som forfaller til betaling mer enn 5 ar etter regnskapsarets slutt.
Dersom gjeld er sikret ved pant eller lignende i selskapets eiendeler skal dette opplyses med
angivelse av bokfgrt verdi av eiendelene som er pantsatt.

Det skal opplyses omarantiforpliktelser som ikke er regnskapsfart og gis seerskilte
opplysninger om slike forpliktelser som er sikret ved pant. Det skal ogsa gis opplysninger om
andre forpliktelser som er dekket at avsetninger i henhold & 6 nr. 3
(balanseoppstillingplanen)

| § 7-41 er det fastslatt at det skal gis noteopplysninger om starrelsen og arten av
ekstraordinaere inntekter og kostnader. Ekstraordingere poster er bare poster som er av uvanlig
karakter eller som forventes a forekommer sjelden eller uregetm&ssie poster som er

vesentlige for virksomheten kan klassifiseres som ekstraordinzere.

Noteopplysninger i henhold til bestemmelsene i & 1il 7-41 kan utelates nar de ikke er av
betydning for & bedgmme selskapets stilling, jfr-B 3. ledd.

Note@plysningene som er obligatoriske finner man i RL 887il 7-45.
Etter bestemmelsene i 842 skal det for aksjeselskaper gis opplysninger om antall aksjer og

aksjeeiere. Opplysningene som skal gis er aksjekapital og aksjenes palydende. Dersom det er
flere aksjeklasser skal opplysningene fordeles pa disse.
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Videre skal det opplyses om selskapets 20 starste aksjoneerer, dog kan man utelate aksjeeiere
som eier mer enn 1 % av aksjene. Videre skal man opplyse om aksjer etc. som eies av daglig
leder samt radlemmer av styre og bedriftsforsamling.

| henhold til AL kapittel 9 har aksjeselskaper anledning til & erverve egne aksjer og i notene
skal det opplyses om dette er skjedd i regnskapsaret. Det skal minst opplyses om bakgrunnen
for kjgpet av disse, antalksjer og vederlag samt om det er solgt slike aksjer og til hvilken

pris.

Selskapet skal opplyse om det gjennomsnittlige antall ansatte i regnskapsaret i henhold til
§ 7-43. Det er antall ansatte som skal oppgis og ikke antall arsverk. Bestemmelsen er
endring fra tidligere hvor man skulle opplyse om antall ansatte ved regnskapsarets slutt.

8 7-44 bestemmer at det skal oppgis samlete utgifter til lann, pensjonsforpliktelser og annen
godtgjerelse til daglig leder, styremedlemmer og medlemmer av tséohstimlingen om
bedriften har dette. Bestemmelsen gjelder na for alle selskaper og ikke bare for
aksjeselskaper.

Godtgjgrelsen til revisor skal ogsa oppgis og denne skal fordeles mellom revisjon og andre
tjenester. Revisor ma derfor skille mellom dette sin fakturering til selskapet.

Sel skapet m- opplyse om det er ofall skjer mo
ma ogsa oppgis om det er bonuser, overskuddsdeling, opsjoner o.l. til daglig leder og
styreleder.

Dersom det er forpliktelsdnyttet til tegningsretter, opsjoner og tilsvarende til ansatte eller
tillitsvalgte skal dette ogsa oppgis.

Lan som er gitt til daglig leder og styreleder skal spesifiseres. Det skal for hvert Ian oppgis
avtalte vilkar. Dette er hjemlet i §45.

Samle lan eller sikkerhetsstillelser til ansatte, aksjeeiere samt medlemmer av
bedriftsforsamlingen skal det opplyses om. Betingelser for dette skal opplyses. For lan og
sikkerhetsstillelser som utgjar mer enn 5% av egenkapitalen etter balansen skal ggesifiser

| aksjeselskaper stilles det krav til slike lan og sikkerhetsstillelser. Bestemmelsene om dette
finner man i AL kapittel 8, 11l Kreditt og sikkerhetsstillelse mv. Det er egne bestemmelser for
aksjeeiere, ansatte som ogsa er aksjeeiere samt tivtllite. For detaljer vises det til
lovteksten.

Etter § 745 gjelder bestemmelsene om lan og sikkerhet til aksjeeiere og medlemmer av styret
og bedriftsforsamlingen ogsa neerstaende. Naerstdende er definert som ektefelle og samboer,
slektninger i rett oppaddg nedadstigende linje, s@sken bade til aksjeeier og dennes kone

eller samboer samt foretak der man eller noen av naerstdende nevnt over har bestemmende
innflytelse. | aksjelovens &4 er det definert hvem som regnes som naerstaende i henhold til
bestemmlsene i AL. Bestemmelsen er noe mer omfattende enn RA58 7

Som nevnt over kan noteopplysningene hjemlet i-88 il 7-45 ikke utelates i henhold til
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8 7-1, siste ledd.

5.8  Styrets og daglig leders ansvar

Som det fremgar av bestemmelsene i RL gjergdthi det foranstaende er det mange
bestemmelser som bedriftene nd ma falge. Det er selskapets ledelse som oftest gjennom styret
og daglig leder som har ansvar for at lovens bestemmelser oppfylles.

De fleste selskaper i dag er aksjeselskaper og for skdsikeapene gjelder ogsa Aksjeloven.

Det er na to lover, nemlig Lov om Almennaksjeselskaper og Lov om Aksjeselskaper. Begge
disse lovene har bestemmelser som styret og daglig leder ma forholde seg til i den lgpende
driften av selskapet. Disse bestemmelséhgiennomgas i det nedenstdende. Da de feerreste
av bedriftene i overnattingsg serveringsbransjen er almennaksjeselskaper, vil
bestemmelsene i Lov om Aksjeselskaper kommenteres her.

| aksjelovens kapittel 6 finner man bestemmelsene angaende stidkdpése. Del |
omhandler kravene til styre og daglig leder. Det fastlegges i loverl)&t @t aksjeselskap
skal ha et styre med minst tre medlemmer, men selskaper med aksjekapital mindre enn 3
millioner kan ha styre med faerre medlemmer. Dersom dtgiregtt eller to styremedlemmer,
skal det velges minst ett varamedlem (-3)8Hvis selskapet har bedriftsforsamling skal styret
besta av minst 5 medlemmer. |85 er det fastslatt at det er selskaper med flere enn 200
ansatte som skal ha bedriftsfardang.

Aksjeselskaper skal ha daglig leder og denne skal normalt ansettes av styret. | selskaper med
aksjekapital lavere enn 3 millioner kan styret bestemme at det ikke skal veere daglig leder,
styrets leder skal da foresta den daglige ledelsen. Besteammwh daglig leder finner man i

8§ 6-2.

Ansattes rett til & velge styremedlemmer er hjemlet-48 I6et selskap med mellom 30 og 50
ansatte kan de ansatte kreve & ha ett styremedlem og en observatar med varamenn. Er det
mellom 50 og 200 ansatte karflertall av de ansatte kreve & ha inntil en tredel og minst 2 av
styrets medlemmer med varemedlemmer. | selskaper med flere enn 200 ansatte som ikke har
bedriftsforsamling ( jfr. 8 @5, 2. ledd) skal de ansatte velge ett styremedlem med

varamedlem eller @bservatgrer med varamenn i tillegg styremedlemmene nevnt i forrige
setning.

Alle disse bestemmelsene gjelder for selskaper som ikke har bedriftsforsamling. For
almennaksjeselskaper gjelder stort sett de samme bestemmelsene, men reglene er pa noen
punkte mindre fleksible enn for aksjeselskaper.

Aksjeloven fastlegger at ansattes styremedlemmer, observatgrer og varamedlemmer skal
velges av og blant de ansatte. Dette betyr at de ansatte ikke kan velge utenforstaende som
styremedlemmer i motsetning til aésserene som kan velge styremedlemmer som ikke er
aksjeeiere. Videre er det fastlagt at de ansattes styremedlemmer skal velges blant alle ansatte
og ikke bare fra spesielle grupper som for eksempel de fagorganiserte. | mange bedrifter vil
de tillitsvalgteofte ogsa velges til styrevervene, noe som kan vaere naturlig ut fra deres
posisjon i bedriften, men det er ingen automatikk i at de skal velges.
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Til slutt ma det fastlegges at styremedlemmer som er valgt av de ansatte har det samme
ansvar i henhold tilksjelovens bestemmelser som de aksjoneervalgte styremedlemmene.

Del Il omhandler ledelsens oppgaver og saksbehandling. Det fastslas at forvaltningen av
selskapet er styrets ansvar. Styrets ansvar er innskjerpet i bestemmelsene i forhold til
tidligere.

8§ 6-12 fastlegger at styret skal:

- i ngdvendig utstrekning fastsette planer og budsjetter for virksomheten

- holde seg orientert om selskapets gkonomiske stilling og plikter & pase at virksomheten
m.v. er gjenstand for betryggende kontroll

- iverksette de undsgkelser det finner ngdvendig for & utfgre sine oppgaver

Bestemmelsen fastslar at styret sitt arbeid i vesentlig grad ma rette seg mot fremtiden og ikke
bare veere kontrollerende i forhold til det som har skjedd.

Styrets skal videre (863) fgre tilsynmed den daglige ledelse og fastsette instruks for den
daglige ledelse. Det er her nyttig & papeke at styret ved styrets leder skal forholde seg til
daglig leder og ikke til de forskjellige avdelingsledere og mellomleder i bedriften.
Grenseoppgangen mellostyret og daglig leder finner man i del Ill Selskapets forhold utad. 8
6-30 fastlegger at styret representerer selskapet utad og tegner dets firma og at daglig leder
representerer selskapet utad i saker som inngar i den daglige ledeB2)(§ 614 (2)
fastlegges det at den daglige ledelse ikke omfatter saker som etter selskapets forhold er av
uvanlig art eller stor betydning.

Videre fastlegges det i 8 at daglig leder skal sgrge for at selskapets regnskap er i samsvar
med lov og forskrifter ogt formuesforvaltningen er ordnet pa en betryggende mate. Daglig
leder sine plikter er videre fastlagt i 816 hvor det star at

(1) Daglig leder skal minst hver tredje maned, i mate eller skriftlig, gi styret underretning om
selskapets virksomhet, stillingy@esultatutvikling

(2) Styret kan til enhver tid kreve at daglig leder gir styret en naermere redegjgrelse om
bestemte saker. Dette kan ogsa kreves av det enkelte styremedlem.

Bestemmelsen i nr (1) gjer at det ma avholdes styremgte minst 4 ganger i arstyfiata
skal forvalte selskapets anliggender pa en forsvarlig mate.

For styrets saksbehandling er det fastslatti1® @t det ikke er ngdvendig & ha eget mate for
a behandle saker dersom styrets leder finner dette forsvarlig. Det betyr at telefoaisyrem
er tillatt etter loven. Arsregnskap og arsberetning skal alltid behandles i mgate.

De fglgende paragrafer omhandler saksbehandlingen i styret, forberedelser etc. Man kan
merke seg at i selskaper hvor ansatte er representert i styret, skallmmtlagastyreinstruks
som omhandler hvilke saker som skal styrebehandles og daglig leders arbeidsoppgaver.
Bestemmelsen finner man i 82@.
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Styret skal fgre protokoll over sine mgter ogsa i de tilfeller det avholdes telefonmgter. Dette
fremgar av § 9. Dersom en styrebeslutning ikke er enstemmig, skal det angis hvem som
har stemt for og mot. Bade styremedlem og daglig leder kan kreve at avvikende syn pa
beslutningene blir innfart i styreprotokollen. Protokollen skal underskrives av
styremedlemmene, eneielt av to styremedlemmer dersom styret har minst 5 medlemmer og
styret beslutter dette.

Sakene hvor styret skal ta beslutning skal ha et tilfredsstillende behandlingsgrunnlag.
Bestemmelsen om saksforberedelse finnes-2&.@eslutningsgrunnlaget maeve skriftlig

hvor argumenter bade for og mot en spesiell beslutning belyses. Saksdokumentene ma sendes
ut til styremedlemmene i god tid far styremgtet slik at det enkelte styremedlem kan sette seg
inn i sakene. Styret ma i utgangspunktet ikke behandlathagyssaker hvor det ikke

foreligger dokumenter utsendt pa forhand. Man ma imidlertid ikke veere sa stivbeint at saker
som dukker opp og som trenger rask beslutning, ikke kan behandles. Kravet til

tilfredsstillende behandlingsgrunnlag ma likevel oppfyfiEsbeslutning tas.

Beslutningssakene ma nummereres, for eksempel fortlgpende med arstall/mgtenr./saksnr.
Saksdokumentene far samme referansenummer for lettere & kunne identifisere hva som er
beslutningsgrunnlaget i de enkelte sakene. Beslutningsggetraekiveres sammen med
protokollen for eksempel i en ringperm som oppbevares betryggende. Det er ikke krav om at
styrereferatene limes inn i egen protokoll. Styrereferatene og beslutningsgrunnlaget for
beslutningssakene skal oppbevares i 10 ar.

5.9 Selskgets kapital

Kravene til kapitalen i et aksjeselskap er regulert i kapittel 3 i AL. Loven definerer bundet
egenkapital til & bestd av Aksjekapital, Overkursfond og Fond for vurderingsregler. | RL
86-2 skilles det mellom I Innskutt egenkapital som er I&gdskapital og Overkursfond og

I Opptjent egenkapital som er Fond for vurderingsforskjeller og Annen egenkapital som for
eksempel vil veere opptjent overskudd

Aksjekapitalen skal i henhold til §B(1) veere pa minst kr 100 000) selskaper som er

stiftet far aksjeloven tradte i kraft 1.1.1999 og som har lavere aksjekapital enn lovens
minstekrav er det i § 22, 4. ledd gitt en overgangsordning pa 5 ar far aksjekapitalen ma
forhgyes til kr 100 006, Man ma ogsa merke seg at aksjekapitalen skal ialgsetsin helhet

far selskapet kan registreres og at stiftelseskostnader ma innbetales i tillegg til aksjekapitalen
av stifterne dersom disse kostnadene skal belastes selskapet.

Bestemmelsene om handleplikt nar aksjekapitalen er tapt er betydelig ipesk@en nye

AL. Tidligere var bestemmelsen at styret i arsberetningen matte anmerke hvis 2/3 av
aksjekapitalen var tapt og uttale om det var grunn til & treffe tiltak for a sikre driften eventuelt
a opplose selskapet.

| dagens AL er krav til egenkaplen omtalt spesielt i kapittel 3, II. | 84fastlegges det at
selskapet til enhver tid skal ha en egenkapital som er forsvarlig ut fra risikoen og omfanget av
virksomheten i selskapet. Det er altsa ikke lengre tilstrekkelig & ha aksjekapitalen intakt,
kapitalen ma ogsa ta hgyde for den risiko som er forbundet med virksomheten man driver.
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Mens man tidligere skulle vurdere egenkapitalsituasjonen ved avleggelsen av arsregnskapet,
ma man na fortlepende gjennom aret vurdere egenkapitalen. Dette stilletigetigchey til
oppfalging fra styrets side og rapporteringen fra selskapets daglige ledelse til styret.

Ved fastsettelse av starrelsen pa egenkapitalen i henhold til denne bestemmelsen kan man i
tillegg til bokfarte verdier ogsa legge merverdier og immielte eiendeler til grunn.

Vurderingen ma altsa gjgres pa skjgnnsmessig grunnlag, men styret og daglig leder ma ha et
aktivt forhold til utviklingen av egenkapitalen.

8 3-5 angir handleplikt ved tap av egenkapitalen. Dersom man finner at egenkapkalen ik
forsvarlig i forhold til risikoen og omfanget av virksomheten, skal styret straks behandle
saken. Generalforsamlingen skal innkalles og styret skal foresla tiltak for & gi selskapet
tilstrekkelig egenkapital. Det samme gjelder dersom det ma aritakfart egenkapital er
blitt mindre enn 50% av selskapets aksjekapital. Jfr. ogsa bestemmelsene iRing 3
forutsetninger for fortsatt drift.

Det er her nyttig & huske at RL né ikke lengre gir anledning til oppskriving av varige
driftsmidler for at bokart egenkapital skal bedres.

| nr (2) i samme paragraf fastlegges det at dersom styret ikke finner grunnlag for a foresla
nadvendige tiltak for & gke egenkapitalen eller slike tiltak ikke lar seg gjennomfare, skal
styret foresla for generalforsamlinganselskapet opplgses.

Man skal derfor dersom egenkapitalen er mindre enn 50% av aksjekapitalen og det ikke er
mulig a fa inn ny egenkapital, opplgse selskapet. Et selskap med 1 million i aksjekapital, skal
satt pa spissen opplgses dersom egenkapitalerd®9 000 eller mindre. Bakgrunnen for

denne bestemmelsen er at det skal vaere penger igjen i selskapet til & gjgre opp for seg og
eventuelt undersgke selskapets drift nar det legges ned.

5.10 Utdeling av utbytte i aksjeselskaper

Bestemmelsene om utdeliag utbytte i aksjeselskaper finner man i AL kapittel 8, | Utbytte
og konsernbidrag. Beslutningen om utdeling av utbytte bestemmes av generalforsamlingen
etter forslag fra styret i henhold til 8 Generalforsamlingen kan beslutte a dele ut mindre
utbytteenn foreslatt men kan ikke beslutte & dele ut mer enn styret har foreslatt eller kan
godta.

Hva som kan deles ut som utbytte er regulert{18H&or det heter

(1) Som utbytte kan bare deles ut arsoverskudd etter det godkjente resultatregnskapet for siste
regnskapsar , udisponerte overskudd fra tidligere ar, samt frie fond etter fradrag for
1. udekket underskudd
2. balansefgrt forskning og utvikling, goodwill og netto utsatt skattefordel
3. den del av arsoverskuddet som etter lov eller vedtekter skal avsettémitidet fond
eller ikke kan utdeles som utbytte
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(2) Selskapet kan ikke utdele utbytte dersom egenkapitalen etter balansen er mindre enn 10%
av balansesummen, uten a fglge en fremgangsmate som fastsatt4 8§ 126 for
nedsettelse av aksjekapitafen.

(3) Egenkapitalen som kan utdeles som utbytte etter farste og annet ledd, regnes som
selskapets frie egenkapital

(4) Det kan ikke i noe tilfelle besluttes utdelt mer enn forenlig med forsiktig og god
forretningsskikk, under tilbarlig hensyn til tap som matte vaerffet etter
balansedagen eller som ma forventes a ville inntreffe.

Utbetalingen av utbytte skal skje til aksjeeierne pa beslutningstidspunktet med mindre annet
besluttes samtidig. Dersom det er avtalt at en annen enn aksjeeieren skal ha utbwitet, kan
slik avtale ikke gjelde for lengre enn 2 ar. Til slutt kan ikke utbetalingsdagen for utbyttet
settes senere enn 6 maneder etter at beslutningen om utbytte fattes. Bestemmelsene om
utbetalingen av utbytte finner man i AL §38

§ 84 gir rett til aksjeier med mer enn 10% av aksjekapitalen rett til & anmode skifteretten om
a fastsette et hgyere utbytte enn det generalforsamlingen har besluttet ¢t 8t

skifteretten skal kunne fastsette hgyere utbytte, ma det som er besluttet vaere urimglig lav
fra hensynet til aksjeeierne, selskapets likviditet og forhold ellers.

§ 85 omhandler konsernbidrag, starrelsen pa dette ma falge reglenelit§88t.

! Kapittel 12 omhandler bestemmelsene for nedsetting av aksjekapitaled. gdlder hvordan man skal
forholde seg med melding til Foretaksregisteret og-8& dbenhandler kreditorvarsel
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6 Intern gkonomistyring

6.1  Generell beskrivelse

Grunnlaget for & kunne falge opp ddaglige driften er at det er et regnskapssystem som er
lagt opp med dette for gyet. Kontoplanen hvor de forskjellige inntegtkostnadstyper blir
gruppert etter et spesielt mgnster danner grunnlaget for dette. Den kontoplanen som er
beskrevet i denne héboken gir dette grunnlaget.

Videre m& man ha et rapporteringssystem i bedriften som forteller ledelsen hvordan driften
utvikler seg, hvorvidt man arbeider gkonomisk effektivt og hvilke resultater de forskjellige
aktiviteter gir.

Regnskapsrapporteringskal i farste rekke veere et arbeidsredskap for den daglige ledelsen i
bedriften, men ogsa f.eks. styret trenger gkonomiske rapporter. Det kan videre vaere aktuelt &
falge opp en gruppe med bedrifter, f.eks. innenfor en kjede. De offentlige
finansieringsingtusjoner, som i stor grad finansierer hotell) restaurantnaeringen trenger

ogsa slik rapportering.

Neeringsorganisasjonene vil ha behov for rapporter og ettersom hotell og reiseliv er en
internasjonal neering, vil det veere interessenter utover variaegetsom vil vite noe om den
gkonomiske situasjonen i norske bedrifter.

Dette at det er flere interessenter til gkonoogi regnskapsrapporteringen fra hoteth
restaurantnaeringen gjar at det er et behov for at rapporten er like slik at tall og begrepe
sammenlignbare. En felles mal for regnskap og kontoplan gjennom Norsk
Almenstandardiserings grunnkontostamme og regnskapsoppstilling legger grunnlaget, men
rapportene og nakkeltatlegrepene ma ogsa veere sammenlignbare.

Regnskapsrapportene ma veeike at den som analyserer regnskapet umiddelbart gjenkjenner
rapportformatet og kan sammenligne det med tilsvarende rapporter fra andre bedrifter.
Likeledes ma det veere sikkerhet for at den enkelte linje i rapporten inneholder de samme
elementene, eksempal personalkostnader. Skal sammenligning ha en mening, ma de konti
som inngar i den linjen, veere lik for alle.

Tilslutt ma ngkkeltallene veere de samme, nar det snakkeksifismargin 2eller

gjennomsnitt rompris (GRRPkal alle umidddelbart vite hva diss begrepene inneholder og

hva de forteller.

Dette kapittelet skal omhandle et felles rapporteringgsystem som ivaretar dette behovet, bade
for bedriften internt, samarbeidet mellom bedrifter og internasjonal sammenligning. Kapittelet
vil vise vanlig regnshpsrapportering i norske bedrifter basert pa avdelingsbegreper og ogsa
gjennomga et internasjonalt rapporteringssystem for hotellngeringen, nemlig Uniform System
of Accounts for Hotels USAH.
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6.2  Norsk regnskapsrapportering.

Grunnlaget for & stg bedriften er at det er et regnskapssystem som gir rapporter til ledelsen
som gir grunnlag til & treffe ngdvendige beslutninger.

Rapportene bygges opp etter 3 grunnleggende kriterier, nangigy kontroll og riktig
plasseringDisse tre kriterier mappfylles i rapporteringen, men samtidig kan de veere
innbyrdes motstridende. Eksempel pa dette er restaurantavdelingen hvor det er avskrivninger
pa inventar og utstyr. Etter prinsippet oiktig plasseringskal dette belastes
avdelingsregnskapet for restanten. Men samtidig skal regnskapet veere styringsredskap for
restaurantledelsen og ledelsen skal vaere ansvarlig for resultatet og kunne kontrollere
kostnadene. Avskrivningene oppfyller ikke disse to kriteriene. P& denne bakgrunn er
prinsippet at avdelingsgnskaper settes opp ettbédragsprinsippethvor det tas mer hensyn

til ansvarog kontroll enn til at alle kostnader plasseres "riktig". Et annet synspunkt er at alle
salgsavdelinger skal gi et positivt bidrag til driften og skal males ut fra dettearDman bare
male i forhold til direkte inntekter og direkte kostnader som pavirker resultatet. Ved bortfall
av en aktivitet, faller ogsa kostnadene vekk. Dette prinsippet kan beskrives som
bortfallsprinsippet

T Interne rapporter
| den interne rapporteryen er minstekravet 3 rapporter

1. Manedlig resultatrapport
2. Forenklet balanse
3. Varesalgsoppgjar

Regnskapet og rapportene ma settes opp manedlig og snarest mulig etter at maneden er slutt.
Rapportene er definert med linjer som inneholder spegiefig fra regnskapet,
linjereferansene for hver konto finnes i kontoplanen foran.

Resultatregnskapdtar en annen oppdeling enn det offisielle regnskapet og er mye mer
detaljert enn dette. Bakgrunnen for & gjgre dette er at det gir bedre grunnlagrigresy

gjgr sammenligningen mellom bedrifter mer meningsfylt. Rapporten ivaretar kravet til
entydige begreper som alle kan forholde seg tiftfnargin 2er et sentralt begrep som alle
skal vite hva forteller ved & hgre forholdstallet, det skal ikidverdiggjare en dypere
giennomgang og analyse for & finne tallene bak ngkkelbegrepet.

| resultatregnskapet er det tatt med opplysninger om belegg og gjennomsnitt pris for veerelser
(GRP). For a kunne male en bedrifts effektivitet, er disse kunnskapeglegylog priser
meget viktige, det er ikke nok & kunne se regnskapstallene.

Balansenskal farst og fremst veere et styringsredskap for lapende a kunne falge med i
utviklingen av arbeidskapitalen. Arbeidskapitalen er forskjellen mellom omlgpsmidlene
(likvi der, fordringer,lager) og kortsiktig gjeld. Sett pa bakgrunn av at de fleste bedrifter som
har problemer, farst og fremst har et likviditetsproblem, er overvakningen av
arbeidskapitalens utvikling viktig.
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Varesalgsoppgjoretr det av spesiell betydning serveringsbedriftene bruker aktivt. | tillegg
til personalkostnader er varekostnader kritiske i slike virksomheter. For a kunne benytte
varesalgsoppgjaret effektivt, ma bedriften ha kalkyler for varesalget som det kan
sammenlignes mot og varetellinger fofa frem reellt vareforbruk ma foretas ved hver
manedsavslutning.

Regnskapsrapportene bar presenteres slik at de i tillegg til & vise de reelle tall for perioden
ogsa forteller om hvordan tallene forholder seg til hverandre ved at tallenes andgétyv sa
vises. Det er kostnadselementer som varierer i henhold til aktivitet, og disse ma vurderes i
forhold til omsetningen og ikke i faste kroner i forhold til en planlagt starrelse. | rapportene
ma budsjettene vises og regnskapet sammenlignes mot dedtikk@nbudsjettindeksiser
hvordan man ligger an i forhold til budsjettene. En indeks starre enn 1 (eventuelt 100%) pa
inntektene viser at omsetningen er hgyere enn budsjettert, lavere viser det motsatte. Pa
kostnadssiden er forholdet snudd, budsjettisd#arre enn 1 viser hgyere forbruk enn
budsjettert, lavere viser at kosthadene er under budsjett.

Alle rapporter settes opp hver maned og akkumulert pr. den aktuelle dato.

1 Avdelingsrapporter

For den enkelte avdeling settes det opp bidragsrapportevéo periode sammenlignet for
budsjett. Rapportene skal i prinsippet veere like og bygges opp etter falgende mal

Avdelingens inntekter
- Avdelingens varekostnader
= Bruttofortjeneste avdelingen
- Avdelingens personalkostnader
- Avdelingens direkt&ostnader
= Avdelingens bidrag

Inntektslinjen splittes i salgsposter i henhold til avdelingens aktivitet, restauranten vil ha
varesalg mens hotellavdelingen vil ha losjisalg. Hver linje i rapportene kan spesifiseres i
henhold til den enkelte bedriftst@v, men for ledelsen vil det som oftest veere tilstrekkelig &

fa en sammenfattet rapport i farste omgang Dersom det er grunnlag for det ut fra tallene, kan
de enkelte postene undersgkes ngyere giennom mer detaljerte oversikter.

6.3  Uniform System of Accaunts
T Generell beskrivelse

Uniforms Systems of Accounts er et rapporteringssystem for reiselivsnaeringen (hospitality
industry) utarbeidet i USA. Det er den amerikanske hotellforeningen som star bak utviklingen
av systemet og arbeidet med a fa en fekbgmskapsrapportering startet i 1925. Etterhvert har
denne formen for rapportering fatt internasjonal utbredelse, og de fleste hoteller i Europa og
alle internasjonale hotellkjeder benytter denne formen for regnskapsrapportering. Pa alle
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universiteter i USAog etter hvert over hele verden er det amerikanske regnskapssystemet det
undervises i innenfor gkonomifagene.

Det ma ogsa nevnes at i hotellundersgkelsen for Norge som utarbeides arlig av Horwath
Consulting med stgtte fra RBL og SND baserer gkonomirégjimgen seg pa USAH
formatet.

Uniform Systems of Accounts (oversatt "enhetlig regnskapssystem") omfatter
resultatregnskap, balanse og finansieringsanalyse. Det er utviklet flere varianter av systemet,
nemlig "Uniform System of Accounts for Hotels";for Restaurants" ,-for Clubs" og- "for

Motels, Motor Hotels and Small Hotels". De er alle bygget p4 samme lesten og for norske
hoteller vil systemet for hoteller veere aktuelt. Dette forkortes til USAH.

Den grunnleggende forskjellen pa tradisjonell noesjnskapsrapportering og USAH er
maten rapporteringen er bygget opp pa. Norske regnskap er bygget pa prinsippet om
gruppering av

regnskapet etter inntektsg kostnadsarter, men USAH bygger pa beaererprinsippet, hvor
avdelingen eller rettergktivitetener grunnlaget.

Et vesentlig moment for at det er laget et eget regnskapsopplegg for hotellnaeringen er
kostnadsstrukturen i neeringen hvor direkte produktkostnader er mindre vesentlig enn i
tradisjonell industri og at det i driften er et stort innslag avrékte (overhead) kostnader som
ikke direkte kan relateres til spesielle produkter med til en spesiell aktivitet. Dette er en
problemstilling vi ogsa mgter i vart land.

Pa bakgrunn av at rapportering etter USAH blir mer og mer omfattende og flere
sammenlgninger innenfor naeringen bade nasjonalt og internasjonalt bygger pa denne
standarden, vil det vaere nyttig a legge opp til denne rapporteringsstandarden ogsa for norske
bedrifter. For & f& dette til ma kontoplanen tilpasses slik standard planen for meeritaget

og som er beskrevet i det foranstdende.

1 Driftsregnskapsrapporten

De tre basiskriteriene som rapporteringen bygger pa i USAH er de samme som beskrevet
tidligere, nemligansvar (responsibilitygontroll (controllability)ogriktig plassering

(allocability). Fordi det kan veere innbyrdes konflikt mellom disse kriteriene, er ogsa
rapporteringssystemet i USAH bygget opp etter bidragsprinsippet, hvor det er lagt starst vekt
paansvarog kontroll. Jfr. tidligere vurdering av avskrivninger pa avdediniya.

USAH er et fullstendig regnskapssystem, men i forhold til rapporteringen for norske bedrifter,
er det i resultatrapporteringen forskjellene ligger. Maten balansen settes opp pa, er i prinsippet
lik hva var tradisjonelle rapportering bygger paet tblgende vil derfor

resultatrapporteringen beskrives.

USAH er bygget opp etter tre nivaer, nemlig for det feBitieag fra salgsavdelingéProfit

from operated departments). Pa dette nivaet trekkes direkte avdelingskostnader fra salget.
Eksempel eramsalg, hvor Ignn til resepsjon og vaerelser samt vask trekkes ut for a fa frem
bidraget. For restauranten vil varekostnad og direkte lgnn trekkes fra salget.
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Pa det neste nivaet trekkes indirekte kostnader som kan kontrolleres av ledelsen fra. Dette er
kostnader som ikke direkte kan henfares til noen aktiviteter, eksempler er markedsfaring,
vedlikehold/teknisk, elektrisk kraft etc. Resultatet etter disse to niviene bebegties
driftsbidrag(Gross operating profit). Prinsippet et at den driftsangyatédelsen pavirker og

kan kontrollere alle inntekter og kostnader ned til dette nivaet.

Alle kostnader som rapporteres videre, kan ikke driftsledelsen pavirke i den daglige drift.
Dette er kostnader som leiekostnader, forsikringer, finansposter, awsgay etc.
Resultatbegrepet etter dette tredje og siste nivaet i rapporteringen betetoesiftsbidrag
(net operating profit).

Resultatregnskapsrapporten vi da ha fglgende format:

Salgsinntekter
- Direkte kostnader
= Bidrag fra salgsavdelingene
- Kontrollerbare indirekte kostnader
= Brutto driftsbidrag
- Ikke kontrollerbare indirekte kostnader
= Netto driftsbidrag

| utgangspunktet kan det synes som om denne rapporteringen ikke er sa forskjellig fra hva vi
er vant til i Norge. Den vesergtte forskjellen er som tidligere beskrevet
rapporteringsprinsippet hvor vart system er bygget opp omkring gruppering av inatekts
kostnadsarter, mens USAH bygger pa beererprinsippet eller aktiviteter.

Denne forskjellen vises best ved a se pa markeitgfskostnadene. | det tradisjonelle norske
rapporteringer, vil kostnadene fordeles bl.a. pa lgnnskostnader og reklame/salgsarbeide pa en
mate som gjer at den totale markedsinnsatsen ikke vil kunne leses direkte ut av regnskapet. |
USAH vil det veere en @ linje i rapporten som viser alle kostnader samlet. Slik vil det ogsa
veere for vedlikehold og andre indirekte poster og som ikke kan henfgres til en spesiell
salgsaktivitet.

1 Avdelingsrapportering.

Ved rapportering i USAH vil avdelingsrapporteringerr@aenklere i den forstand at
totalrapporten vil gi bidraget for hver enkelt avdeling fordi rapportene er bygget opp etter
aktivitet og ikke med gruppering av inntekter og kostnader slik vi tradisjonelt er vant til i
Norge.

Rapporteringen for et fullsesé-hotell vil veere pa tre nivaer, som er bygget opp etter
prinsippet at jo hayere i nivaet rapporten er, jo mer sammenfattet er den samtidig som det er
en klar sammenheng mellom rapportene. Dette er til forskjell for var tradisjonelle
rapporteringsform, hw avdelingsrapporter fra salgsavdelingene ikke umiddelbart lar seg
summere til & vaere lik den totale driftsrapporten. Alle indirekte kostnader som finans,
avskrivninger ma legges inn i egne "avdelinger" for & fa totaloversikten.

Prinsippet i USAH blir dalik:
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Niva 1 Sammenfattet total rapport (USAH short form)
Niva 2  Spesifisert total rapport (USAH long form)

Niva 3  Aktivitetsrapport

Et hotell vil kunne ha falgende aktiviteter:
1 Romsalg

1 Mat- og drikkesalg

1 Telefon

1 Cover Charge

1 Annet salg

Aktivitetsrapporten vil veere basert pa disse aktivitetene for det enkelte omrade (avdeling)
hvor det er salg. Rapportene vil alltid ha samme format og veere bygget opp etter prinsippet

om ansvarog kontroll. P& laveste niva vil det ikke veere rapportering ae kéntrollerbare

indirekte kostnader, dette tas inn pa hgyere nivaer.

Prinsippskissen for rapportering vil kunne se slik ut:

NIVA 3 Aktivitet romsalg
1.NETTO SALG i 10.000
2.VAREKOSTNAD ¢ 1.500
3. PERSONAL £ 3.000
4.BIDRAG 5.500
5. INDIREKTE KOSTNADER ¥ 1.750
6.DRIFTSBIDRAG FRA ROMSALG ' 3.750
NIVA 2 Spesifisert totalt
AKTIVITET NETTO SALG | VAREKOSTNAD | PERSONAL INDIR .KOSTN. | BIDRAG
ROMSALG i 10.000] ¢ 1.500| £ 3.000( ¥ 1.750| | 3.750
@VRIGE AKTIVITETER (SPESIFISERY. 12.500 4.000 3.500 2.000| § 3.000
TOTALT AKTIVITET 22.500 5.500 6.500 3.750] © 6.750
KONTROLLERBARE IND.KOSTNADER. 1.500 2.500] © 4.000
BRUTTO DRIFTSBIDRAG 22.500 5.500 8.000 6.250 2.750
IKKE KONTR.BARE INDIR.KOSTNADER a 1,500
NETTO DRFTSBIDRAG (RESF@R SKATT) 1.250
NIVA 1 Konsentrert total
AKTIVITET BIDRAG
ROMSALG | 3.750
@VRIGE AKTIVITETER (SPESIFISERY § 3.000
BIDRAG FRA SALGSAVDH.INGENE " 6.750
ANDRE INNTEKTER 250
TOTALT DRIFTSBIDRAG 7.000
KONTROLLERBARE INDIREKTE . KOSTNADER. © 4.000
BRUTTO DRIFTSBIDRAG 3.000
IKKE KONTROLLERBARE INDIREKTE KOSTNADER a 1.500
NETTO DRFTSBIDRAG (RESULTAT F@R SKATT) 1.500
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Mal for total rapporten pa niva 2 (USAH long form) er lagt inn i handboken med

linjereferanse til kontoplanen om hvilke konti som skal inn pa de enkelte linjenivaer. Fordi
norsk kontoplan er bygget opp etter et anmensipp enn USAH, kan det veere noe

komplisert & giennomfare USAH totalt med avdelingsrapporter i bedriften uten bruk av
datasystemer, men totalrapporten er mulig a fa laget, denne vil da ogsa veere den viktigste for
sammenligning med andre bedrifter ogotilik internasjonalt.

| rapporten som er skissert foreslatt er de enkelte aktiviteter og kostnadselementer tilpasset det
som er fornuftig for norske bedrifter og er det minimumsniva som rapporten bgr inneholde.

Den enkelte bedrift bar utvide rapporterk €lt den tilpasses det rapporteringsbehovet

bedriften har. Det kan nevnes at i USA hvor rapporteringsformatet kommer fra, har man na
utvidet rapporten til ogsa omfatte kostnadssteder som Opplaering, IT avdeling/systemer,
Sikkerhet/vakttjenester og Transpdistnevnte vil f.eks. inneholde egen transport til og fra
flyplass som flere hoteller har ogsa her i landet. For disse avdelingene er det
personalkostnader og direkte avdelingskostnader som legges inn. Det kan ogsa vaere inntekter
for en slik aktivitet, feks. transport. De bedrifter som har denne form for aktiviteter, bgr

vurdere & ha dem med i USAH rapporten.

6.4  Budsjettering

i Generell beskrivelse

| enhver bedrift er det ngdvendig & ha en mening om hva man @gnsker & oppna og hvilke
resultater som menlaeider mot. For & kunne utnytte alle tilgjengelige ressurser optimalt er
det n@dvendig & budsjettere de aktiviteter som skal bidra til & na malene.

Budsjetter er for mange oppfattet som & sette opp tall for hva f.eks. det kommende aret skal
bringe. Merkorrekt er det & si at budsjetter er planer og tiltak som skal iverksettes og
konsekvensen av disse planene og tiltakene uttrykkes i kroner og gre i budsjettene.
Budsjettene settes opp etter samme mgnster som regnskapet og kontoplanen er da ogsa
grunnlage for budsjettet. Budsjettet kan pa denne bakgrunn kalles et regnskap for fremtiden.

Det er 2 prinsipielt forskjellige mater & budsjettere pa, enten prognosebudsijettering eller
malbudsjettering. Prognosebudsjettering er & fremskrive dagens utviklindomsetter

med andre ord at fremtiden vil veere noenlunde lik fortiden. Malbudsjettering vil si aktivt &
planlegge det man gnsker a oppna i fremtiden uten a binde dette konsekvent opp til hvilke
resultater man har hatt tidligere.

Av disse mater a budsjete pa er malbudsjetteringen den mest riktige, dette er en aktiv form
for planlegging mens arbeidet med prognoser ma sies a veere en passiv mate a angripe
fremtiden pa.

Ved malbudsijettering bruker man 2 forskjellige angrepsvinkler. Disse betegnes som "top
down" og "build up" budsjettering. Farstnevnte mate & budsjettere pa betyr at toppledelsen
setter opp kravene og betingelsene for budsjettene og deretter tilpasses de enkelte aktiviteter
dette. Build up er det motsatte, de enkelte aktiviteter budsjeftaresnnen av og summen

av alle budsjettene gir totalbudsjettet.
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Den ene metoden kan veere like god som en annen, ofte vil man erfare at det er en
kombinasjon av de to metodene som benyttes i bedriftene.

Tidsperspektivet i budsjettene vil normalt vedraretilsvarende et regnskapsar. Det er ofte
vanskelig & kunne planlegge malrettet for en lengre periode enn 12 maneder. Jo lengre
tidsperspektiv jo vanskeligere er det & legge inn holdbare forutsetninger i budsjettet. Det er
behov for & ha planer som déngre enn 12 maneder, i dette perspektivet vil man matte
benytte seg i starre grad av prognoser for & ha en oppfatning av fremtiden.

1 Budsjettorganisering

Budsjettene er et ledd i bedriftens totale planlegging og styringssystem. Arbeidet er delt i 3
faser, nemlig

1. FASTLEGGELSE AV BEDR IFTENS FREMTIDIGE KURS VED HJELP AV KONK RETE
MALSETNINGER BRUTT NED PA DE ENKELTE DEL OMRADER.

2. REGISTRERE OG RAPPORTERE AVVIK MELLOM PL ANER OG DET SOM FAKT ISK
SKIJER.

3. BESLUTTE TILTAK FOR A ENDRE EN UGUNSTIG UTVIKLING ELL ER ENDRE PLANER |
HENHOLD TIL DEN NYE SITUASJONEN.

1 Ansvarsbudsjettering

Det er viktig & fastsla at budsjettering er en ledelsesoppgave. Ledelsen har ansvar for at
budsjettprosessen blir satt igang og at budsjettene blir utatbBigdsjettarbeidet méa forega

pa alle plan i bedriften og flest mulig bar involveres i budsjettarbeidet. Budsjetteringen skal
veere en integrert del av bedriftens organisasjonsstruktur hvor de som pavirker inntekter og
kostnader ogsa har ansvaret for &nf@gge og budsjettere disse postene.

Budsjettene brukes til & planlegge resultater og lennsomhet i bedriften og til styring for at
planene nas og ressursene utnyttes pa best mulig mate. For & oppna dette ma budsjettene
brytes ned pa delomrader og pa eespner som har ansvaret for og pavirker det som skjer.
Denne form for budsjettering kalles ansvarsbudsjettering. Resultatbudsjetter og
regnskapsrapportering bygges opp etter kostnadssted og kostnads / baererprinsippet, slik at det
blir tre nivaer

13C



NHO Reiseliv

Handbok i regnskap og  gkonomistyring for reiselivsbedrifter
Revidert 2009

NIVA 1

RESULTATBUDSJETT FORHELE BEDRIFTEN TOTALT. ALLE BEDRIFTENS INNTEKTER OG
KOSTNADER FREMKOMMERUTEN AT DET ER MULIGA

SE HVOR | BEDRIFTENKOSTNADEN ER OPPSTAT ELLER HVEM SOM HARPAVIRKET DEN.

NIVA 2

RESULTATBUDSJETTENE [ELT OPP PA AVDELINGRR, BADE RESULTAT OG RENE
KOSTNADSAVDELINGER. ANSVARSFORHOLDET ER BEDRE AVKLARET, MEN IKKE GODT
NOK

NIVA 3

RESULTATBUDSJETTENEER BRUTT NED PA PERSNER SOM HAR ANSVARH FOR DE

ENKELTE INNTEKTS- OG KOSTNADSELEMENTER

Budsjettorganiseringen kan enkelt fremstilles:slik

HOTELLET AS
T T
|Hote||avde|in¢en|Serveringsa\td| Kjgkken | | Vedlikeholcll
Iz Iz Iz
Hotellsjef Restaurantsjefl] Kjgkkensjef Husgkonom

Et enkelt eksempel pa hvordan dette fungerer i praksis, kan veere innkjgp av
rengjgringsmidler som vil vaere husgkonomen sitt ansvar med som brukes i flere avdelinger.

Ansvar

Niva 3
Innkjep felles vaskemidler 15 0005 Ansvar husgkonor
Fordeling pa avdelinger

Niva 2
Hotellet 6 0005 Hotellavdelingen
Servering 4 5005 Serveringsavdelinge!
Kjgkkenet 4 5005 Kjgkkenet

Det er viktig at budsjettopplegget er i overenstemmelse med bedriftens asgamsplan, slik
at myndighet og ansvarsomrader er klart definert.
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1 Budsjettyper

Budsijetter er ikke bare resultatbudsjett, for at prosessen skal gjennomfgres pa en
tilfredstillende mate, ma falgende budsjetter vaere en naturlig del.

BELEGGSBUDSJETTER

For et hotell er kapasitetsutnyttelsen av veerelser et viktig grunnlag for Isnnsomheten. Belegget
budsjetteres pa ukedager, pa markeder og sesonger for & kunne planlegge skikkelig.
TIMEBUDSJETTER

Personalbudsjettene ma hvis styringen av denne kritiskeddestrskal kunne styres tilfredstillende
budsijetteres med timer pa grunnlag av planlagt aktivitet. Kroner og grer i personalbudsjettet skjjl 1
en konsekvens av antall timer og ikke det eneste utgangspunktet for personalbudsjettet.
SALGSBUDSJETTER

Alle salgsbudsjettene lages pa grunnlag av beleggsbudsijetter og de priser som er mulig & oppri i
markedet for de forskjellige aktivitetene bedriften har.

VAREKOSTNADER

Varekostnadene budsjetteres i den enkelte avdeling pa grunnlag av kalkyler og mal for bidieag figr
enkelte varesorter.

PERSONALBUDSJETT

Pa grunnlag av timebudsjetter for hver avdeling og andre personalkostnader lages det budsjettfir -
viser alle personalkostnader pa hver avdeling i bedriften.

DRIFTSKOSTNADER

Aktivitetsavhengige og faste driftskostter budsjetteres hver for seg og spesifiseres slik at det gifje!
tilfredstillende styring gjennom &ret.

FINANSKOSTNADER

budsijetteres pa grunnlag av de Ian som man har i bedriften, 1an som man planlegger & ta opp
grunnlag av investeringsplaner ma tagirfra den maned rentene begynner & lape.
INVESTERINGSBUDSJETT

Alle investeringer som skal gjares i budsjettaret ma planlegges og legges inn i investeringsbudf§e
med likviditetseffekt, nye avskrivninger og rentelastning

LIKVIDITETSBUDSJETT

settesopp pa bakgrunn av alle planlagte aktiviteter i driftg investerings

budsjettene. Det er av sterste viktighet at planenes innvirkning pa bedriftens betalingsevne blir klz
far tiltakene igangsettes.

BUDSJETTERT UTGAENDE BALANSE

Alle aktivitetene ide forskjellige budsjettene vil gi en budsjettert utgdende balanse og det er vikify :
denne blir beregnet pa grunnlag av planene for & fa frem de konsekvenser en far pa finansstrullku
soliditet etc. Hvis man ikke er klar over konsekvensene far planées sei livet, kan det fa alvorlig
resultater.
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Alle de nevnte budsjetter settes sammen i en integrert modell hvor de enkelte budsjetter
sammenfattes i avdelingsbudsjetter og totalbudsjett for bedriften. Dette er et omfattende
arbeid som det er vanskgl gjennomfgre manuelt. | dag finnes det gode budsjettprogrammer
for bruk pa PC og bedrifter som vil gjennomfare integrert budsjettering vil ha mye igjen for a
benytte slike hjelpemidler.

1 Budsjettering for sma og mellomstore bedrifter

Hvis man skal gjemomfgre en integrert budsjettmodell etter den modellen som er beskrevet |
dette kapittelet, kan det kunne bli relativt omfattende og virke noe skremmende for sma
bedrifter som ikke har trening i budsjedrbeide. Det kan da vaere nyttig & minne om at alle
styringsmodeller ma bygges opp og brukes slik at de tjener bedriften. @konomistyringen ma
aldri bli sa komplisert og omfattende at de "koster mer enn de smaker". Samtidig ma det ogsa
slas fast at uten planlegging og budsjettering vil man ikke kunneeinegsursene pa en god
mate.

Generelt kan det sies at mindre bedrifter kan begynne med et enklere budsjettopplegg som
senere kan bygges ut etter behov. Budsjettering av inntektenepgarersonalkostnader vil

for de minste veere tilstrekkelig. Ved Eplegge disse vil de viktigste omradene for

pavirkning av lgnnsomheten veere tatt hensyn til. Sammen med budsjettene ma man sgrge for
at regnskapet gir rapporter etter de prinsipper som er skissert tidligere i dette kapittelet og som
gir reell mulighet foroppfelging av budsjettene. Etterhvert som erfaringen med budsjettering
aker, kan man ogsa gke detaljeringen i budsjettet.

Det er ofte slik at den gkonomiske kompetansen er lav i de mindre bedriftene, i slike tilfeller
vil det vaere meget nyttig & trekken utenfor stdende eksperter for a fa hjelp til & legge opp
systemer som til enhver tid er gode nok til & f den riktige oversikten.

6.5 Ngkkeltall

Bruk av ngkkeltall star sentralt i den gkonomiske styringen av bedriften. Ngkkeltallene vil
fremkomme iinterne regnskapsrapporter fra de enkelte avdelingene og det er viktig & se pa
utviklingen i tallene og ikke bare pa et enkelt tall for en enkelt periode for a fa oversikt over
utviklingen.

1 Interne nekkeltall

Vedlagt dette avsnittet finnes rapportetiResultatregnskap”, "Sammenfattet balanse" og
"Varesalgsoppgjer" , pa disse rapportene finnes beregningsmaten for de aktuelle ngkkeltallene
for den interne styringen. For a lette arbeidet for dem som @nsker & kopiere rapportene direkte
for bruk i egen bedit, ligger ogsa maler for kopiering av alle rapporter direkte.

1 Avdelingsngkkeltall
For rapportering pa avdelingsniva vil de samme rapportene som pa totalniva kunne benyttes.
Rapportene kan benyttes direkte eller med tilpasninger som strgmlinjeforperteae, det

er avhengig av hvor mye arbeid man vil legge i rapporteringen. Det viktigste er & fa frem tall
som kan danne grunnlag for beslutninger i bedriften.
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Utover de ngkkeltall som fremkommer pa avdelingsrapportene kan det utarbeides egen
avdelingsngkeltall. Det er imidlertid viktig & ha som malsetning at det ikke skal utarbeides
flere ngkkeltall enn det som er ngdvendig for & fa god styring i bedriften.

P4 avdelingsniva vil enkelte supplerende ngkkeltall kunne vaere aktuelle. Disse ngkkel
tallene vii det vesentligste knytte seqg til aktiviteten sa som timer arbeidet, antall gjester o.s.v.

Hotellet.

vaskerikostnader pr. gjesteromdggn

timer arbeidet i resepsjonen og pa veerelser

minutter pr. romdggn veerelser ( totale minutter arbeidet dividemtp eomdagn)
losjisalg pr. arbeidet time

giennomsnitt botid gjester (gjestedggn dividert pa periodens ankomster)

lgnn pr. gjeste/ romdagn (totale lgnnskostnader dividert pa antall gjéste
romdagn)

E R

Restauranten

antall gjester
omsetningshastighet $o
omsetning pr. gjest
salgsfrekvens de enkelte retter
bidrag de enkelte retter
omsetning pr. arbeidet time

E N

Kjokkenet
1 matsalg pr. kjgkkenansatt
1 matsalg pr. arbeidet time
1 bidrag pr. kjgkkenansatt
1 bidrag pr. arbeidet time

Foruten a beregne bruttofatjesten for matsalget (se varesalgsoppgjarsrapporten), er
kigkkenets lgnnsomhet er godt ngkkeltall & utarbeide.

Eksempler pa internrapporter som det er nyttig & bruke finnes vedlagt.
i Generelle ngkkeltall

| tillegg til de interne ngkkeltallene gir genkbeengkkeltall god utsagnskraft og mulighet for
eksterne interessenter & vurdere bedriften. De sentrale omradene for disse ngkkeltallene er

Rentabilitet som forteller om bedriftens evne til a forrente investert
kapital.

Finansiering som forteller on hvordan virksomheten har finansiert sine
eiendeler.

Likviditet som forteller om bedriftens evne til a betale sin gjeld.
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Soliditet som forteller om bedriftens evne til & beere tap.

Ngkkeltallene vil veere

Rentabilitet

Driftsreaultat + finansinntektx 100
total gjennomsnittskapital
driftsinntekter

total gjennomsnittskapital
resultat etter finansposter
gjennomsnitt egenkapital

Avkastningsgrad

Kapitalens omlgpshastighe

Egenkapitalrentabilitet

Finansiering

Finansieringsgrad 1 = Anleggsmdler
langsiktig kapital
omlgpsmidler
kortsiktig kapital

Finansieringsgrad 2

Kortsiktig gjeld i % av kortsiktig gjeld x 100
langsiktig kapital = total gjeld
Kontantstrgm = resultat + ordingere avskrivninger

kontrantstren + rentekostnader
rentekostnader

kontantstrgm

investeringer

Rentedekningsgrad

Selvfinansieringsgrad

Likviditet
Likviditetsgrad 1 = betalingsmidler
kortsiktig gjeld
Likviditetsgrad 2 = omlgpsmidler .

kortsiktig gjeld
(for disse ngkkeltallene bgr eventuell upget kreditt pa kassakreditt legges til
over brgkstreken)
Varekreditorenes kredittid

gj.snitt varekreditorex tidsenhet

varekjap
Varelagerets = vareforbruk
omlgpshastighet gj.snitt varelager
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Soliditet
Gjeldsgrad = gjennomsnittlig gjt
gjennomsnittlig egenkapital
Egenkapitalandel = gjennomsnittlig egenkapitat 100

gjennomsnittlig totalkapital
Med gjennomsnittlig i ovenstdende beregninger menes (inngaende verdi + utgdende
verdi) dividert pa 2.

Disse ngkkeltallene kan benyttéwsl til statisk som dynamisk analyse, Et enkeltstaende
nakkeltall kan pa bakgrunn av bransjenormer eller annet gi signaler om at noe utvikler seg i
ugunstig retning. Sammenligningen med andre bedrifter ma ikke fares for langt, da ulike
utgangspunkt og fotsetninger kan gi forskjellig inntekteg kostnadsstruktur. Den beste
utsagnskraften vil alltid veere interne tall observert over tid.
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Vedlegg regnskapsrapporter
BALANSEN
Kontoklasse
Linje Kontogruppe Tekst Regnskap Andel Fjoraret 1) Andel
Gruppe TOTAL SUM ALLE
1 10,11,12 og 13 [ANLEGGSMIDLER av linje 7 av linje 7
Gruppe 14
2 untatt konto 1480 |Varelager av linje 7 av linje 7
Kto 1500- 1559
3 og kto 15801589 |Kundefordringer av linje 7 avlinje 7
Kto 1480, 156079
kto 1590- 1599
4 Grp 16,17 og 18 |Andre fordringer av linje 7 av linje 7
5 Gruppe 19  |Betalingsmidler av linje 7 av linje 7
SUM
6 L2+L3+L4+L5 [OML@PSMIDLER av linje 7 av linje 7
SUM
7 L1+L6 EIENDELER 100 % 100 %
8 Kto 2000- 2039 |Innskutt egenkapital av linje 7 av linje 7
9 Kto 2040- 2099 |Opptjent egenkapital av linje 7 av linje 7
10 kto 3006 8799 |Resultat hittil iar av linje 7 av linje 7
SUM
11 L8+L9+L10 EGENKAPITAL av linje 7 av linje 7
12 Gruppe 21 |Avsetning til forpliktelser av linje 7 av linje 7
13 Gruppe 22 |Annen langsiktig gjeld av linje 7 av linje 7
SUM
14 L12+L13 LANGS. GJELD av linje 7 av linje 7
15 kto 2300- 2309 |Konvertible 1&an av linje 7 av linje 7
16 kto 2320- 2329 |Sertifikatlan av linje 7 av linje 7
17 kto 2340- 2399 |Gjeld til kredittinstitusjoner av linje 7 av linje 7
18 Gruppe 24  |Leverandgrgjeld av linje 7 av linje 7
19 Gruppe 25  |Betalbar skatt av linje 7 av linje 7
Gruppe 26
20 konto 27762790 |Skyldig skattetrekk og avgifter av linje 7 av linje 7
21 konto 2700 2740 |Skyldig merverdiavgift av linje 7 av linje 7
22 Gruppe 28 Utbytte av linje 7 av linje 7
23 Kto 2940- 2949 |Palgpte feriepenger av linje 7 av linje 7
24 Kto 2950- 2989 |Palgpte driftskostnader av linje 7 av linje 7
Kto 2900- 2939
25 Kto 2990- 2999 |Annen kortsiktig gjeld avlinje 7 av linje 7
Sum av SUM
26 L15to.mL24 [KORTS. GJELD av linje 7 av linje 7
SUM GJELD OG
27 L11+L14+L25 |EGENKAPITAL av linje 7 av linje 7

IARBEIDSKAPITAL

28 L6 Omlgpsmidler
29 L26 Kortsiktig gjeld
30 L28-L29 Arbeidskapital

1) Nar det benyttes integrerte budsjettmodeller, ma balansen ogsé budsjetteres.
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RESULTATRAPPORT
Kontoklasse 1) Budsjett-
Linje Kontogruppe Tekst Regnskap Andel Budsjett Andel indeks
Regn /
1 Gruppe 30 Varesalg av linje 6 av linje 6 Bud
. Regn /
2 Gruppe 31 Losjisalg av linje 6 av linje 6 Bud
. Regn /
3 Gruppe 32 til 38 |Andre inntekter av linje 6 av linje 6 Bud
Regn/
4 L1+L2+L3 BRUTTO SALG av linje 6 av linje 6 Bud
. Regn /
5 Gruppe 39 Inntektsreduksjon av linje 6 av linje 6 Bud
Regn/
6 L4-L5 NETTO SALG 100 % 100 % Bud
Regn /
7 Klasse 4 og grp. 61 |Varekostnad av linje 6 av linje 6 Bud
Regn /
8 Gruppe 50 til 57 |Personalkostnad av linje 6 av linje 6 Bud
Regn /
9 Gruppe 58 Musikk/underholdning av linje 6 av linje 6 Bud
Regn /
10 Gruppe 59 Fremmede ytelser av linje 6 av linje 6 Bud
Regn/
11 L8+L9+L10 SUM PERSONAL av linje 6 av linje 6 Bud
12 Gruppe 62 Energikostnader av linje 6 av linje 6 |Regn/bu
13 Gruppe 65 Driftsmateriell, glass av linje 6 av linje 6 |Regn/bu
Gruppe 67,68,69,70
Regn /
14 71,74,76,77 Adm.kostnader av linje 6 av linje 6 Bud
15 Gruppe 72,73 |Markedsfgring av linje 6 av linje 6 |Regn / bu
Regn/
16 L12+L13+L14+L15 [SUM DRIFTSKOSTN av linje 6 av linje 6 Bud
Regn/
17 L6-(L7+L11+L15) |[DRIFTSRESULTAT 1 av linje 6 av linje 6 Bud
Reparasjon og
18 Gruppe 66 vedl|.hold av linje 6 av linje 6 |Regn/bu
o Regn /
19 Gruppe 75 Forsikringer av linje 6 avlinje 6 Bud
o Regn /
20 Gruppe 79 Produktutvikling av linje 6 av linje 6 Bud
Regn/
21 L18+L19+L20 SUM @VR.DR.KOSTN. av linje 6 av linje 6 bud
Regn/
22 L17 -121 DRIFTSRESULTAT 2 av linje 6 av linje 6 Bud
23 Gruppe 63 Leie driftslokaler av linje 6 av linje 6 |Regn / bu
] ) Regn /
24 Gruppe 64 Annen leie og leasing av linje 6 av linje 6 Bud
Tap og avgang salg Regn /
25 Gruppe 78 anl.m. av linje 6 av linje 6 Bud
L Regn /
26 Gruppe 60 Av- 0g nedskrivninger av linje 6 av linje 6 Bud
. Regn /
27 Gruppe 80,81  |Netto finansposter av linje 6 av linje 6 Bud
L23+L24 +L25+
Regn/
28 L 26 +L27 SUM LEIE/FINANS av linje 6 av linje 6 Bud
Regn/
29 L22-L27 DRIFTSRESULTAT 3 av linje 6 av linje 6 Bud
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Ngkkeltall fra driften - belegg

OPPNADD BUDSJETTERT INDEKS
Oppn. /

Driftsdager perioden Antall dggn hotellet har hatt drift i periode Bud
Oppn. /

Belagte veerelser Antall veerelser hotellet har solgt i periode Bud
Antall belagte veerelser i % av totalkapsite Oppn. /

Kapasitetsutnyttelse veerelser perioden Bud
Oppn. /

Belagte senger Antall senger hotellet har solgt i perioden Bud
Antall belagte senger i % av totalkajteten i Oppn. /

Kapasitetsutnyttelse senger perioden Bud
Antall solgte senger dividert pa antall solg Oppn. /

Veerelsesfaktor vaerelser Bud
Netto losjiomsetning dividert p& antall solg Oppn. /

Gjennomsnitt rompris GRP rom i perioden bud

1) Driftsrapporten settes opp hver maned og oppnadd sammenlignes mot budsjettet for perioden og akkumulert pr. dato.

F.eks. hvert kvartal kan det veere fornuftig & sette opp rapporten sammenlignet med fjoréret i tillegg til budsjettet.

For regnskapsrapporteringen, se forgvrig kapittel 5 "@konomistyring.".
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USAH RAPPORT
Linje Budsjett-
nr. Linjereferanse Tekst Regnskap Andel | Budsjett | Andel indeks
Losjisalg
1 Jfr. ktoplan kI, 3 |[Netto omsetning av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
2 Jir. kioplan k1.5 |[Personalkostnader av linje 1 avlinjel | Regn/Bud
3 Jfr. ktoplan kI 6,7 |Andre avd. kostnader av linje 1 avlinjel | Regn/Bud
4 L1 - (L2+L3) Bidrag losjisalg av linje 1 avlinjel | Regn/Bud
Mat og drikke
5 Jir. ktoplan k. 3 |Netto omsetning av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
6 Jir. ktoplan kl. 4 [Varekostnader av linje 5 avlinje5 | Regn/Bud
7 Jir. ktoplan k1.5 |Personalkostnader av linje 5 avlinje5 | Regn/Bud
8 Jir. ktoplan kI.6.7 |Andre avd. kostnader av linje 5 avlinje5 | Regn/Bud
9 L5 - (Le+L7+L8) |Bidrag mat og drikke av linje 5 avlinje 5 | Regn/Bud
Annen aktivitet
10 Jir. ktoplan k.3 |[Netto omsetning av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
11 Jir. ktoplan kl. 4  [Varekostnader av linje 10 av linje10 | Regn/Bud
12 Jir. ktoplan k1.5 |[Personalkostnader av linje 10 av linje 10 | Regn/Bud
13 Jfr. kto.plan kI. 6,7 JAndre avd. kostnader av linje 10 av linje 10 | Regn/Bud
14 L10-(L11+L12+L13) |Bidrag annen aktivitet av linje 10 av linjel0 | Regn/Bud
15 Jfr. ktoplan kI. 3 |Andre inntekter av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
16 L1+L5+L10+L15 |[Total omsetning 100 % 100 % Regn/Bud
17 L4+L9+L14+L15 |Totalt bidrag aktivitet av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
Indirekte kostnader
18 Jir. ktoplan kl. 5 |JAdm. personal av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
19 Jifr. ktoplan k. 6,7 |[Adm. avd. kostnader av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
20 L18+ L19 Sum administrasjon av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
21 Jir. ktoplan kl. 5 |Markedsf. personal avlinje 16 av linje 16 | Regn/Bud
22 Jir. ktoplan kl. 6,7 |Markedsf. avd.kostn. av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
23 L21 + L22 Sum markedsfaring av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
24 Jir. ktoplan kI. 5 [Vedlikehold personal av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
25 Jir. ktoplan kl. 6,7 |Vedlikehold avd.kostn| av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
26 L24 + L25 Sum vedlikehold av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
27 Jir. ktoplan kI. 5 |Ikke ford.pers.kostn. av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
28 Jir. kteplan k1 6,7 |[Energikostnader av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
29 Losassioeorizs |SUM indirekte kostn. av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
30 L16 - L29 Driftsbidrag 1 av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
31 Jfr. ktoplan kI 6,7 |Leie og leasing av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
32 Jifr. ktoplan kI 6,7 |Avgifter/forsikring av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
33 L31 +L32 Sum andre kostnader av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
34 L30-L33 Driftsbidrag 2 av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
35 Jifr. ktoplan kl. 8  |[Finansposter av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
36 Jir. ktoplan kI. 7 JAvskrivninger av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
37 Jir. ktoplan kI. 7 |[Nedskrivninger av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
38 L35 +L36 +L37 |Sum finans, av/nedkr. av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
39 L34-L38 Netto resultat av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
L2+L7+L12+L18+
40 L21+L24+127  |Totale personalkostn. av linje 16 av linje 16 | Regn/Bud
USAH rapporten settes ppnanedlig, rapporten bgr ha resultat sammenlignet mot budsjett for periodd
og akkumulert pr. dato. F. eks. hvert kvartal kan det ogsa vaere nyttig & sammenligne med fjorarel
For rapportering etter USAH se naermere i kapittel 5 , punkt 5.3. "Unifoste®yof Accounts".
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VARESALGSOPPGJ@R
Kolonne A B C D E
Klasse 3 Andel Klasse 4 % Brutto
Linje| Konto Varesort Varesalg salg Varekostnad varek. fortjeneste

1 3000 /4000 |Mat av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
2 3001 /4001 |Kaffe av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
3 av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
4 L1+L2+L3 [SUM KIGKKEN av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
5 3010/ 4010 |Vin av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
6 3020/ 4020 |@I av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
7 3030/4030 [Mineralvann av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
8 3040 / 4040 |Brennevin av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
9 | L5+L6+L7+L8 |SUM DRIKKE av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C

SUM MAT OG
10 L4+L9 |[DRIKKE av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
11 3050 /4050 |Tobakk av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
12 |3060+3310/406(Souvenir av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C
13 3070/4070 |Annet kiosksalg av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C

Salg
14 3200 /4200 [teletjenester av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C

L11+L12+

15 L13+L14 |[SUM ANNET av Li.16/Kol A Ci%avA A minus C

TOTALT
16 Lo +L15 |[VARESALG 100 % Ci%avA A minus C
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KIOKKENETS LOANNSOMHET
Linje [Tekst Regnskap| Andel | Budsjett Andel |Indeks | Fjorar Andel |Indeks
1 |Netto matsalg
2 |Varekostnad
3 |Bruttofortjeneste
4 |Lgnn kjgkken
5 |Sosiale kostnader
6 |Fremmede ytelser
Sum
7 |personalkostnad
8 |Bidrag 1
Andre direkte
9 |kostn.
10 |Bidrag 2
Ngkkeltall
Linje |Tekst Regnskap| Andel | Budsjett Andel Indeks | Fjorar Andel |Indeks
11 |Arbeidete timer
Antall
12 |medarbeidere
13 |matsalg pr. time
14 |Matsalg pr.medarb.
15 |Bidrag pr. time
16 |Bidrag pr. medarb.
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UKERAPPORT
PR. DATO DAGER MND. GATT
% AV MND GATT DAGER TOT. MND
ROM FOR SALG
MANEDS BUDSJETT
TEKST REELLT ANDEL BUDSJETT ANDEL INDEKS
Omsetning
Losjisalg % av total % av total| Reelt/budsijeti
Resepsjonen gvrig % av total % av total| Reelt/budsjeti
Sum resepsjon Delsum % av total Delsum % av total | Reelt/budsjett
% av total % av total| Reelt/budsjeti
Spesifisere % av total % av total| Reelt/budsjeti
rest.avdelingene % av total % av total| Reelt/budsgtt
% av total % av total| Reelt/budsjeti
Sum servering Delsum % av total Delsum % av total | Reelt/budsjett
Sum totalt SUM 100,0 % SUM 100,0 % |Reelt/budsjett
Antall romdggn //’/ﬁ-‘j [ /’//ﬁ-: Reelt/budsjeti
Antall gjestedggn / /’,//’/:# / ‘,..-""/""/"" "/ Reelt/budsjeti
Romfaktor gj.dggn/romd f’?fff, gj.dggn/romd ,-f..-"")..-"")..-"")..-"", Reelt/budsjeti
Belegg veerelser #//Af W//Af Reelt/budsjeti
GRP Losjis/romd f;"’;"’/’;? Losjis/romd ’r;’/’;";? Reelt/budsjeti
TIMEFORBRUK
Resepsjonen % av total % av total| Reelt/budsjeti
\Veerelser % av total % av total| Reelt/budsjeti
Spesifisere % av total % av total| Reelt/budsjeti
rest.avdelingene % av total % av total| Reelt/budsjeti
Kjgkkenet % av total % av total| Reelt/budsjeti
Sumtimer F & B Delsum % av total Delsum % av total | Reelt/budsjett
Timer adm/vaktm. % av total % av total| Reelt/budsjeti
Sum timer totalt Sum total 100,0 % Sum total 100,0 % |Reelt/budsjett
PRODUKTIVITET PR. ARBEIDET TIME
Res. minutt/romdggn "’///A f’;"///; Reelt/budsjeti
Veerelser min/romd. f?’f;"f g .-'f..'-"":.-"':-"':.-""" ") Reelt/budsjeti
Spesifisere oms/timer ’/’//2’:-" oms/timer ’r//’/’,{? Reelt/budsjeti
rest.avdelingene oms/timer {///A oms/timer *’7//’/; Reelt/budsjeti
F & B oms/time oms/timer ff/,-""’//, oms/timer /"_'.’.-"'"//_..-":Z Reelt/budsjeti
Sum oms.time totalt omsftimer  [v ///"',{.-"' oms/timer [ //“"//jf Reelt/budsjett
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7. EDB som styringsverktay

7.1 Generell beskrivelse

| detetterfglgende beskrives en del omrader hvor EDB kan veaere et velegnet redskap i
gkonomistyringen av virksomheten.

EDB er etter hvert en naturlig del av hotel) restaurantnzeringen, men siden denne bestar av
mange sma driftsenheter med begrensede komgetay tidsressurser utnyttes teknologiens
muligheter i begrenset grad. Integrasjon mellom de ulike systemene for sammenstilling og
sammenligning av data er o0gs- begrenset, sli
kunne trekke ut den kunnskap forenkling som teknologien bar muliggjare.

Valg av EDB lgsninger og hvorledes ga frem i et slik arbeide er ikke omhandlet her, men det
er viktig at den enkelte virksomhet gjar et visst minimum av hjemmelekse forut for
kigpsprosessen. Det viktigstehar at man i forkant definerer malene med satsingen og
definerer sine krav skriftlig ut fra det man gnsker lgst. Man bgr som en hovedregel hente inn
tilbud fra alternative leverandgrer, sjekker referanser fra bedrifter med tilsvarende behov og
kigper p&grunnlag av skriftlige tiloud/skriftlig dokumentasjon som sannsynliggjer at

lzsningen oppfyller de krav som er stillet fra din bedrifts side. Rad/bistand i en slik prosess
kan man fa ved henvendelse til RBL.

Videre vil dette kapittelet ikke omhandle sifié&ke produkter; verken pa maskirprogram
eller leverandgrsiden, men kun beskrive generelle Igsninger.

7.2 Funksjonsomrader

For oversiktens skyld falger en oversikt over de funksjonsomrader innen bgtedistaurantvirksomhet hvor
EDB benyttes i en @t annen variarit enten enkeltvis eller i samspill.

Innenfor det man kan kalle driftssystemer, inngar systemer som primeaert benyttes til datafangst og som kan sies a
henvende seg mot gjesten.

1 Hotellsystemer

Uttrykt med hotellterminologi inngar falgenéienksjoner i hotellsystemene

Bestilling

Innsjekk

Kasse

Husgkonom

Utsjekk

Integrasjoner mot interne systemer (telefonsystem, betal TV, energistyring etc.)
Integrasjon mot eksterne systemer (betalingssystemer, bookingsentraler etc.)

E N B

Integrasjonsmulighetenvarierer noe fra hotellsystem til hotellsystem.
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Hotellsystemene ivaretar og sorterer alle data om hotellgjedtarbestilling til avreisé og
gir dermed hotellet ngdvendig informasjon pa en raskere og sikrere mate enn i et manuelt
system.

Styringav kapasitetsutnyttelse og optimering av prisene star meget sentralt i
gkonomistyringen av en hotellbedrift. | tillegg gir hotellsystemene muligheter for en
effektiviseringsgevinst gjennom:

1 Raskere og riktigere informasjon

1 Bedre beslutningsgrunnlag

1 Mindre manuelt arbeide og mindre dobbeltregistrering av informasjon
f Hayere serviceniva overfor gjestene

Hotellsystemene gir ogsa mulighet for kostnadseffektiv salg/markedsfegring basert pa kundens
behov og kjgpshistorikk. Funksjonalitet varierer her noe fstesy til system

En av de starste utfordringene for de mindre bedriftene er utnyttelse av gjesteinformasjonen i
aktivt salg. Her ligger ogsa kan hende det starste potensialet ved edb satsingen og dette
aspektet bar tillegges spesiell vekt ved valg av sygtening. Noen bedrifter benytter

utelukkende hotellsystemet som kundedatabase, mens andre installerer separate, spesialiserte
salgsstgttesystemer for blant annet oppfalging av potensielle kunder.

1 Kurs-, konferanse og selskapssystemer

Disse EDB systenme har stort sett de samme egenskapene som hotellsystemet, og gir
informasjoner om kapasitetsutnyttelse og inntektsituasjon som grunnlag for styringen av
mgterom og gvrige fasiliteter ved avvikling av kurs og konferanser. Systemene leveres stort
sett av @ samme leverandgrene som tilbyr hotellsystemlgsninger.

Kvaliteten og omfanget av disse eslfstemene varierer en del. Det er viktig for mindre
hoteller og konferansesentre a sjekke funksjonalitet og enkelhet i systemene far
innkjgpsbeslutning treffes.

1 Bordbestilling

Benyttes til styring av kapasitetsutnyttelse av restaurantstolene. Her er tilbudet forelgpig sveert begrenset, men
ny teknologi muliggjer nye brukervennlige lgsninger og bordbestillingssystemer vil veere interessant for de
stgrre a la carteestaurantene.

1 Restaurantsystemer

Ogsa kalt kassasystemer eller Point of sale (POS) systemer. Systemene benyttes til
registrering og oppgjar av bestilling av mag drikkevarer. Disse dataene lagres, sorteres og
samordnes med data fra innkjmg ravaesiden, til stor hjelp for kontroll av varestrgmmen

og den totale gkonomistyringen.

Hovedelementer som inngar i et restaurantsystem er:
1 Varebestilling

1 Lagerbeholdninger
1 Suppleringer
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1 Kalkulering

1 Opptelling

{ Bestillingshandtering
1 Kontroll

Restaurantsystesme dekker med andre ord hele logistikkflyten i bedriften.

Utnyttelsesgrad av restaurantsystemene varierer i dag betydelig og den funksjonalitet man
gnsker kan i stor grad variabelstyres med hjelp av parametre som fastsettes ved installasjon av
systemeneRestaurantsystemene har som fglge av ny teknologi blitt langt mer

brukervennlige de senere arene og med pekeskjermer er na opplaeringstiden for nye brukere
redusert til maksimalt 1L 2 timer.

Brukervennlige rapportgeneratorer muliggjgr ogsa at restdedalsen med et moderne
system enklere kan ta ut salgg kontrollrapporter med kun de data de har behov for ved det
enkelte tilfelle.

1 @konomiadministrative systemer

Her inngér falgende systemer:

Regnskap (hovedbok)

Fakturering og kundereskontro (siiskan ogsa innga i hotellsystemet)
Remittering og leverandgrreskontro

Prosjekt og avdelingsregnskap

Budsjettering, skonomisk analyse, simuleringer etc.

Lagnn, timeregistrering og personalsystem

E N -

Dette er de eldste og mest benyttedeledbingene i hoteltansjen. Disse produktene er
ikke bransjespesifikke, men utgjgr en del av de standardsystemene som finnes generelt i
markedet.

| mange bedrifter vil man ogsa ha tatt i bruk regneark til bedriftsspesifikke budsjettering
styrings og oppfglgingsoppgaveiMange benytter ogsa regneark til & kunne presentere
gkonomisk data i en grafisk form (bl.a. for & formidle gkonomiske sammenhenger og gke
lannsomhetsforstaelse blant ulike medarbeidergrupper i bedriften).

E-mail og nye nettverksmuligheter har blitt ektig del av de gkonomiadministrative
systemene og benyttes i gkende grad til

1 Innkjep

1 Rapportering til kjedekontor etc.
1 Automatisering av fakturering og betaling
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7.3Integrasjoner og ekstern kommunikasjon

Integrert databehandling er databehandling d&fdiagst og andre stadier i databehandlingen
er koordinert og satt sammen til et sammenhengende databehandlingssystem.

Det kan ogsa veere ulike maskiner for ulike arbeidsoppgaver som er knyttet sammen til et
integrert system eller for et automatisert sakevir

Her er eksempler pa muligheter dette gir innenfor hatglirestaurantbransjene.

1 Det enkelte hotellsystem er innbyrdes integrert slik at data fra det ene delsystemet
overfares maskinelt til og fra de gvrige delsystemene

! P& samme mate foreligger dietegrasjoner innenfor den enkelte gruppe av driftssystemer
og mellom driftssystemene og administrative systemer lokalt og sentralt

1 1o0g med at den stgrre del av bestillingene vil komme via Internett (med 24 timers service)
vil man i starre og starre gréél integrasjoner mellom hotelbg restaurantsystemene og
de automatiserte distribusjonskanaler. Dette krever ogsa at tilgjengelighet pa sikt blir
automatisk og at bestilleren umiddelbart far bekreftet bestillingen.

1 Ekstranett, flere og flere bedrifter igér etter hvert i sakalte ekstranett, dvs at man knytter
opp sitt eget nettverk mot samarbeidspartnere og far tilgang til forhandsdefinert
informasjon og funksjoner. Eksempelvis vil dette kunne innebeere:

a) Oppkobling mot leverandgr for varebestilling

b) Tilgangtil bransjerelatert statistikk og gkonomiinformasjon pa Reiselivets Bransjenett
c) Tilgang til ortline banktjenester

d) Tilgang til online kredittopplysning

7.4 Maskinvare

De systemene som er nevnt under pkt. 6.2. og 6.3. er forutsatt & kunne kjgres p&iPGr Inn
fa ar siden var de sakalte minimaskinene utstyret som de fleste mindre og mellomstore
bedrifter benyttet.

| dag er PC baserte systemer det mest reelle maskinalternativet. Ulempen med PCene er at de
er relativt kompliserte og ressurskrevendétsiniessig og derfor medfarer betydelige arlige
kostnader og tidsforbruk. Pa sikt vil kommunikasjonsnettverkene sannsynligvis muliggjgere at
man kan velge a benytte enklere PCer/terminaler med begrenset programvare lokalt pa
driftsenhetene og kommunisera\(hurtige) Internett eller lignende mot sentrale driftsmiljger

eller frittstdende servicebyraer.

7.5 Praktisk nytte i mindre virksomheter

For mindre virksomheter innen hotetlg restaurantbransjen kan det vaere aktuelt & benytte edb til & styre
vareflyteni bedriften og benytte disse dataene i regnskapsfgringen, lgnnsavregningen og til diverse analyser.

En konfigurasjon som lgser dette kan vaere 1 PC som fungerer som restaurantkassasystem
eller hotellsystem og som ogsé inneholder regnskap, Iann, faktuogrioffice programmer
(dvs. tekstbehandling, regneark, m.m.) og Interneti#d. Programvare og maskinvare vil
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kunne leveres eller skaffes av samme leverandem ogsa forestar installasjon og
oppleering.

Ut fra denne konfigurasjonen, med den nevntgm@mvaren, kan bedriften skaffe seg
gkonomiske styringsdata.

Ved behov for flere Okassaterminalero kan di

De fleste standardsystemene er funksjonelle og lettleerte. De fleste bedriftene benytter i dag
kun en begrenset del av de mhlkgene som systemene gir. En satsing pa skikkelig
grunnoppleering ved igangkjgring samt regelmessig oppleering av nye og etablerte
medarbeidere vil normalt veere en lannsom investering for & sikre at man oppnar de
tidsbesparelser og inntektsmuligheter sosteayene muliggjor.
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